AIMUHHUCTPALIIUA OHAPUHCKOI'O MYHULIMITAJIBHOI'O OKPYT A

HOCTAHOBJIEHUE

27.05.2022 Ne 390
nrt OnapuHo

OO0 yTBepxIeHUN AAMUHMCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa Mpei0CTABICHUS
MYHUIMIAJIBbHOU yeayru «lIpegocraBienue OpUANYEeCKUM U (PU3HYECKUM
JIMLIAM CBeJleHMH M3 peecTpa MyHUIMIIAJIBbHOI0 HMYIECTBA MYHHIUIIAIbHOIO
o0pa3oBaHHMA»

B cootBerctBun ¢ ®denepanpupivu 3akonamu oT 06.10.2003 Ne 131-d3 "O6
o0lMX MPUHUMIIAX OpraHu3alMd MECTHOrO0 caMoylpasiieHus B Poccuiickoi
Odeneparuu”, ot 27.07.2010 No 210-®3 «OO0 opranuzanu MOpea0CTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHUUMIAJIBHBIX YCIyr», aAMUHUCTpauus  OnapHHCKOTO
myHurunanbHoro okpyra [IOCTAHOBIJIAET:

1. YTBEepauTh AIMUHHACTpPaTUBHBIN perylaMeHT [IPEIOCTABIICHUS
MyHULIMNaTbHOU yciayru «lIpenoctaBneHne OpUAMYECKUM M (U3HYECKUM JIUIAM
CBEJCHUM U3 peecTpa MYHHULUIIAIBHOIO UMYIIECTBA MYHULIMIIAIILHOTO 00pa30BaHUS»
COIJIaCHO MPUJIOKEHUIO.

2. KoHTposib 32 MCHOJHEHHMEM HACTOSLIEr0 MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHUTh Ha
IIEPBOTO 3aMECTUTENSA TJABbl aJAMMHUCTpanud OIApUHCKOIO MYHHUIHUIIAIBEHOTO
OKpyra, HauaJbHUKa yIIpaBJIeHUsI UMYILECTBa U )xu3HeoOecneuenus booposa 1. ..

3. Hacrosmee mnocraHoBiIEHHME BCTyHaeT B CHIY B COOTBETCTBUU C

HeﬁCTBYIOIHHM 3aKOHOAATCIbCTBOM.

I'maBa OnaprHCKOro MyHULIMITAJIBHOTO OKPYTa A.Jl. Makapos



[Ipunoxenue
YTBEPX/IEH
NOCTAHOBJIEHUEM aJIMUHUCTPALINU

OnapuHCKOro MyHULIMIIAJIBHOTO OKpyra
or 27.05.2022 Ne 390

AJIMAHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeaocTaBjJIeHUs MYHHIMIAJABHOM ycayru «IIpexocraBienne opuan4ecKum u
(pM3MYeCKUM JIMIAM CBeleHUIl U3 peecTpa MyHHIIUIIAJIbHOI0 HMYIIIECTBA
MYHHMIHNAJIBHOTO 00pa30BaHUS»

1. O0mme noJio:KeHust

1.1. AIMUHUCTPATHUBHBIN PETIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHULHNAIBHOW YCIyTH
«IIpenocraBieHre IOPUAMYECKUM U (PU3MYECKUM JIMIIAM CBEJIEHUHA M3 peecTpa
MYHUIMOIATBHOTO  MMYIIECTBA  MYHHMIMOAIbHOrO  oOpa3oBaHus»  (mamee  —
AJIMUHUCTPATUBHBI  pErjaMeHT)  OmNpeAesseT  Kpyr  3asBUTENed,  CTaHaapT
IIPENOCTABIECHUS MYHULHUIAIBHON YCIyTH, COCTaB, IIOCJIEI0BATEIbHOCTh M CPOKH
BBHITIOJIHCHUS aIMUHUACTPATUBHBIX MPOIIEyp, TPEOOBaHUS K MOPSAKY MX BHITIOJIHCHUS, B
TOM 4YHCJIE OCOOEHHOCTH BBITIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOILEIYp B AJIEKTPOHHOU
dopMe H  OCOOCHHOCTM  BBINOJIHEHWS  AJAMHMHUCTPATHBHBIX  MPOLEAYp B
MHOTO(YHKIIHOHATHHOM LEHTpE, bopMbI KOHTPOJIS 3a HCIIOJITHEHUEM
AJMUHHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa, 1OCYJAeOHbIN (BHECYAeOHbII) MOPAIOK 00KanoBaHuUs
peumieHud U AedcTBUil (0€31elCTBUS) OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO
YCIYTy, JIOJPKHOCTHOTO JIMI[A OpraHa, MPEeAOCTABISIOIIETO0 MYHULHUNAIBHYIO YCIYTY,
aM00  MYHMIMOAIBHOTO  CIYXAaIIero TMpu  OCYIIECTBICHHH  IMOJHOMOYMHM O
MPEAOCTABIECHUIO MyHULIUIIAIIBHOM YCITYTH.

OCHOBHBIE  TOHATUS B  HACTOSIIEM  AJMUHHCTPATUBHOM  PETJIAMEHTE
UCIIOJIB3YIOTCSL B TOM K€ 3HAYEHUH, B KOTOPOM OHM NpUBEAECHBI B DeiepasbHOM 3aKOHE
or 27.07.2010 No 210-®3 «O06 opraHuzaiuu MPeJOCTaBICHUS T'OCYJIapCTBEHHBIX U
MyHULUOAIBHBIX ycayr» (manee — DenepanbHblii 3akoH Ne 210-DP3) u  uHBIX
HOpPMAaTUBHBIX MPaBOBbIX akTax Poccuiickoit ®enepannu u Kuposckoii 061acTH.

1.2. 3asBuTenssMH 0OpU NPEAOCTABIEHWHM MYHHUIMNAIBHOW YCIYTU SBJISIOTCS
buznyecKkue Wi IPUINIECKUE I (32 UCKIIOUEHNEM TOCYyIapCTBEHHBIX OPTaHOB U UX
TEPPUTOPHUABHBIX OPraHOB, OPraHOB T'OCYJIAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHAOB M HX
TEPPUTOPUANBHBIX  OpPraHOB, OPraHoB MECTHOTO CaMOYIpaBJIE€HHA) JuOO HX
YIOJHOMOYEHHbIE TMPEJCTABUTENN, OOpaTUBIIMECS B OpraH, MPEAOCTaBIISIONIMMA
MYHHUIUTNIATbHBIE YCIYTH, JTMOO B OpraHM3allMd, yKa3aHHbIe B YacTsix 2 U 3 crtathu |
OenepanpbHoro  3akoHa Ne  210-®3, wim B  MHOTOQYHKIMOHAJIBHBIA  IIEHTP
NPEAOCTABIEHNU TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAJIBHBIX YCIYyT C 3alpocoM O
MPENOCTAaBIEHUA MYHHIUMIIAJBHON YCIYTM, B TOM YHCJIE B MHOPSJIKE, YCTAaHOBJIECHHOM
cratbeid 15.1 ®@enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, BbIpaK€HHBIM B NMHUCHBMEHHON WU
AJIIEKTPOHHOH (hopMme.

1.3. TpeGoBanust K TOpPSAKY HUHPOPMUPOBAHHUA O  MPEJOCTABICHUH
MYHULIUNAIBHON YCITyTH

1.3.1. Tlopsmok monydyeHus uWHGOPMALKUKA TIO BOMPOCAM TMPEIOCTABICHUS
MYHULIANAIBHOMN YCIIyTH.
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Nudopmanuio o wmecte HaxoxAeHHs U rpaduxke padOThl, CHPaBOYHBIX U
KOHTAaKTHBIX TeJIePOHaxX, ajpecax IEKTPOHHOW MOYTHI, O(UIMATIBHOM CalTe Opraa,
IPEIOCTABIISAIOIIEI0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYyTy, cloco0ax MOIy4eHHs HMHPOpMaLUH, O
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE MPEAOCTaBIEHHS FOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMIIAJIbHBIX
ycIyr (Zanee — MHOIO()YHKIMOHAJIBHBIM LIEHTpP), a TAKKE O MOPSAIKE IMPEIOCTABICHUS
MYHHUIIUIIAJIBbHON YCIYTU MOKHO TOJTY4HTh:

Ha O(QUUUAIBHOM cCaiiTe MyHUIMNAIBHOrO 00pa3oBaHus B HWH(GOPMALMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu «HTepHer» (nanee - cetb IHTEpHET);

Ha Pernonanpaom nmoprane (http://gosuslugi43.ru);

Ha Exuaom moptaie (http://gosuslugi.ru);

Ha HMHQOPMAIMOHHBIX CTEHJAX B MeECTaxX NPEJOCTaBICHUS MYHUIIUIAIbHON
YCIyTH;

IPU JTUYHOM OOpAIEHUH 3asBUTEIIS,

npu oOpallleHny B TUCbMEHHOHU (hopMe, B HOpMeE AIIEKTPOHHOT'O TIOKYMEHTA,

10 3JIEKTPOHHOM OYTE;

1o Tenedony.

npu oOpalleHny B TUCbMEHHOU (opMe, B (OpME AIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

1.3.2. Ilpu nuyHOM OOpallleHUU 3asBUTEINS, a TAKKe OOpallleHUU B MHUCbMEHHOM
(omexTpoHHOM)  (Qopme  CHEeUMaTuCT,  OTBETCTBEHHBIM  3a  MPEJOCTaBICHUE
MYHULIMINIAJIBbHOW YCIYTH, MPENOCTAaBIAET 3aiBUTEII0 MOAPOOHYI0 HHPOpPMALUIO O
NOPSKE IPEIOCTABICHUSI MyHULIUTIAJIbHON yCIYTH.

1.3.3. 3asgBuTens MMeEET NpPaBO HA MOJYYEHUE CBEACHUH O XOAE HWCIIOJHEHMS
MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH MPU MOMOUIH TenedOoHa WK MOCPEACTBOM JTUYHOTO MOCEIICHUS
B JHH U Yachl pabOThl OpraHa, NpeA0CTaBIISIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

1.3.4. Jlna monydeHUs CBEAEHUM O XOJE€ HMCHOJHEHUS MYHUIMNAIBHOW YCIIyTH
3asBUTEJIEM YKa3bIBAIOTCA (HA3bIBAlOTCS) JaTa M (WIKM) PETUCTPALMOHHBIA HOMEpP
3asIBJICHUSA. 3asBUTENIO MIPENOCTABIISAIOTCS CBEIEHMS O TOM, Ha KaKOM dTane (B mpouecce
BBINIOJIHEHMSI KaKOM aJIMUHUCTPAaTUBHOM MpOLELYphbl) HCIOJHEHUS MYHULMIAIbHON
YCIIyTH HaXOAMUTCS MPENICTABIECHHOE UM 3asIBJICHUE.

1.3.5. B cayuyae nonmaum 3asBieHUS B (POpPME DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C
ucnojp3oBaHueM EnuHoro noprana win PernonanpHOro noprana, MHGOPMUPOBAHUE O
X0JI€ MPEIOCTABICHUS! MYHHMLMIIAIBHOW YCIYI'M OCYILECTBISIETCS IIyTEM OTOOPAa’KEHUS
aKTyaJbHOM MH(pOpPMALMU O TEKYIIEM COCTOSIHMM (CTAaTyce) OKa3aHUs MyHULUNAIbHOM
yCIyTu B «JINYHOM KaOMHETE MOIB30BATENS.

1.3.6. Undopmaruss o mopsiKe TMNPEAOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHON YCIyTH
IpEeI0CTaBIIAETCS OECIIATHO.

2. CrangapT npeaocTaBjIeHUs] MyHUIIUNIAJTbHOM YCJIYTH
2.1. HaumeHoBaHue MyHHIIMNANbHOU yciyrh: «IIpegocraBiieHrne 10puanyecKuM 1
¢uznyeckuM  JuIaM  CBEIEHUH W3  peecTpa  MYHHULUIAIBHOIO  MMYLIECTBA
MYHHUIIUIIAJIBHOTO 00pa30BaHUs».
2.2. HanMeHOBaHUE OpraHa, IpeIoCTaBIsOIEro MyHULUMIIAIbHYIO YCIYTY
MynununanpeHass yciayra IpefoCTaBisieTcss aaMuHHcTpanuedn  OnapHHCKOTro
MYHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyra (Janee — AJIMUHUCTPALINs).



2.3. Pe3yapTaToM MNpENOCTABICHHS  MYHHULIMOAIBHOW  YCIYTH  SBISIETCS
MIPENOCTABJIEHUE CBEACHUIN U3 PEECTPAa MYHULMIIAIIBHOTO UMYIIIECTBA B BU/IE BBIIIUCKU U3
peecTpa MYHUIIMIAILHOTO HMYIIECTBA MYHHUIMIAIBLHOTO 00pazoBaHus OMapuHCKUMA
MyHUIIMNIANBHBIA OKpyr KupoBckoi o6mactu, JUOO OTKa3 B MPEAOCTABICHUU TaKUX
CBEJCHUM.

2.4. Cpoxk mnpenocTaBl€HUsS MYHUUHUINAIBHOW YCIYIrM HE JOJDKEH IPEBBIIATH
NATHAIUATh paboOyuX JHEW CO JIHA MOJa4yM TOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB. Cpok
UCTIPABIICHUS! TEXHUYECKUX OIIMOOK, MOMYIICHHBIX MPU O(POPMIIEHUH AOKYMEHTOB, HE
JOJKeH TMpeBbIIaTh TPU pabouyMx JAHA C MOMEHTa OOHAapy)KEHHUsA OIIMOKU WU
MOJyYEHHUsI OT IMOJIydaTessl 3asBJICHUA B MUCbMEHHOW (opme 00 ommubke B TEKCTe
JOKYMEHTA.

2.5. TlepeyeHbp HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIHPYIOLIUX MPEIOCTABICHUE
MYHULIUINIAJIBHOW YCIYTH, C yKa3aHHEM MX PEKBU3UTOB M UCTOYHUKOB OQUIIHMAIBHOTO
OMyOJIMKOBaHHUS Pa3MeIlleH Ha caliTe MyHHUIIMNAIbHOrO0 00pa3oBaHus u Enunom noprare.

2.6. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEIOCTaBICHUSI MYHULIUTIAIbLHON
yCIIyTH

2.6.1. Jlng npenocraBlieHUST MYHULHMNAIBHOM YCIYTH 3asABUTEIEM IOJAETCSA
3asBJICHUE O TpenocTaBieHUU uHopManuu JU4YHO (MO0 Yepe3 3aKOHHOTO
MPEACTaBUTEINSI), MMOYTOBBIM OTIpPABICHHEM WIM B (OpPME 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
MOANMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOU MOIHCHIO.

3asBieHue, MmojaaBaeMoe B (OpMe BJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, TMOAMHCHIBACTCS
3asIBUTEJIEM MPOCTOM NEKTPOHHOM ITOAIHUCHIO.

B 3aaBneHun ykaspIiBaroTCs:

CBEIICHMSI O 3asBHUTEJIEC, B TOM YHCIIE (paMIINs, UMS, OTYECTBO (PU3NUECKOTO JINIIA,
MOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HAmpaBlieH OTBET, WJIM HAaMMEHOBaHUE
IOPUIMYECKOTO JIMIIA, aJPEC €r0 MECTOHAX0KJICHHUS;

CBEJICHUS O JIOKYMEHTAaX, YIOJIHOMOYMBAIOIIUX MPEICTaBUTEINs (PU3NYECKOTO WU
IOPUIMYECKOTO JIMIA TOAaBaTh OT UMEHHU 3asBUTENS 3asBICHNUE;

NOJANUCH 3asBUTENST — (PU3MYECKOro JHIla JUOO PYKOBOAMUTENS HOPUANYECKOTO
JYla, WHOTO YMNOJHOMOYEHHOro Jimna. IIpu mopade 3asBIEHUs MHTEPECHI 3asIBUTEIA
MOXET NPEACTABIATh HMHOE JIMLO, JACHUCTBYIOIIEE HA OCHOBAaHWMU JOBEPEHHOCTH,
0hOpMIICHHON B COOTBETCTBHHU C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu, mpu
NPEABSABICHUH TOKYMEHTA, YI0CTOBEPSIOUIETO INYHOCTb.

2.6.2. Ilpm oOpameHur 3a MOJYYEHUEM MYHULMNAIBHOM YCIyIM OT HMEHU
3asiBUTENS 3aKOHHBIM TMPEICTABUTENb NPEACTABISET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMIA
JUYHOCTh, W JOKYMEHT, NOJATBEPXKAAIOUIMNA €ro IOJHOMOYMS Ha IMPEACTABICHUE
uHTEpecoB 3asBuTensd. K 3asgBIeHUI0O O NPENOCTaBIEHUM CBEACHUN W3 peecTpa
MYHHUIIUINIAJIBHOTO MMYIIECTBA MYHHUIMIAIBHOTO OOpa3oBaHMs MpUIAraeTcss KOIHs
JOBEPEHHOCTH, €CIM 3asBJICHHE IOJAETCA JIMLIOM, JCHCTBYIOIIMM B HHTEpEcax
3asIBUTES.

2.6.3. 3asBieHre O MPEIOCTABICHUH OPUIUYECKUM M (PU3HMYECKUM JUIaM (UX
3aKOHHBIM MPEJCTABUTENSIM) CBEJIEHUW W3 peecTpa MYHUIMIAIBHOTO MMYIECTBA
MYHHUIIUTIIATBHOTO 00pa30BaHUsl COCTABISAETCS COraacHo npuioxkeHusm Ne 1 u No 2.

2.6.4. [lucbmenHoe oOpallieHuE 3asgBUTENS O MPEJOCTaBICHUM MYHHUIIMITAIBHON
YCIIYTH MOKET OBITh 3aII0JIHEHO OT PYKH JINOO MAIIMHONKUCHBIM CITIOCOOOM, COCTABIISIETCS
B OJJHOM JK3EMILUISIPE U MOANKUCHIBAETCA 3asBUTENEM. JlaHHOE 3asIBIIEHUE PETUCTPUPYETCS



CHEIMAIMCTOM ~AJMUHUCTPAllMd MYHULUIAIBHOTO 0Opa3oBaHUs B JIEHb €ro
MOCTYTUICHUSL.

[Iprem DOKyMEHTOB ISl MPEIOCTABICHUS MYHHIIUIIAJBHONW YCIYTH U MOJIYYEHUE
pe3yibTaTa €€ NPEeIOCTaBIEHUS MOMXKET OCYHIECTBISAThCA MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIM
LEHTPOM B COOTBETCTBUU c COTJIALLICHHEM, 3aKIIFOYEHHBIM MEXKITY
MHOTO(YHKIIMOHABHBIM [IEHTPOM U AJIMUHUCTpALMEN MyHUIIMTIIATLHOTO 00pa30BaHus C
MOMEHTA BCTYIUIEHUS B CHJIy COOTBETCTBYIOIIETO COTJIAIEHHS O B3aUMO/IEVICTBUU.

2.7. Ilpn npenocTaBieHUH MYHHIMNAIBHOW yCIyIM AJMHUHUCTpPALMS HE BIIpaBe
TpeOOBaTh OT 3aSIBUTEIIS:

Npe/CTaBICHUsT JOKYMEHTOB U HMH(POpPMAIMU WM OCYIIECTBIICHUS JEWUCTBUH,
NPEACTABICHUS. M OCYIIECTBICHHUS KOTOPBIX HE IMPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
IPaBOBBIMM AKTaMH, PETYJIUPYIOIIMMH OTHOIICHMS, BO3HUKAIOUIME B CBSI3U C
[IPEIOCTABICHUEM MYHULIMIIAIBHON YCIYTH;

NpeiCTaBlIeHusT JOKYMEHTOB W HMH(OpMalMU, B TOM YHUCIE MOATBEPKIAIOIINX
BHECEHUE 3asBUTEJEM IUIATHl 3a NPEAOCTABICHUE MYHHIMIIAIBHOM YCIYTH, KOTOPBIE
HaxOoJATCA B PACIOPSIKEHUM OPraHOB, IMPENOCTABISIONIMX MYHHIUIIAIBHYIO YCIIYTY,
UHBIX TOCYJIAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIpaBJieHUs JuOO
MOABEOMCTBEHHBIX ~ TOCYAAapCTBEHHBIM  OpraHaM WM  OpraHaM  MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUsI OpraHU3aluii, YYacTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUU IPEAYCMOTPEHHBIX
gyactbto 1 cratem 1 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIYI, B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoit ®enepanui, HOPMAaTUBHBIMH TPaBOBBIMU akTaMu KupoBckoil oOmacTw,
MYHULMIIATbHBIMA IPABOBBIMH AaKTaMH, 33 UCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, BKIIFOUCHHBIX B
onpeneneHHbld yacteto 6 cratem 7 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3 nepeueHb
JIOKYMEHTOB. 3asiBUTENb BIIpaBe MPEACTABUTh yKa3aHHbIE JOKYMEHTHI U MH(POPMAIUIO B
OpraHbl, IPEIOCTABISIOIINE TOCYIAPCTBEHHBIE YCIYTHM, U OpPraHbl, IPEI0CTaBISIOLINAE
MYHUIUTIATbHBIE YCIYTH, 10 COOCTBEHHOW MHUIIMATHUBE;

OCYUIECTBJICHUSI JEHUCTBUW, B TOM YHCIE COTJIACOBAHUM, HEOOXOAMMBIX IS
MOJIYYeHUS] MYHULMIAIBHBIX YCIYyr M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HWHbIE
rOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOIO CaMOYIIPAaBJICHMs, OpraHU3alvd, 3a
UCKIIIOUEHUEM TIOJIYYCHHS] YCIYr U TIOJy4YEeHHs] JOKYMEHTOB U HHGOpMAINH,
MPENOCTABISEMBIX B PE3YJIBTATE NIPEAOCTABIECHUS TAKUX YCIYT, BKIOYEHHBIX B IEPEYHH,
yka3zaHHble B yacTu 1 ctateu 9 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

NpeICTaBiICHUs]  JTOKYMEHTOB W WH(pOpMaluu, OTCyTCTBHE u  (WiIM)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJUCh NPH IMEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX MJi MPEJOCTABICHUS MYHULUIMAIbHONW YCIYrH, JUOO0 B
IPEIOCTABIEHUN MyHULMIIATBHON YCIIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIIEAYIOIINX CITyYaes:

- UI3MEHEHHE TpeOOBAHMII HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AKTOB, KacalOLIUXCS
IIPENOCTABIECHUS MyHUIIMIAIBHONW YCIYTH, NTOCJIE NEPBOHAYAIBHON MOJA4YH 3asiBJIEHUS O
MPEAOCTaBIEHUHA MYHUIIUNIAJIBHON YCIIYTH;

- HaIMyue OMMOOK B 3asBJICHUU O MPEJOCTABICHUM MYHUIUMNAIBHOU YCIyTrd U
JOKYMEHTAaX, NOJAHHBIX 3asBUTEJIEM IIOCJIE IEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IIPUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [UIsl MPEJOCTaBICHUS MYHUIIMNAIbHOW YCIyrH, MO0 B
NIPEAOCTABJIEHUHA MYHHIUIIAJBHON YCIYTM U HE BKIIFOUEHHBIX B MPEICTABICHHBIN paHee
KOMILUIEKT JOKYMEHTOB;
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- ICTEUCHNE CPOKa IEHCTBUSA JTOKYMEHTOB WJIM HW3MEHEHHE WH(GOPMAIUU TMOCTe
NEPBOHAYAJILHOTO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IJIsi MPEAOCTaBIICHUS
MYHHUIIUTIATBHOM YCIIYTH, IMOO B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

- BBISIBJIEHUE JIOKYMEHTAJIbHO MOATBEPKIAECHHOTO (pakTa (MPU3HAKOB) OMIMOOYHOTO
WIM TPOTUBONPABHOTO JeHcTBUsS  (Oe3MelCTBHsI) JOJDKHOCTHOTO —JIMIA Oprasa,
MPEIOCTABISIONIET0 TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYry, WM OpraHa, NpeloCTaBisIOIEro
MYHUIUNIATBHYIO YCIYTy, TOCYAApPCTBEHHOTO WM MYHHULHMIAIBHOTO CIIYXalllero,
paboTHUKA MHOTO()YHKIIMOHATEHOTO LEHTpa, paboTHUKA OpraHu3aluu,
npeaycMOTpeHHOM yacTblo 1.1 crateu 16 @enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O06 opraHmM3anuu NPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIIBHBIX YCIYT»,
Ipy  TEepBOHAYAIBHOM OTKa3e B TMpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IS
MPENOCTaBIEHUSI  TOCYJApCTBEHHON  WJIM  MYHHIIMNAIBHOW  yCIyrd, JmbOO B
MPEAOCTaBICHUU TOCY/IAPCTBEHHON MM MYHUIMIIAIIBHOW YCIYTH, O YEM B MUChbMEHHOM
BUJIC€ 32 TMOJIUCHIO PYKOBOJUTENS OpraHa, MNPeIOCTaBISIOUIEr0 TOCYIapCTBEHHYIO
yCIIyTy, WM OpraHa, MNPEJOCTABISIIOUIEIO0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, PYKOBOIUTEIS
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTpa MpPH MEepBOHAYAIILHOM OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JISI MPENOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHOM WIJIM MYHULMIAIBLHOW YCIYTH,
aM00 PYKOBOAMTEINS OpraHu3aluu, MpeayCMOTpeHHoW uyacthio 1.1 crateu 16
denepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHuzaiuu MpeIoCTaBICHUS
rOCYapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX YCIyT», YBEAOMIISAETCA 3asiBUTENb, a TaKKe
MIPUHOCSTCS] M3BUHEHMS 32 JOCTABJICHHBIE HEYTI0OCTBA;

- TpelocTaBiieHHe Ha OyMa)XHOM HOCHTENe JOKYMEHTOB U HWH(POpPMAIINH,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 7,2
yactu | crarbu 16 ®@enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzauuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYJAApPCTBEHHBIX W MYHUUMOAIBHBIX YCIYTr», 3a HCKIIOUYCHUEM
CJy4yaeB, €CJIM HAHECEHHWE OTMETOK Ha TaKUE€ JOKYMEHTHI JIMOO MX HU3BATHE SIBIISIETCS
HEOOXOJMMBIM YCIIOBUEM MPEJOCTABICHHUS TOCYJapCTBEHHOM WM MYHUIUMNAILHOM
YCIIYTH, U UHBIX CIIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX (heJlepaibHbIMU 3aKOHAMMU.

2.8. HMcuepnbiBaromuii epeyeHb OCHOBAaHUM NJisi OTKa3a B MpHEME JTIOKYMEHTOB,
HEOOXOJAUMBIX JI MPEJOCTABICHUS] MYHMIMNAIBHOW YCIYyTH, IJs MPUOCTAHOBIICHUS
IPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH, OTKa3a B MPEAOCTaBICHUN MYHHUIUIAILHOU
YCIIYTH:

2.8.1. OcHoBaHuA 14 OTKa3a B MPUEME IOKYMEHTOB:

- B 3aSBJICHUU U TMPUIIOKEHHBIX JTOKYMEHTaX HMEIOTCS MOJYUCTKHU, MPUIUCKHU,
3QUEpKHYTHIE CJIOBA M WHBIE HE OTOBOPEHHBIE B HHUX MCIPABJICHUSA, CEPbE3HBIE
MOBPEXKEHUS, HE TIO3BOJISIONINE OJITHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJICPIKAHMUE;

- TEeKCTHI JOKYMEHTOB HalTMCaHbI HEPa300PUNBO;

- IOKYMEHTbI UCIIOJIHEHBI KapaHallIoM;

- IMCbMEHHOE OOpalIeHHE 3asBUTENST HE COJIEPKUT MOYTOBBIA aapec, (paMUiuio,
UMsl, OTYECTBO I'PaKJaHWHA (HAUMEHOBAHHUE IOPUIUYECKOTO JIMIA), KOTOPHIM OJIaeTCs
oOpaiiieHue.

2.8.2. OcHoBaHus MJi1 TPUOCTAHOBIEHUS MPEIOCTABICHUS MYHULUNAIBLHON
YCIIYTH ¥ OTKa3a B MPEJI0CTABICHUH MYHUIIUTIATBHON YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.9. Pasmep muiaThl, B3MMaeMoil 3a Ipe10CTaBICHUE MYHUIIUNIATBHOU YCIIyTH

MynununanbHasi yciyra oKa3blBaeTcsi OeCIiaTHO.



http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_388708/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/
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2.10. MakcuManbHBI CPOK OHJAHUS B OYEpeNM MpU MOAade 3asBJICHUA O
NPEJIOCTABICHUM  MYHUIMOAIbHOW  YCIyrM M [pPU  TMOJYyYEHHH  Pe3yJibTara
MPEIOCTABICHUS MyHUIIMTIATLHOM YCIYTH HE AOJKEH MPEBbIIIATh MATHAAIATH MUHYT.

2.10.1. ITpoAOJKUTENBHOCTh TpUEMaA  3aIBUTENS  JIOJDKHOCTHBIM  JIMLIOM
(cenuanucToM), OKa3bIBAIOIIMM MYHUUUINAIBHYIO YCIYTy MOpH ToJaye 3asBICHUS U
MOJIYYeHUH pe3yJIbTaTa He J0JDKHA MPEBbIIATh TPUALATH MUHYT.

2.10.2. Cpok u TOpPSOOK PpPErucTpaluv 3amnpoca O  MPEIOCTaABICHUU
MYHULIANAIBHOU YCIIyTH

3asBneHUEe, TMPEAOCTAaBIEHHOE B TNHCHBMEHHOW (opMme, PpEerucTpupyercs B
YCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE B JAE€Hb NMOCTYILIEHUs (€cau JOKyMeHT noctynui o 15.00).
Ecoun poxkymentsl moctynuiu mociie 15.00, To ux peructpanusi OCyIIeCTBISICTCS Ha
clenyromui pabounii 1eHb.

3asiBJieHUE, TOCTYIUBILIEE TOCPEICTBOM MMOYTOBOM WIIM 3JIEKTPOHHOU CBSI3U, B TOM
yucie yepe3 opUIMalbHbIA CallT MyHULIUNATBHOTO 00pa3oBaHusi, Equnblii mopTtan wiu
PErMOHANIbHBIN MOPTaN, MOMJIEKUT 00s3aTeNIbHON perucTpaiuu B TedeHuu 1 pabdodero
JTHSL C MOMEHTA MOCTYIUICHUS €r0 B AJIMUHUCTPAIHIO.

2.11. TpeOGoBaHusi K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHUIIMIIATbHAS
ycilyra, K 3ally OXXHJaHMs, MEecCTaM Ui 3allOJIHEHHsS 3alpoCOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHHUIIUNIATBHOW YCIYrd, MHGOPMAIIMOHHBIM CTE€HJaM ¢ 0o0pa3liaMH HX 3aloJIHEHUs U
NEPEeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEJAOCTABICHUS MYHULIUINAIBHON YCIIYTH,
pa3MeIeHnI0 M 0POPMIICHUIO BU3YAIBHOW, TEKCTOBOW U MYJIbTUMEAUIHHON HHGPOpMAITHH
0 TIOPSJIKE TPEIOCTABICHUS TAKOW YCIyTH, B TOM YHUCJE K O0ECIEYEHUIO JTOCTYIMHOCTH
JUIsl WHBAJIUIOB YyKAa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuniickon @enepanny 0 CONMAIbHON 3aIUTE UHBAINIOB.

2.11.1. Ilomenienus st NPEAOCTABICHUS] MYHUIUMIIATILHOW YCIYTd OCHAILAIOTCS
3aJI0M OKHJIaHWsI, MECTaMU Il WH(POPMUPOBAHUS, 3aIOJHEHUS 3asBJICHUA W WHBIX
JIOKYMEHTOB, MpUeMa 3asiBUTEIIEH.

2.11.2. 3an oxugaHus, MecTa JJIsl 3alOJIHEHUS 3asBJICHUA W WHBIX JIOKYMEHTOB
000pYYIOTCSL CTYJIbSIMHU, CTOJaMu (CToWKamu), OJaHKaMH 3asBJICHUN, MUCbMEHHBIMU
MPUHAAJICKHOCTSIMHU.

2.11.3. OpraH, npeAOCTaBISIONIMN MYHHUITUIIAIBHYIO YCIyry, oOecrnedyrBaeT
OecrnpensaTCTBEHHBIM JOCTYIl WHBAIUAOB K TMOJYYEHUIO MYHULUMAIBHONW YCIyTU B
cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3aKOHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHOU
3ammTe MHBAINIOB B Poccuiickon denepanymy.

2.11.4. Mecra gus UHPOPMUPOBAHUS  JOJKHBI  OBITh  00OPYIOBAHBI
nH(OPMAITMOHHBIMU CTEHJIAMH, COJICPIKAIIUMHE CIICAYIOIIYI0 HHPOPMAIIUIO:

rpaduk paboThI (4ackl mpremMa), KOHTaKTHbIE TeneoHbl (TeneoH s CIpaBoK),
aapec opUIMaBPHOTO caiiTa MyHUITMIIATLHOTO 00pa3oBaHus B cetu «HTEpHETY, aapeca
AJIEKTPOHHOM MOYTHI.

nepedeHb, (GOpMbI JIOKYMEHTOB JUIsl 3allOJIHEHHs, OO0pa3lbl 3aroJHEHHUS
JIOKYMEHTOB, OJIaHKHU JUIsI 3aMI0JIHEHUS,

OCHOBAHMS JJIs1 0TKa3a B MPEJOCTaBICHUN MYHUIIMITAIIbHON YCITyTH;

NOPsIZIOK 00KaJIOBaHMS peIeHuM, AercTBuil (O0e3aeicTBUS) AIMUHUCTPAIINH, €€
JOJKHOCTHBIX JIMILL, TUOO MyHUIIUTIATBHBIX CITYXKaIIUX;

NepeuyeHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, PETYJIUPYIOUUX MPEIOCTaBICHUE
MYHHUIUTIATBHOU YCIIYTH.
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2.11.5. KaOunets! (kaOWHKM) mpuema 3asiBUTENICH TOJKHBI OBITH 000PYIOBAaHbI
UH(OPMAIMOHHBIMU TA0JIMUYKAMU C YKa3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa (KaOWHKH);

dbaMuIMM, WMEHM M OTYECTBAa CHEHHAINCTA, OCYIIECTBISAIONIETO MPUEM
3asIBUTECIICH;

JTHEHN M 4acoB MpUeMa, BpEMEHH MepephiBa Ha 00e.

2.11.6. Kaxnoe pabodee MeCTO CIHEIUaIUCTa JOJDKHO OBITh 000pYI0BaHO
NEPCOHAIBHBIM ~ KOMITBIOTEPOM €  BO3MOXHOCTBKO  JOCTyna K  HEO0OXOAMMBIM
uH(GOPMAIIMOHHBIM 0a3aM JTaHHBIX U MEYaTAIOIINM YCTPONCTBOM (IIPUHTEPOM).

2.12. Iloka3arenu TOCTYHOCTH U Ka4€CTBA MYHULIUIIAJIbHON YCITYTH.

2.12.1. Iloka3aTenem JOCTYITHOCTH MYHHUIIUIAIBHOW YCIIYTH SIBISETCS:

TPAHCIOPTHAsA JOCTYITHOCTh K MECTaM MPEAOCTABIICHUS MYHULIUITAIBHON YCITYTH;

HAJIMYUE PA3JIMYHBIX KaHAJIOB TOJY4YEHHUS HHPOPMAIMH O TOPSAIKE MOTyYEHUS
MYHHUIUTIATBHOM YCIIYTH U XOJI€ €€ NMPEJOCTaBIICHHUS;

oOecrieueHue il 3asBUTEIII BO3MOKHOCTH TI0JIaTh 3asiBJIEHUE O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUNIATBHOM yCIyrd B (QOpMe »HJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B TOM 4YHUCJIE C
ucnosibzoBanueM Exqunoro noprana, PernonanbHoro nopraina;

BO3MOXHOCTh MOJaTh 3asBJICHUE O MPEIOCTABIECHUU MYHUIMIAILHOU yCIyru (B
TOM YHCJIE B TTIOJIHOM 00beMe) ITyTeM oOpallieHusi B MHOTOQYHKIIMOHATBHBIN LIEHT;

oOecrieyeHre JAOCTYMHOCTH MHBAJIMIOB K MOJYYEHUIO MYHUIMIAIBLHON YCIYTH B
coorBeTrcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O conuanbHOU
3ammTe MHBAINIOB B Poccuiickont denepanymy.

2.12.2. Iloka3aTensiMi Ka4ecTBa MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH SIBISIIOTCA:

COOJIOICHHE CPOKA MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIAIbHOU yCITyTH;

OTCYTCTBHE TIOJAHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM TIOpAJKE WA [PU3HAHHBIX
000CHOBaHHBIMU Kaji00 Ha peIIeHUs WiIN IercTBHs (Oe3mericTBre) AIMUHUCTPAITNH, €€
JOJKHOCTHBIX JIHIL, JINOO MYHUIIMNATBHBIX CIYXKAUIUX, IPUHATHIEC WU OCYIIECTBICHHBIE
IPU MPEJOCTABICHUN MYHULIMTTAIbHON YCITYTH;

OCYUIIECTBJICHUE B3aUMOJACHCTBUSL  3aiBUTENIE C  JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMHU
AJIMUHUCTpAlMM TpU TPEAOCTABICHUM MYHHUIMNAILHOW YCIyrW JBa pas3a: Ipu
NPEACTABICHUM 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX JUIsl MPEAOCTaBIICHUSA
MyHUIIUNATBHOM  yciyrd (B cClIydae  HEMOCPEACTBEHHOTO  OOpailieHus B
AJIMUHHCTpAIMIO), a TakXe TNpH TOJYyYEHUHU pe3ysbTara  MPEJOCTABICHHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

2.12.3. IlonmydyeHne MyHHUIIMNAIBHON YCIYTH MO 3KCTEPPUTOPUAIIBHOMY MPUHLUITY
HEBO3MOYKHO.

2.12.4. TlpenocrtaBliecHHE MYHUIMNAIBLHON YCIyTH TMOCPEACTBOM 3ampoca o
IPEIOCTABIEHUN HECKOJBKUX TOCYJapCTBEHHBIX M (WJIM) MYyHULMIIAJIBHBIX YCIYr B
MHOTO(YHKIIMOHATbHBIX LEHTpax IPEI0CTaBICHUS rocyJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT (KOMILIEKCHBIN 3apOC) HEBO3MOXKHO.

2.12.5. Bo3MOXHOCTh TmOJy4YeHUSI HHGOpPMAIMU O XOA€ MNPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHOM YCIyrH, B TOM YHCI€ C MCHOJb30BaHUEM HHPOPMALMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHBIX ~ TEXHOJIOTMH, YykazaHa B nyHkre 1.3.1.  HacTogiero
AJIMUHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

2.13. Tlopsimok mony4eHUs: KOHCYJbTAallMd MO BOMpOCaM MPEIOCTaBICHUS
MYHUIMITAILHON yCIyru yka3aH B nyHkTe 1.3.1 moapasznena 1.3 pasnmena 1 HacTosiero



AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.14. TpeboBanwusi, YUYUTHIBAIOIINE 0COOCHHOCTH MPEI0CTABIICHUS
MYHHUIIUTIATBHOM YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopMe U B MHOTO(PYHKIITMOHAIIBHOM LIEHTPE.
2.14.1.  OcobOeHHOCTHM  MPEAOCTABICHUS  MYHUIMOAILHONW  yCIyrd B

MHOTO(YHKIIMOHAJIbHOM LIEHTPE.

B cnywae  oOpamenuss  3agButens  (NpeACTaBUTENs — 3asBUTENs) B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA IIEHTP JOKYMEHTBHl Ha MPENOCTABIECHUE MYHULUIAIBHON
YCIIyT'Yl HAIPABJISIFOTCSA B AJIMHUHHCTPALUIO B MOPSIJIKE, IPETYCMOTPEHHOM COTJIAIIEHHEM,
3aKJIFOUYEHHBIM MEXI1y MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM [IEHTPOM U A TMUHHUCTpAIUEH.

MynununanbsHas yciayra okassiBaercs B KOI'AY «MHorogpyHKIMOHAIbHBIN IIEHTP
IPENOCTABIEHNs TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHMIMIAIBHBIX YCIyI» BO BCEX €r0
TEPPUTOPUANBHBIX OTIENaX MO ajApecaM, YKa3aHHBIM Ha OQHUIMAIbHOM caiTe
MousokyMeHThi43.pp B pazmene «KoOHTakTB» © Ha  OQPHUIMATBHOM  CcalTe
MYHHUIIMIIAJIBHOTO 00pa30oBaHus B paszzaeie « MyHUIIMNIAIbHBIE YCIYyTU.

2.14.2. OcoOGeHHOCTH TPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIIBHOM YCIYTH B 3JEKTPOHHOMU
bopwme:

- IOJIy4€HHE UHPOpPMALMK O OPSAIKE U CPOKAX MPEIOCTABICHUS MyHULUIAIBHOMI
yciayru B cetu VHTepHET, B TOM 4Mcie Ha O(ULUUAIBHOM CalTe MYHULUIAIBHOIO
oOpa3zoBanus, Ha EqnHom nopraine, PernonansHom nopraie;

- IOJIy4€HHE U KONUpOBaHHE (OPMBI 3asIBICHUS, HEOOXOAUMOIO NSl MOIYYEHMUS
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH B 3JIEKTpOHHOM (opme, B cetu MHTEpHET, B TOM uucie Ha
opuIMaTbHOM  caiiTe MyHHIMNaabHOrOo oOpa3oBaHusi, Ha EguHoM moptare,
PernonansHom nopraiie;

- IPE/ICTaBlICHUE 3asABIICHUS B JJIEKTPOHHON (OpME C HCHOJIB30BAHUEM CETH
WNHutepuer, B ToM unciie EnxuHoro moprana, PermonanpHOro moprana uyepes «JIMdHbIM
KaOMHET M0JIb30BaTEIIsD»;

- OCYILIECTBIICHHE C MCNOJb30BaHueM EnuHoro moprana, PernonansHoro noprana
MOHMTOPHHIA XO0/1a MPEIOCTABICHUS MyHULIMIIAJILHOW ycllyru 4yepe3 «JInuHblii kaOuHeT
II0JIB30BATENS.

Ilepeyenbp  BHJOB  DJEKTPOHHOM  NOANHCH, KOTOpBIE  JOINYCKAKOTCA K
UCIIOJB30BAaHUIO MpU  OOpalleHHMH 32 [OJIYYEHHEM MYHULUNAIBHON  yCIyIH,
OKa3bIBa€MOW C IPUMEHEHUEM YCUIICHHON KBAJIM(ULIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOANNCH:

- Uil (pU3MYECKMX JIMI MPOCTasl AJIEKTPOHHAs MOJANUCH JIMOO yCHUJIEHHAs
KBaJIM()UIIMPOBAHHAS MTOIUCH;

- JUTSl FOPUIUYECKUX JIMIL: YCUIIEHHAs KBaTU(UIIMPOBAHHAS MTOIHUCh.

3. Cocras, 0CJIe10BATEJIbHOCTh U CPOKHU BBINOJHECHUS AIMHUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (AeicTBuii), Tpe0OBaHUs K NOPSAAKY UX BbINOJHEHUS, B TOM YHCJIe
0CO0CHHOCTH BBINOJHECHUSI AIMHUHUCTPATUBHBIX NpoueaAyp (aecTBuii) B
3JIEKTPOHHOM GopMe, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH BbINOJHEHHA AAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp B MHOrO(p)yHKIMOHAJIBHBIX LIEHTPAX

3.1. IlepeyeHb aIMHUHUCTPATUBHBIX MpouERyp (ACHCTBUIA) MPU MPEIOCTABICHUU
MYHULUIIATIBHOU YCIYT!

3.1.1. IlpenocraBineHne MyHUIMNAIBHON YCIyTHW BKJIKOYAET B Ce0s CIEAYIOLIUE
aJIMUHHUCTPATUBHBIC MTPOLIEYPBI:

IIPUEM U PETUCTPALIMS 3asIBJICHNUS;
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NPUHITHE pEIHICHUsS O TMPEAOCTaBICHUH WU 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHULUIIATIbHOW YCIYTH;

HarpaBJieHUE (BblAa4a) TOKYMEHTOB 3asIBUTEITIO.

3.1.2. IlepeyeHp aIMMHHMCTPATHBHBIX NPOLEAYp IPU  NPEAOCTABICHUU
MYHHUIIMIIAJIBHON yCIIyTU B JIEKTPOHHOU (opMe:

IIPUEM U PETUCTPALIMS 3asIBJICHNUS;

OPUHATHE PEIICHUs O IMPEeNOCTaBICHUHM WM 00 OTKa3e B IPEJOCTABICHUU
MYHULIANIAIBHOUN YCIIyTH;

HaIpaBJeHHUE (BblJaya) TOKYMEHTOB 3asIBUTEIIO.

3.2.  Omnwucanve NOCIEIOBAaTEIBHOCTH  JECUCTBUH INpPU  MPEIOCTABICHHUU
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

[IpenoctaBnenne MyHUIUOAIBHON YCIyrM BKIIOYaeT B ce0s  cleayrouue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

OpUEM W pETHCTpauus 3asABICHUS M JOKYMEHTOB Ha IPEJOCTABIICHUE
MYHULUIIATIbHOU YCIYTH;

pacCMOTpPEHME 3asiBJICHMS M NPEJICTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB, (pOpMHpOBaHHE WU
HaIpaBJICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl (OpraHu3alyy), y4acTBYIOLIUE B
IIPEIOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

IPEIOCTABIICHUE CBEICHUN U3 peecTpa UMYIIECTBA MyHUIIMIIATIBHOTO 00pa30BaHUs
B BHJIE BBIIIUCKH U3 pPEECTpa UMYyLIECTBA MyHULIUIIAJIbHOTO OOPAa30BaHMsI U HAIlPaBJICHUE
€€ 3asBUTENI0 JUOO OTKAa3 B NPEIOCTABICHUM TAaKUX CBEJCHHM W HAIPaBJIEHUE €ro
3asIBUTEIIO.

WNHnuButyanbHbIE NMCbMEHHbBIE oOpanieHus 3aMHTEPECOBAHHBIX  JIHII
OCYLIECTBIISFOTCS MOCPEACTBOM JIMYHOTO MPEACTABICHUS 3asBHUTENIEM (€ro 3aKOHHBIM
NPEICTAaBUTENIEM), IIOYTOBOTO OTIIPABICHHUS, B (POpPME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

ITocnenoBaTenbHOCTD aIMUHUCTPATUBHBIX  MPOLEAYP (meicTBMiN) pu
IPEJOCTABIIEHUM MYHMLIMIAIBHOM YCIYIM B JJIEKTPOHHOM (opMe aHaloruyHa
MOCJIe0BaTEILHOCTH JACHCTBUM, YKa3aHHBIX B a03amax 2,3,4,5 manHoro nojpaszziena 3.2
paszena 3 HacTosAUEero AAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA.

Ilepeuens npouenyp (A€MCTBUI), BBITOIHIEMBIX MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIM LIEHTPOM:

- IIPUEM U PETUCTPALUS 3asIBICHUS U NPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTOB;

- BbIJIa4a pe3yJbpTaTa IpeIoCTaBICHUS MyHULUIIATBHONW YCIIYTH.

3.3. OnucaHue 1ocneroBaTeIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBUI IIPU IIPUEME U
pErucTpalry 3asiBJICHUS U NPEICTABIEHHBIX JOKYMEHTOB.

3asgBUTENM, KOTOPbBIE 3aWHTEPECOBAaHbl B IPEAOCTABICHUM MYHULHUIAIBHON
yCIIYTH, TOAAIOT (HAMPABJISIIOT) 3asiBJICHHE HEMIOCPEICTBEHHO B AIMUHUCTPALUIO.

OcHoBaHuEM U1l Hayajla aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SABISIETCS MOCTYIUICHHUE
B AJIMUHUCTPAIIMIO 3asIBJICHUS.

Crneunanuct, OTBETCTBEHHBIHN 33 IPUEM M PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB:

PETUCTPUPYET B YCTAHOBIEHHOM MOPSAIKE ITOCTYNHBIIECE 3a5BJICHUE;

YCTAHABJIMBAET HAJIMYME OCHOBAaHMU YKa3aHHBIX B Ioapaszaene 2.8 pasugena 2
HACTOSIIEr0 AZMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA W, IPU HAIMYMN YKa3aHHBIX OCHOBAaHWM,
opopmIIsIeT yBeOMIIEHHE 00 OTKaze B IpUEME JOKYMEHTOB JUIsl IPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIATIBbHOU YCIYTH;
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MpU OTCYTCTBUMU BBINNICYKA3aHHBIX OCHOBAHWW HAIMpaBISCT 3asBICHUE Ha
pPacCMOTpPEHHE CIELUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IMPEJOCTABICHUE MYHUIUIIAIbLHOU
YCIIyTH.

Pe3ynbTaToM BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYpPhl OYIET SBISATHCS
perucTpanus MOCTYNMBIIETO 3asBJICHUS W HANpaBJICHUE €ro Ha paccMOTpEHue, JIM0o
BblJlauya (HampaBJieHUE) 3asBUTEII0 YBEIOMJIEHHS 00 OTKa3ze B IpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JJISl TPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIYyTH.

MakcumanbHBIA CPOK BBITIOJIHEHUS JACHCTBUN HE MOXKET MPEBBIMATh | padodero
JTHSL.

3.4. Ormucanue MOCIEIOBAaTENbHOCTH JACUCTBUIA Tpu  (HOPMUPOBAHUU U
HaIpaBJICHUN MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

OcHoBaHWEeM I Havalla aJMUHUCTPATUBHOW MPOIEIYpPHI SIBISETCS TOTyYEHUE
3asiBJICHUS CIICIUAMCTOM AJTMUHUCTpAIlUU, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHUE W
MOJATOTOBKY JIOKYMEHTOB.

Heobxoaumocth (opMupoBaHUs W HaIpaBICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB
OTCYTCTBYET.

3.5. Onucanue nocneAoBaTeNbHOCTH ACHUCTBUN MpHU PACCMOTPEHUU 3asIBICHUS U
IPE/ICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB B LIEJISIX MOJATOTOBKM CBEIEHUN U3 peecTpa MMYIIECTBA
MYHHUIIMNIATBHOTO  O0pa3oBaHMs B  BHUJAE BBIIMCKM U3 peecTpa HMMYLIECTBa
MYHHUIIMNIATBHOTO O00pa3oBaHUsl M HANpaBlieHWE €€ 3asBUTEN0 JUOO OTKa3 B
MIPEIOCTABIICHUY TAKUX CBEJICHUN W HAIIPABJICHHUE €TO 3asIBUTEITIO

OcHoBanveM Il  Hadajla  AAMUHUCTPATHBHOW  MPOIEAYPHI  SIBISICTCS
HEIMOCPEJACTBEHHOE MUCbMEHHOE (IIOYTOBOE WJIM  BJEKTPOHHOE) JHUOO YCTHOTO
oOparreHus 3assBUTENS B AIMUHUCTPAIIAIO O IPEA0CTaBICHNN HH(DOPMAITUH.

JIOMKHOCTHOE JUIIO0 AJMUHHUCTPAIMA yTOYHSET, Kakylo WHOOPMAIUI0 XOYeT
MOJIYYNTh 3asBUTENh, W OMNPENETSeT, OTHOCUTCS JIM YKa3aHHBIM 3ampoc K
UH()OPMUPOBAHHUIO 00 OOBEKTAX HEABMKMMOTO HMMYIIECTBA, HAXOISIIMXCS B PEECTpE
UMYIIIECTBAa MYHUIIMTIAIIbHOTO 00pa30BaHUsl.

Crnenmaivct,  OKa3bIBAIOIIMA  MYHUIUNAIBHYIO  YCIYry,  TPEJOCTaBISIET
3asBUTENIO, OOpaTUBIIEMYCS B YCTHOM (opMe, BO3MOXKHOCTH O3HAKOMHUTBCS C
nH(popMaret B 3JIEKTPOHHOM BUJIe (Ha O(UIIMATFHOM MYHMITUIIAILHOTO 00pa30oBaHusl),
aM00 OTBEYaeT Ha MOCTABJIEHHBIC 3asBHUTENIEM BOMPOCHI 00 00BEKTaX HEIBHKHUMOIO
UMYIIIECTBA, HAXOASIIMXCSA B PEECTPEe UMYIIECTBA MYHUIIUIIAILHOTO 00Opa30BaHuUs.

MakcumanbHOE BpeMsl TPEIOCTABICHUS MYHUIIUMAIBLHON YCIYTH TPU JIMYHOM
oOpareHnu He TOJKHO MPEBBINIATH MATHAIATh MUHYT.

Cpox mpenocTaBiCHHS MYHUIMINAIBHOW yCIyTW HE JOJDKEH MPEBHIINIATh
MSATHAIIATE PaOb0YMX THEH CO JTHS MOAAYd MOJTHOTO KOMIUICKTa TOKYMEHTOB.

PesynbraTroMm  agMUHUCTPATHUBHON  TPOLEAYpPHl  SBISETCS  TPEIOCTaBICHUE
3assBUTENI0 WHPOpMaAuu 00 OOBEKTaX HEABMKMMOTO HWMYIIECTBA, HAXOJANIUXCS B
MYHHUIIUNIATBHOM COOCTBEHHOCTH MYHMIIMIAIBHOTO OO0pa3oBaHus JUOO OTKa3a B
MPEIOCTABICHUN TAKUX CBEJICHUM.

3.6. OnucaHue NOCNEAOBATEIIBHOCTA aJIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUU Mpu
YBEJOMIICHUM 3asiBUTENSI O TOTOBHOCTH pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIUIAILHOU
yCIIyTH
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OcHoBaHuEM U1l Havaja aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SABISIETCS MNOCTYIUICHHUE
CIIELIMAIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEA0CTABICHNE MYHULIMIIAIBHOMN YCIIYTH, pe3yJibTaTa
MPEAOCTABIECHNS MYHUIIUITAIbHOW YCITYTH.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTABICHUE MYHHIMIIAJBHONW YCIYTH,
cOoOOIaeT 3asBUTENI0 WM YINOJHOMOYEHHOMY WM NPEACTABUTENI0 O FOTOBHOCTU
pe3ynbTaTa IpeaoCTaBICHUs MYHULIUNAIBLHON YCIyTH MO TeaedoHy WA MOCPEACTBOM
AIIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHBIM B 3asIBJICHUHU.

Pe3ynbraTroM amMUHHCTPATUBHOW TPOIEAYpPHl  SBISIETCS HWHPOPMUPOBAHUE
3asBUTENISI O TOTOBHOCTH pe3yJbTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIUMIAIBHOW YCIYTU
MOCPEJICTBOM TEJNE(POHHOW CBSA3M WM ODJICKTPOHHOW TOYTHI W BbIJada pe3yJibTara
IIPENOCTAaBIECHNS] MyHULIMITAIBHON YCIIYTH.

MaxkcuManbHbll CPOK BBINOJHEHHS AJMUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPhl HE MOMKET
MPEBBIIATH TPEX JHEH, C MOMEHTA MOCTYIUICHUS NPUHSTHIX (MOAMUCAHHBIX) JIOKYMEHTOB
CIIELIMAIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEI0CTABICHUE MYHULIUTIAIBHON YCIyTH.

3.7. Tlopsimok OCYIIECTBICHUS aIMUHHCTPATUBHBIX Mpoueayp (AeicTBUiA)
B JJIGKTPOHHOM (QopMe, B TOM UHCIE C HCHoJb30oBaHMeM EauHoro mopraia
rOCyapCTBEHHBIX M MYHULIMTIANIbHBIX YCAyT (PyHkuuid) u [loprana Kuposckoit o0nactu

Nudopmanuss 0 MyHUUHMIAIBLHON yciayre pasmeniaercss Ha EnuHom mnoprtane
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHMITUTIAJIbHBIX yCiIyr (byHKui) (nanee - Enunbiil moprain) uiu
Ha [Toprane Kuposckoii obnactu (nanee - PernonansHoM nopTrae).

B snexTponHOI (Qopme yBemomileHHE O TpUEME 3asBICHUS Ha MPEJOCTaBIICHHUE
MYHHUITUTIATBHOM YCIAYTM W HEOOXOAMMBIX JUIsl €€ TPEIOCTaBICHUS JOKYMEHTOB,
uH(OpMAITUS O XOJI€ BBIMOJTHEHUS 3alpoca O MPEJOCTABICHUA MYHUITUIIATLHON YCIIyTH,
0 pe3yJIbTaTe NPEAOCTABICHUS MYHULMIIAJBHOW YCIYTM HANPABISIOTCS 3asBUTEIIO B
«JInunslii kabuneT» EquHoro noprana uinu PernoHanpHOro nopraia.

3.7.1. Omnucanue NOCAEAOBATEIBHOCTH ACHUCTBUU NpPU NPHUEME U PErUCTPALHUH
3asBJICHUS W JIOKYMEHTOB Ha NPEAOCTABICHUE CBEACHUW M3 peecTpa HMYIIECTBA
MYHHUIUIIATBHOTO 00pa30BaHUsI.

OcHOBaHMEM I Hayalla NPEAOCTABICHUS MYHHIUIIAJBHOW YCIyTH B
AIIEKTPOHHON (hopMe SIBIISIETCA MOCTYIUIEHHE B CHUCTEMY BHYTPEHHETO 3JEKTPOHHOIO
JOKyMEHTO00OpOoTa AJIMMHHMCTpPALMUA 3arpoca HAa MPEAOCTaBICEHHE MYHUIUMIAIbHOU
ycinyru u3 EnuHoro noprana wim PernoHanibHOro nopraina.

3.7.2. OmnucaHue MOCIECAOBATEIbHOCTH aJMHUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUWA MpHU
pPaCCMOTPEHUU 3asiBICHUS W TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (OpMUpOBaHUU W
HaIlpaBJICHUU MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpraHbl (OpraHU3allM), y4aCTBYIOILKE B
MPEAOCTaBIECHUHA MYHUIIUIATLHON YCIIYTH.

[TocnenoBaTenbHOCTD NEUCTBUI ITPU PACCMOTPEHNN 3a5BJIICHUS Y IPEACTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB, HaIpaBJICHUU MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3ampocoB, AHAJIOTUYHA
MOCJIEA0OBAaTEIbHOCTH YKa3aHHOW B mnoapaszaenax 3.3, 3.4 pa3nena 3 HACTOSILETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.7.3. IlocnenoBaTenbHOCTh AJMUHUCTPATUBHBIX JECUCTBUM MPU PACCMOTPEHUU
3asBJICHHS U TNPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB B LIEJISIX NOATOTOBKH CBEACHUM M3 peecTpa
UMYIIIECTBA MYHHULMIIAJBLHOTO OOpa3oBaHUs B BUJE BBIMMCKUA M3 peecTpa MMYIIECTBA
MYHUIIMNIATBHOTO O00pa3oBaHUsl M HANpaBliEHWE €€ 3asBUTEN0 JUOO OTKa3 B
NPENOCTAaBIECHNNA TAaKUX CBEICHHI W HANpaBJICHUE €ro 3asBUTEN0, AHAJIOTMYHA
MOCJIEAOBATENBHOCTH  yKa3aHHOM B mogpasaene 3.5 paszgena 3 HACTOSIIETO
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AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Cpoky  BBIMOJHEHUS  QJAMUHUCTPATUBHBIX  MPOUEAYP, HPEAYyCMOTPEHHbBIC
HACTOSIIIMM PeriamMeHToM, pacipoCTpaHsIOTCS B TOM YHUCJE Ha CPOKHU MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIIMIIATBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (hopme.

3.8. Onucanue aJMUHUCTPATUBHBIX IMpolueayp (IeHCTBUIA), BBIIOJHIAEMbIX
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIMU [IEHTPAMH.

NudopmupoBanue 3asBUTENIEd O TMOPSAKE MNPEIOCTABICHUS MYHULIMIATIbHON
yCIyrd B  MHOTOQYHKIIMOHAJBHOM IIGHTPE, O XOJE BBIMNOJIHEHHUS 3ampoca O
NPEIOCTABIICHUU MYHHUIUIAIBHON yCIyrd, MO HWHBIM BOMpPOCAM, CBSI3AHHBIM C
IPEIOCTABIIEHUEM MYHHUIIMIAIBHON yCIyTd, a TaKkKe KOHCYJIbTUPOBAaHUE 3asiBUTENICH O
NOpSZIKE TPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYTM B MHOTO(YHKIIMOHAIBHOM IIEHTpE
OCYIIECTBIISIETCS MIPH JIMYHOM OOpAIEHUH 3asBUTENS B MHOTO(DYHKIMOHAIBHBIN IIEHTP
1100 1o TenedoHy MHOTO(YHKIIMOHATIBHOTO LIEHTPA.

3.8.1. OnmcaHnue mMoCienOBaTEIbHOCTH JACHUCTBUN TNPU IPUEME M PETUCTPAIUU
3asIBJICHUS U NIPEJICTABIICHHBIX TOKYMEHTOB.

OcHoBaHMEM JJIi Hayaja WCIOJIHEHUS MYHHULHUIAIBHON YCIYrH SIBISETCS
NOCTYIJIECHUE B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIA WEHTP 3asBJICHUS C JIOKYMEHTaMU U
peabsBICHUE:

JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIIETO JIMYHOCTD 3asBUTENS JTMO0 €ro MpeicTaBUTeNs;

JOKYMEHTa, MOATBEPKIAI0IIETO MOTHOMOYUS MTPEACTABUTEINS 3aIBUTEIIS.

Crenuanuct, OTBETCTBEHHBI 3a TIPUEM U  PETUCTPALUI0 JOKYMEHTOB,
yCTaHABIMBAET HAJIWYME OCHOBAHMM ISl OTKa3a B MpPUEME JTOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nojpaszene 2.8 HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA, OOBSICHSET 3asBUTEIIO
COJIEpKAaHUE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAax, Npesaraer
IPUHATH MEPHI IO UX YCTPAHEHHUIO U BO3BPAIIAET MAKET JOKYMEHTOB.

3anpoc TOKYMEHTOB B pPaMKax CHCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOI'O B3aMMOJICHCTBHSI HE
OCYIIECTBIISIETCA.

B cnyuyae oTcyTcTBUSI OCHOBaHUM Ui OTKa3a B NMpUEMe JOKYMEHTOB CIEIMAIIUCT,
OTBETCTBEHHBIN 3a NMPHEM U PEruCTpPalvi0 JOKYMEHTOB, B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIKE
PErUCTPUPYET MOCTYNUBILINE TOKYMEHTHI.

Odopmisier yBeoMJI€HHE O MpUEME JOKYMEHTOB M IEpPENaeT €ro 3asiBUTENIO,
HaIpapisieT 3asBiICHUE Ha MPEAOCTABICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIYIM M KOMILIEKT
HEOOXOJAMMBIX TOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTPALIHUIO.

Pe3ynbTaTom BBIMOIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN NPOLEAYPHI SBISETCS pErUCTpaIus
NOCTYNUBIIMX JOKYMEHTOB U BblJaua (HalpaBlIeHHWE) YBEAOMJICHHS O TpUeMe
JIOKYMEHTOB.

CpoK BBITIOJTHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI HE MOKET MPEBBIMIATE 2 THEH
C MOMEHTA MOCTYIUIEHUS! B MHOTO(YHKIIMOHATBHBIN [IEHTP 3asBJICHUS C JOKYMEHTaMHU.

3.8.2. Omnwucanve NOCAEAOBATEIBHOCTA JEHCTBUWA IpU BblAAYE pe3yibTaTa
MPEI0CTABIICHUSI MyHUIIUTIATILHOM YCIYTH.

Pe3ynbpTaT mpenocTaBieHUs] MYHUIMIAIBHOM YCIYyTd B MHOTO(YHKIIMOHAJIHLHOM
LEHTPE BBIIAETCS 3aBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asIBUTEIS ), IPEIBIBUBIIEMY CIEAYIOIINE
JIOKYMEHTHI:

JOKYMEHT, YAOCTOBEPAIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTENS JIUOO €ro Mpe/ICTaBUTEIIS;
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DK3EMIUISIP PACHUCKH O IpueMe (Bblade) JIOKYMEHTOB C PEruCTPallMOHHBIM
HOMEPOM, JIaTOM U TOJINUCHIO COTPYAHUKA, NPUHSBIIETO KOMIUIEKT JOKYMEHTOB,
BBIJIAaHHBIN 3asIBUTENIO MO0 €ro MpeJACTaBUTENIO B A€Hb MOJJa4M 3asBJICHUS,

JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIIHIA MOTHOMOYMS TIPEICTABUTEIIS 3asIBUTEIIS.

Boimaua  pesyibTaTta  OpeNOCTaBICHUS ~ MYHMIIMOAIbHOW  yCIyT'M B
MHOTO(YHKIIMOHAILHOM I[EHTPE OCYIIECTBIISECTCS dKCHEPTaMU MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
LEHTpa TMOCjie MPEeABAPUTENIBHOTO HH(DOPMUPOBAHUS 3asABUTENSI O TOTOBHOCTU
pe3yabpTaTa NpeAoCTaBICHH] MyHUIIUTIAIBHOM YCIYTH MOCPEICTBOM TeIe(POHHOM CBS3M.

3.8.3. OCOOEHHOCTH BBINOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (IEHCTBHI) B
MHOTO(YHKIIHOHAJIHHOM LEHTPE.

B cnydae monmaum 3ampoca Ha NPENOCTaBIECHUE MYHHMIMIAIBHOW YCIYTH Yepe3
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBINA LEHTP:

- 3adBJICHME Ha MPEAOCTAaBIIEHNE MYHULMNAIBHOM YCIYIM UM  KOMIUIEKT
HEOOXOJMMBIX JIOKYMEHTOB HAIpaBJSIOTCS M3 MHOrOQYHKIHMOHAJIBHOTO IIEHTpa B
AJIMUHUCTPALMIO B MOPSIAKE, MPEIyCMOTPEHHOM COTJIAIIEHUEM, 3aKIOYEHHBIM MEXTY
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIM [IEHTPOM U AJIMUHUCTpALIHEH;

- HAYyaJoOM CpOKa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYTH SBISETCA JEHb
NOJIy4eHUs] AJMUHUCTpALME 3asgBJIICHUS U KOMIUIEKTAa HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB Ha
MPEI0CTaBIEHNE MYHUITUTATBHON YCIIYTH.

3.9. Tlopsgok ucnpaBieHUs AOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OIMIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ysbTare NPeJOCTABICHHUS MyHUIIMIAIBHON YCIYTH TOKYMEHTaX.

B ciydae HeEoOXOAMMOCTHM BHECEHHMS] H3MEHEHHMH B BBIHCKY W3 peecTpa
MYHULIMIIAJIBHOTO  HMMYIIECTBA MYHHIMIIAJILHOTO O0pa3oBaHus JUOO OTKa3 B
IPENOCTABIEHUU CBEJICHUI U3 peecTpa MyHULUIIAIBHOIO UMYIIECTBA MYHHUIIMIIAIBHOTO
oOpa3zoBaHmsi, B CBS3U C JOMYIICHHBIMH OT€YaTKaMUd W (WIM) OIMMUOKAMH B TEKCTE
JIOKYMEHTA, 3asBUTEJIb HAIIPABJISET 3asBIICHUE.

3asBiIeHuEe MOXKET ObITh MOoAaHO MocpenctsoM ExuHoro moprana, PernoHaibHOro
noprana, uepe3 MHOTO(DYHKIIMOHAJIbHBIA IIEHTP, a TakXKe HEMOCPEJICTBEHHO B
AJIMUHHCTpAIHIO.

B cnyuae BHeceHHs HW3MEHEHUH B BBINHUCKY W3 PEECTpa MYHHUIUIAIBHOTO
UMYIIIECTBA MyHUIIMIIAJILHOTO 00pa30oBaHusl JIMOO OTKA3 B MPEJOCTaBICHUN CBEICHUN U3
peecTpa MYHHMIIMIAIBHOIO MMYIIECTBA MYHMIIMNAIBHOTO 0O0pa3oBaHHsA, B YacTH
UCIIpaBJICHUs JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK, 10 MHUIMATUBE AJIMHHHCTpALIUU, B
aJpec 3asiBUTENS HAIPABIISIETCS] KOUS TAKOTO PEILICHHUS.

Cpox BHECEHUSI M3MEHEHUN B IOKYMEHTHI COCTABJISET 5 pabouux AHEH ¢ MOMEHTa
BBISIBJICHHUST JIOMYIICHHBIX OMNEYAaTOK W OMIMOOK WM PETUCTPALUU  3asBIICHUS,
NOCTYIHBIIETO OT 3asABUTENS (IPEACTABUTENS 3aIBUTEIS).

3.10. ITopsaok OT3bIBA 3asBJIEHUS O NPEIOCTABICHUN MYHULIMITAIIBHON YCITYTH.

3asgBUTENh MMEET IPABO OTKA3aThCSl OT MPEAOCTABICHHUS €MY MYHULHUIAIBHON
yCIyI'M M OTO3BaTh 3asBJICHHE Ha JOO0OM 3Tare (B MpolLecce BBINOJHEHUS 00
aJIMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpbl), HAMpaBUB 3asBICHHE 00 OT3bIBE 3asBJICHUSA O
MPEIOCTABICHUU MYHUIIUNIATBHONU YCIIYTH.

3asBieHre MOXKET ObITh MoAaHo nocpeacrsoM Enunoro noprana, PernonansHoro
noprana, uepe3 MHOTO(DYHKIIMOHAJIbHBIA IIEHTP, a TaKXKe HEMOCPEJICTBEHHO B
AJIMUHHCTpAIHIO.
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Cneumranuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHHE MYHULMIAIBHON YCIIYyIH,
HaIIpaBJIICT 3asABUTEIIO 3asABJIICHUE O MPEIOCTABICHUM MYHUIUIAIBHON YCIYyTH C
IIPEACTABICHHBIMU JTOKYMEHTAMU 110 apeCy, COAEPKAIIEMYCS B €I0 3asiBJICHUU.

4. ®opMBI KOHTPOJIA 32 HCIIOJTHEHHEM AJIMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Ilopatok OCYIECTBIEHUS TEKYLIETO KOHTPOJIS

4.1.1. Texkymuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJIGHUEM IOCIEI0BATEIbHOCTH JEHUCTBUH,
ONpEIEIEHHBIX aIMUHUCTPATUBHBIMUA IPOLEIYPAMH MO MPEAOCTABICHUIO MYHULIUAIIAIBHON
yCIIyI'¥, TPUHATHEM PEHIEHUI CHEUAJINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 33 IIPEIOCTaBICHUE
MYHULUIIATBHOW YCIIYyI'M, U WCIIOJIHEHUEM HACTOSAIIEr0 AJMUHHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa
(mamee — TEKyIIMI KOHTPOJb) OCYLIECTBISETCS IJ1aBOM OKpyra WM YINOJIHOMOYEHHBIM
JOJKHOCTHBIM JIULIOM.

[lepeyeHb  OJKHOCTHBIX  JIMI[,  OCYIIECTBISIIOIIMX  TEKYILIM  KOHTPOJIb,
YCTaHABJIMBAETCA WHIMBHUAYaJIbHBIMU IIPABOBBIMHM aKkTaMu AnMuHHCTpauuu. IlomHoMOumMs
JOJDKHOCTHBIX JIAIL HA OCYLIECTBICHUE TEKYIIErO0 KOHTPOJIS ONPENEISAIOTCS B IOJOKEHUAX
O CTPYKTYPHBIX IOAPA3ACICHUAX, JOJDKHOCTHBIX PETJIAMEHTaXx M JOJDKHOCTHBIX
MHCTPYKIUAX paOOTHUKOB AJIMUHUCTPALIHH.

4.1.2. Texymuii KOHTPOJIb OCYLIECTBIISETCS IIyTEM IIPOBEACHMS IJIABOM OKpyTra WIN
YIIOJTHOMOYEHHBIM  JIOJDKHOCTHBIM  JIULIOM IPOBEPOK COOJIOJEHUS U MCIIOJHEHHUS
CIIELIUAJIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTABICHUE MYHULIANIAJIBHON YCIYTH, IOJIOXKEHUN
HACTOAIIETO AIMUHHCTPATUBHOTO pPETJIaMEHTa, TPeOOBaHUI K 3alOJHEHHIO, BEACHHUIO U
XpPAaHEHUIO JOKYMEHTOB, PpErIaMEHTHUPYIOIIUX JEATENbHOCTh MO MPEJOCTABICHHUIO
MYHULIMNAIBHOMN YCIIyTH.

4.1.3. T'maBa oxpyra, a TakXe YHNOJHOMOYEHHOE UM JIOJDKHOCTHOE JIUIIO,
OCYLIECTBJISISI KOHTPOJIb, BIIPABE:

KOHTPOJIMPOBATH COOJIIO/IEHUE TTOPSAAKA M YCIOBUN MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITATbHON
yCIIyTH;

B Ciydac BBISBJICHUS HapyLIEHUH TpeOOBaHMM HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATHBHOIO
periaamMeHTa TpedoBaTh YCTPaHEHHUs TaKUX HAPYILIEHUH, 1aBaTh MMCbMEHHbIE IPEIUCAHMS,
o0s13aTeNbHbIE I UCIIOJIHEHUS;

Ha3HA4aTh OTBETCTBEHHBIX CHELUAIMCTOB AJMHUHHUCTPALUU JUISI TOCTOSHHOIO
HaOJIIOJICHUS 3a IIPEJOCTABICHUEM MYHULIMIIATIBHON YCIYTH;

3ampammBaTh M IOJy4aTh HEOOXOIMMBbIE JOKYMEHTHI U JPYryr0 HH(OpMALHIO,
CBA3aHHBIE C OCYIIECTBICHHMEM MYHULMIIAJIBHON YCIyI'M, HA OCHOBAaHWU NMUCBMEHHBIX U
YCTHBIX 3asiBICHUN (PU3MYECKUX U IOPUAWYECKUX JIHUII, BBIIMIECTOSIIUX OPTraHOB BIIACTH U
KOHTPOJIMPYIOIIMX OpraHu3alii B CPOKM, YCTAHOBJICHHBIE B  3asBJICHUU WU
3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

4.2. Tlopsimok M TNEPUOAMYHOCTh OCYIIECTBIEHUS IIJJAHOBBIX W BHEIJIAHOBBIX
IIPOBEPOK MOJHOTHI U KAYECTBA MPEIOCTABICHUS MyHULUIIATIBHON YCIIYyTH

4.2.1. IIpoBepku MpPOBOIATCS B MLEIAX KOHTPOJISI 3a IIOJHOTOM M KadeCTBOM
IPEIOCTABIICHUSI MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH, COOIIOAEHUEM U UCIIOJIHEHUEM JIOJKHOCTHBIMU
JULAMU TOJIOKEHUM HACTOSIIEr0 AJMHUHHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, WHBIX HOPMATHBHBIX
IPABOBBIX AaKTOB, YCTAHABIMBAIOLIMX TPEOOBAHMSA K IMPEAOCTaBICHUIO MYHMIMIAIbLHOU
YCIIyTH.



15

4.2.2. TlpoBepku MOPOBOJATCS HA OCHOBAHWUU TOJYTOJOBBIX M TOJOBBIX IUIAHOB C
LEIBI0 MPENOTBPALICHUS, BBISBICHHUS W YCTPAHEHUS HAPYLICHUM IpPU IMPEIOCTABICHHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

4.2.3. IIpoBepku MOTYT OBbITh MJIAHOBBIMHU M BHETUIAHOBBIMHU.

4.2.4. IlnaHoBbIE TPOBEPKU OCYIIECTBISIOTCS HAa OCHOBAaHUU PaCIOPSIKEHUM
Anvmunuctpanuu. [Ipy miaHOBBIX MPOBEPKAX pacCMaTPUBAKOTCS BCE BOIIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEAOCTaBICHUEM MYHULMIIAIBHOW YCIYTH.

4.2.5. BHemIaHOBbIE TPOBEPKA NPOBOJATCA MO KOHKPETHOMY OOpalIEeHUIO
3asBuTeNs. [IpM BHEIJIAHOBOM MPOBEPKE paccMaTpHUBAIOTCA BCE BOIPOCHI, CBS3AHHBIE C
NPEJOCTAaBICHUEM MYHHUIUIIAIHOW YCIYTH, WU OTACJbHBIM BOMPOC, CBSI3aHHBIA C
IPEIOCTABIEHUEM MYHULIMITIAIBHON YCIYTH.

4.2.6. Jlna mnpoBeAeHUS TMPOBEPKH CO3/IA€TCSI KOMHUCCHUS, B COCTaB KOTOPOil
BKJIIOYAIOTCSl MyHULIMNIAIBHBIC CITyXKalue AJIMUHUCTPAIUU.

4.2.7. IIpoBepka OCyHIECTBIISIETCS HA OCHOBAHUH PACTIOPSIKEHUS] AIMUHHUCTPALIVH.

4.2.8. PesynbTaThl NpPOBEPKH OQPOPMIISIOTCS AKTOM, B KOTOPOM OTMEYAIOTCS
BBISIBJICHHBIE HEIOCTATKM M MPEIJIOKEHHUS IO HUX YCTPAaHEHHIO. AKT NOANMUCHIBAIOT
npejacenaresab U WieHbl KOMUCCUH, TJIaBa OKpyTa (JUI0, UCTIOJIHSIOIIEe 00sI3aHHOCTH TJIaBbl
aIMUHUCTPALIHH ).

4.2.9. IlpoBepsieMble JIHMIA, B OTHOLIEHWM KOTOPBIX MPOBOJMIIACH MPOBEPKA, IMOL
MOANMUCHh 3HAKOMATCA C AaKTOM, IIOCJIE€ 4YEero OH MOMEIIAETCS B COOTBETCTBYIOIIEE
HOMEHKJIATypHOE JIEJIO.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JIOJKHOCTHBIX JUI] AJMUHUCTPALINY 32 PEIICHUS U JICUCTBUS
(Oe3meiicTBue), mNpUHUMAaeMble (OCYIIECTBISEMbIE) HMH B XOAC MPEIOCTABICHUS
MYHULIANAIBHOU YCIIyTH

4.3.1. JlomkHOCTHBIE JUIA AJIMHHUCTPALHH, NPEIOCTABISIOIME MYHULHUITAIBHYIO
yCIIyI'y, HECYT NEpPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a NPEIOCTABICHUE MYHHUIMIAIBHOU
yCIIyTH, COOJIIOJICHHE CPOKOB M TOpsAKa MPEAOCTaBICHUS MYHMIIMNAIbHOW YCIYTH,
YCTAHOBJICHHBIX HACTOSAIIUM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

4.3.2. JJomKHOCTHBIE JAULA AIMUHHUCTPALMH, MPEAOCTABISAIONINE MYHUIUIIAIBbHYIO
yCIIyTy, TpHU MPeJAOCTAaBIECHUHM MYHUIMIIAIBLHON YyCIyrd 00s3aHbl COOJIIONATH YCIOBHS
KOH(HUIEHIIMATBHOCTH WH(OpMaIMK, JOCTYIl K KOTOpPOW OrpaHMYEH B COOTBETCTBUHU C
3aKoHo/aTenbCcTBOM Poccuiickoit denepanuy UM KOTOpask COCTaBJISET CIY>KEOHYIO WITU
VMHYIO TallHY, OXPAaHAEMYIO B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOIATENBLCTBOM Poccuiickon denepannu,
U HECYT 3a OTO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBIJICHHYHIO 3aKOHOJATEIBCTBOM Poccuiickon

denepanuu.
4.3.3. B cayyae BBISBJICHUS HAPYLICHHW MO pe3yjibTaTaM IPOBEJCHHBIX IPOBEPOK
BUHOBHBIE  JOJDKHOCTHBIE  JIMIA@  HECYT  OTBETCTBEHHOCTb,  YCTAHOBJIEHHYIO

3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

4.4. TlonoxxeHus, XapaKTepu3yroIue TpeOOBaHUS K TOPSAIKY U (opMaM KOHTPOJISA 32
MPEIOCTABJICHUEM MYHUIIMIIAIBHON YCIyrd, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI TpaxAaH, HX
00beIMHEHU U OpPTraHU3alINA

4.4.1. evictBus (0e3neiicTBUE), OCYIIECTBISIEMbIE B XOJ€ MPea0oCTaBICHUS
MYHUIIMIIAUIBHON yCIyTM Ha OCHOBAaHUM AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, MOTYT
KOHTPOJIMPOBAThCSl KaK 3adBUTEISIMU, YKa3aHHbIMU B mnoApasznene 1.2 HacTosmero
AJIMUHUCTPATUBHOTO pPErjIaMeHTa, TaK W UHBIMH JHUIAMU (TpakaaHaMU, FOPUIUYCCKUMU
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JUIAMHU), YbHM TpaBa WJIA 3aKOHHBIE WHTEPECHl OBUIM HAPYIIEHB O00XAITyeMbIMU
nerlcTBUsIMHU (0€3/1€CTBUEM).

4.4.2. I'paxnane, ux OObEIUHEHHS W OpPTaHM3AIMM MOTYT COOOIIMTH 000 BCeX
pe3ylbTaTax KOHTPOJIS 3a MPEIOCTAaBICHHWEM MYHHIMMAIBLHOW YCIyru depe3 «JIMdHbIH
KaOMHET TOoJb30BaTeNs» Ha EauHOM mopTane MpenoCcTaBlICHUs TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIUOANBHBIX yeayT (dyukiuid) unu [Hoptane Kuposckoit o61acTu.

5. JocyneOHblii (BHeCy/1eOHbIH) MOPSIA0K 00KAJI0BAHNUS PellieHUil U eiicTBU
(0e3meiicTBUs) OpraHa, Npea0CTABJSIIONIEr0 MYHUITUNIATBHYIO YCJIYTY,
JAOJKHOCTHOTO JIMIA OPTraHa, MPeI0CTABISIONIEr0 MYHUIIUNIAIBLHYIO YCJIYTY, JIH00
MYHUIUNIAIBHOTO CJIYKAIIEro, a Tak:Ke MHOTO(PYHKIIHOHAJILHBIX IIEHTPOB
NPeI0CTABIEHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX 1 MYHUIIUNAJbHBIX YCJIYT U UX PAa0OTHUKOB

5.1. Pemenuss u peiictBus (Oe3nmelicTBHE) oOpraHa, MPEIOCTABIISIIONIETO
MYHUIUNAIBHYIO  YCIOyTy, JOJDKHOCTHOTO  JIMI]Aa  OpraHa, MpelOoCTaBJISIOLIErO
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY, JMO0 MYHUIIMITAILHOTO CIIYXAaIlero MOryT ObITh 00Kajl0BaHbl
B JIOCYJI€OHOM MOPSIIKE.

5.2. locyneOHbIi opsiiok 00KalOBaHMS.

5.2.1. 3asgBUTENH MOXET OOPATUTHCS C KAJNOOOW, B TOM YHCIE B CIEAYIOIIMX
ClIyvasix:

HapyIlIEHUE CpPOKa PETUCTpaly 3ampoca O MPEeIOCTaBICHUU MYHHUIUIAIBLHOU
yCIIyTH, 3ampoca, ykazaHHOro B cratbe 15.1 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuzaluyd TPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHIIMIAIbHBIX
yeiyr» (nannee — @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3);

HapylIeHHE CpOKa TMPEAOCTaBICHHUS MYHHMIMIAIBLHOW Yyciayru. B ykazanHoM
cinydae aocyaeOHoe (BHecyneOHOe) 00kamoBaHWE 3asBUTEIEM PEIICHUA W JIEHCTBHMA
(Oe3nmeiicTBUS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO ILIEHTpa, pabOTHUKAa MHOTO()YHKIHOHAIBHOTO
LEHTpa BO3MOXXHO B cllyyae, €CiId Ha MHOrO(QYHKIHMOHAJIbHBIM ILIEHTp, pPEIICHUS U
nevictBuss  (0e3eMCTBHE)  KOTOPOTO  OOKAIYIOTCS, BO3JIOKEHAa  (PYHKIUS 1O
MPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIIEH MYHMIIMNAIbHOW YCIYTM B TOJHOM O0BEME B
nopsiJike, onpeaeaeHHom yacthio 1.3 crtateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

TpeOOBaHME y 3asABUTENS] JOKYMEHTOB, HE MPEAYyCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMM akTaMu Poccuiickoit ®expepanvyd, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
KupoBckoii 065actd, MyHUIUNAIBHBIMH TPABOBbIMU aKTaMH I MPEAOCTABICHUS
MYHULANAIBHOU YCIIyTH;

OoTKa3 B mNpuéMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs, NPEJOCTABIEHUE KOTOPHIX
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon @enepanuu,
HOPMATHBHBIMH  TIPAaBOBBIMH  akTaMud KuWpOBCKOW o00macTe, MyHHUITUTATHHBIMA
MIPABOBBIMH aKTaMU IS PEJOCTABICHNS] MYHUIIUITAILHON YCITyTH;

OTKa3 B MPEIOCTABICHWH MYHUIIMIAIBHON YCIIyTHU, €CIM OCHOBAHMS OTKa3a HE
IpeayCMOTpeHbl (eepaibHbIMU 3aKOHAMU U TPHUHITHIMH B COOTBETCTBUM C HUMHU
WHBIMU HOPMATHBHBIMM TIPaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoil ®dexpepanuu, 3aKOHAMU U
UHBIMH HOPMAaTUMBHBIMU TPaBOBBIMM akTaMu cyObekToB Poccuiickoit ®eneparum,
MYHUIMNIATBHBIMM ~ TPAaBOBBIMM  aKTaMH. B ykazaHHOM ciyyae JocyneOHoe
(BHECyneOHOE) O00XajloBaHUE 3asSBUTEJIEM pCEIICHHWH | JelcTBUi (Oe3nercTBus)
MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO ~ IIEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIBLHOTO  IIEHTpa
BO3MOXKHO B cCllydyae, €CIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBINA IIEHTp, PEIIeHUs U JEHCTBUSA
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(Oe3meiicTBHE) KOTOPOTO OOKATYIOTCS, BO3JIOKEHAa (QYHKIHUS 10 MPEAOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX TOCYJAPCTBEHHBIX WJIM MYHULIMIAJIBHBIX YCIYT B MOJHOM OOBEME B
nopsiJike, onpeaeaeHHom yacthio 1.3 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

TpeOOBaHKHE BHECEHUS 3asBUTENIEM IPU MPEAOCTABICHUA MYHUIIMIIATBHOU yCIIyTH
iaThl, HE TNPEIyCMOTPEHHONM HOPMATHUBHBIMU IpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit
®denepaury,  HOPMATUBHBIMH  MpaBOBbIMM  akTamMu  KupoBckod  obOnacrtu,
MYHHUIUTIATBHBIMY PABOBBIMU aKTAMU;

OTKa3 opraHa, MpeA0CTaBIISIONIETO MyHUITUTIATBLHYIO YCIIYTY, TOHKHOCTHOTO JIUIIA
opraHa, IpeJI0CTaBISIONIET0 MYHHIIMITAIIBHYIO YCIYTy, MHOTOQYHKIIMOHATBHOTO TIEHTPA,
paboTHHKA MHOTO()YHKITMOHAIEHOTO IEHTPA, OPTaHU3aIid, MPEAYCMOTPEHHBIX YaCThIO
1.1 crarbu 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-®D3, nnu ux pabOOTHUKOB B HCIPABICHUU
JOMYIIEHHBIX WMH OIEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yNbTAaTe MPEIOCTABIICHUS
MYHHUITUTIATFHOW YCIYTH JOKYMEHTaX JMOO HapyIIeHWE YCTAaHOBJICHHOTO CPOKa TaKHX
ucrpaBiieHuii. B ykazaHHOM ciydae jgocyneOHoe (BHecyaeOHoe) o0kaloBaHUE
3asBUTEJIEM pelIeHud W JelcTBUi (0e3neicTBUs) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA,
paboTHMKAa MHOTOQYHKIMOHAIBHOTO IIEHTpa BO3MOXKHO B Ciy4yae, €clii Ha
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIM LIEHTpP, pelieHus u jAeicTBus (0Oe3aeiicTBUE) KOTOPOTO
0o0KanmyroTcsi, BO3JIOKEHA  (YHKIMA 1O  MPEAOCTABICHUIO  COOTBETCTBYIOIIEH
MYHHUIIUTIATBHOM YCIyTH B MOJHOM 00bEME B TOpAJKE, ONpeAeIeHHOM 4YacTbhio 1.3
cratbu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3;

HapyIIeHWe CpOKa WM TOpSAKa BBIJAYM JOKYMEHTOB TIO pe3yJbTaTaM
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOW YCITYTH;

MIPUOCTAHOBIICHNE TMPEAOCTABICHNUS MYHUIIMITAIIGHON YCIYTH, €CIU OCHOBAHUS
MPUOCTAHOBIICHUST HE TPEAYCMOTPEHBI (eaepalbHBIMA 3aKOHAMU U TIPUHSTHIMUA B
COOTBETCTBMM C HUMHU HWHBIMH HOPMATHBHBIMH TIPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoin
denepanyy, 3aKOHAMA W WHBIMH HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMH CYOBEKTOB
Poccuitickon ®enepanyu, MyHULIUNIAIIBHBIMYA TIPABOBBIMUA aKTaMHU. B yka3zaHHOM ciydae
nocyneOHoe (BHecyneOHOE) oOXkajloBaHWE 3asBUTENIEM pElIeHUd U JICUCTBUM
(6e3nericTBusl) MHOTO(YHKIIMOHAIBLHOTO IIEHTpa, pabOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIHHOTO
LEHTpa BO3MOXXHO B cllyyae, €CiId Ha MHOrO(QyHKIHMOHAJIbHBIM ILIEHTp, PEIICHUS U
nevictBuss  (0e3eMCTBHME)  KOTOPOTO  OOKAIYIOTCS, BO3JIOKEHAa  (PYHKIUS 1O
MPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIEH MYHMIIMNAIBHOW YCIYTM B TOJHOM OO0BEME B
MopsiJIKE, OnpeaeaeHHOM JyacThio 1.3 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

TpeOOBaHWE Yy 3asBUTENS TPU TMPEJOCTABICHUH MYHHIIUNAIBHOW YCIYTH
JOKyMEHTOB WJIM HWH(POPMAIMH, OTCYTCTBUE W (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh TIPU MEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MPHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPENOCTABIICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIyTH, JUOO B TPEIOCTABICHUU MYHHUITUTIATHLHOM
YCIIYTH, 32 UCKIIOUEHUEM CIIy49aeB, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 dactu 1 crarbu 7
®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-03. B ykazanHOM ciydae nocyneOHoe (BHECyIaeOHOE)
00xaJIoBaHUE 3asBUTEJIEM pelieHui u e CTBUI (6e3nericTBUSN)
MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO  IIEHTpa, paOOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOTO  IIEHTpa
BO3MOXKHO B cCllyyae, €CJIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIM IIEHTp, PEIIeHUs U JEHCTBUSA
(6e3neiicTBUE) KOTOPOTO OOXKATYIOTCS, BO3JIOKEHA (QYHKIUS MO MPEeJOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT B IOJHOM 00BbEME B MOPSIAKE, ONPEIEICHHOM
yacTbto 1.3 ctateu 16 denepanbHoro 3axkoHa Ne 210-D3.
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5.2.2. XKanoba mogaercst B mUCbMeHHOUW (popme Ha OyMa)KHOM HOCUTEJE, B TOM
yycie INpU JIMYHOM [IpUeMe 3asBUTENs, B DJJIEKTPOHHOM Qopme B opras,
IPEIOCTABIISAIOMMN MyHULIUIIATBHYIO YCIIYTY.

XKanoObl Ha pelieHusi, TPUHATHIE PYKOBOAWUTENEM OpraHa, MpeaOCTaBIISIOLIErO
MYHULIMINIAJIbHYIO YCIYTy, HOJAIOTCS B BBIILIECTOSIIUN OpraH (IpU €ro Haiau4duu) auoo, B
Clly4ae €ro OTCYTCTBHUS, PacCMATPUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOAMTEIEM OpIaHa,
IPEIOCTABIISAIONIEr0 MyHULIUIIATIBHYIO YCIIYTY.

5.2.3. XKanob6a moxkeT ObITH HaIlpaBJICHA M0 MOYTE, Yepe3 MHOTO()YHKIIMOHAIbHBIH
neHTp (mpu ero Haauumu), O(UIMATIBHOTO calTa OpraHa, MPEIOCTABIISIONIETO
MYyHULIMNAIBHYIO YCIYTy, B cetu MHTepHer, Ennnoro noprana, PernonansHoro nopraina,
a TaK)Ke MOKET OBITh MOJjaHa MPH JIMYHOM MIPHUEME 3asIBUTEIIS.

[Ipyn moctymneHuu KajnoObl MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTP OOecreurnBaeT ee
nepesady B yIOJHOMOUYEHHBIN HAa €€ paCCMOTPEHHE OPraH B MOPSAIKE U CPOKU, KOTOPBIE
YCTaHOBJIEHbl COTJIAIIEHHEM O B3aUMOJCHCTBUM MEXAY MHOIO(QYHKIMOHAIbHBIM
LHEHTPOM U OpraHoM, IPEAOCTaBISIIOIIMM MYHUILMINAIBHYIO YCIyry, HO HE IO3JHEe
CJIETYIOIIET0 pabovero JIHS CO JHS MOCTYIUIEHUS KaloOBbl.

5.2.4. )Xano6a noipKHa coaepKaTh:

HaUMEHOBAHWE  OpraHa, [PEeAOCTaBJSIOUNIET0  MYHULUMIAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, MNPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JIHO0
MYHULIMNIAJIBHOTO  CIYXAIllero, pelleHuss U jAeictBud  (0e3aeiicTBHE) KOTOPBIX

00XayroTCS;

dbamunmio, uUMs, OTYECTBO (TOCNIENHEE — NpPU HATWYHH), CBEICHUS O MECTE
KUTEIBCTBA 3asgBUTENSI — (PU3MUECKOTO JUIa, JUOO HAWUMEHOBAHHWE, CBEICHUS O
MECTOHAXOXKJACHUU 3asBUTEN — HOPUAUYECKOrOo JHUIa, a Takxke Homep (HoMmepa)

KOHTakTHOTO TenedoHa, azapec (aapeca) HJIEKTPOHHOW TOYTHI (MPU HAJTUYHH) U
MIOYTOBBIN a/Ipec, IO KOTOPBIM JOJDKEH OBITh HAIIPABIIEH OTBET 3asSBHUTEIIO;

CBelIcHUSI 00 oO0XaldyeMmbIX peIIeHUsSX U JAchcTBHAX (0e31ecTBUU) oOpraHa,
NPEIOCTABISIONIETO  MYHUIIMINAIBHYIO  YCIYTy, JTOJDKHOCTHOTO JIMIIa  OpTraHa,
MPEIOCTABIISIONIEr0 MyHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY, THO0 MyHHUIIMITAILHOTO CITYXKAIIIeTo;

JIOBOJIbI, HA OCHOBaHHMH KOTOPBIX 3asIBUTEINb HE COTJIACEH C PEIICHHEM, IEHCTBUEM
(Oe3melicTBMEM) OpraHa, MPEAOCTABISAIONIETO MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO
JWIla OpraHa, MPEJOCTaBISIONIETO MYHHUIUIAIBHYIO YCIYTY, JTUOO MYHHUIIUTIATHHOTO
CIIy’)KaIero. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh TPEICTABJICHBI TOKYMEHTHI (IIPU HATWUYHH),
MOJITBEP KIAIOLIUE IOBOJIBI 3asIBUTEISA, JTUOO UX KOTIHH.

5.2.5. Ilpuem xamo® B MNHUCbMEHHON (OpME OCYIIECTBISETCS OPTraHoM,
MIPEIOCTABIISIONINM MYHUIIUITAIIGHYIO YCIIYTY, B MECTE TIPEIOCTaBICHUSI MyHHUITUTIATHHOM
yciyru (B MecTe, TJA€ 3asBUTENb IM0JaBall 3asBICHHUE HA MOJY4YeHHE MYHUIIUIMAIbLHOU
yCIyTH, HapylIeHHe MOpsAIKa KOTOpOM oOkamyercs, nuOO B MeCTe, I/I€ 3asBUTENIEM
MOJIYYCH Pe3yIbTaT MyHUIIUTIAITBHON YCITYTH).

Bpemss mpuema xano0 JOMKHO COBMAAAaTh CO BpPEMEHEM NPEIOCTABIICHUS
MYHHUIIATIATIBHBIX YCIIYT.

B cinydae momaum >kajnoObl TpU JUYHOM TPUEME 3asiBUTENb MPEACTABISET
JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONIMA €ro JWYHOCTh B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

5.2.6. B ciyuae ecnu kanmo0a mopaeTcs 4epe3 MPEACTaBUTENS 3asBUTENSI, TaKKe
NPEJICTaBISIETCST JOKYMEHT, IMOATBEPKAAMOIINNA €r0 IMOJHOMOYHMS Ha OCYIIECTBIICHHE
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JNEUCTBUM OT UWMEHM 3adBUTENsl. B KadecTBe JOKYMEHTOB, HOATBEPKIAKOIINX
MOJIHOMOYMSI Ha OCYILIECTBIEHUWE JACHCTBUH OT HMEHU 3asiBUTENS, MOTLYT OBITh
IPE/ICTaBIICHBI:

oopMiieHHasE B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOAATelbcTBOM Poccuiickoit deneparuu
JIOBEPEHHOCTD (7151 (PU3UUYECKUX JIUII);

oopMIIeHHasE B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoit ®eneparuu
JIOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAsl IM€YaThI0 3asBUTENS M MOANUCAaHHAs PYKOBOJIUTEIEM
3asiBUTENS WM YIOJIHOMOYEHHBIM 3THUM PYKOBOAMTENIEM JHLOM (I HOPUAHMYECKUX
JIUL);

KOMUSl PElICHUs 0 Ha3HAUYeHUU WM 00 u30paHuu jau0O0 MpHKaza O Ha3HAUYECHUU
(bu3znyecKoro auia Ha JIOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUM C KOTOPHIM TaKoe (PU3NUYECKOE JIULIO
o0JasaeT MpaBoM JCHCTBOBATh OT UMEHH 3asiBUTEINSI 0€3 JOBEPEHHOCTH.

5.2.7. Ilpu nopave »anoObl B 3JIEKTPOHHOM BHUJE JIOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B
nyHKTe 5.2.6 HacTosIIero AJMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTa MOTYT OBITh MPEJCTaBICHbBI
B (opMe DJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOAMUCAHHBIX JJIEKTPOHHON MOJNUCHIO, BH]
KOTOPOM TPEIYyCMOTPEH 3aKOoHOIATenbCTBOM Poccuiickor Denepanuu, IIpU 3TOM
JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINIA THYHOCTD 3asiBUTENIS, HE TpeOyeTcs.

B anexTpoHHOM BHIE %an00a MOXKET OBbITh MMOJJaHa 3aIBUTEJIEM [TOCPEICTBOM:

cetu UuTepHer, BKiIOYas OQUIMAIBHBIA CAlT OpraHa, MPeAOCTaBISIONIETO
MYHUIUTIATBHYIO YCIYTY;

Enunoro noprana, PernonansHoro noprasna.

5.2.8. B opraHe, npeaoCTaBISIIOIIEM MYHHIMNAIBHYIO YCIYTYy, OMNPEIEISIOTCS
YIOJHOMOYEHHbIE HAa  PacCMOTPEHHE HKalo0  JOJKHOCTHBIE  JIMIA, KOTOPBIE
00ecreunBarOT TPUEM W PACCMOTPEHHE Kajdo0 B COOTBETCTBHH C TpPeOOBAHUSIMH
JEUCTBYIOLIErO 3aKOHOIaTEIbCTBA, HACTOSIIET0 AIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

5.2.9. B ciyuae ycTaHOBJICHHS B X0/JI€ HJIM TIO Pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUS 5Kal00bI
IPU3HAKOB COCTaBa AJAMUHUCTPATHUBHOTO MPAaBOHAPYIICHHS, MPEIyCMOTPEHHOIO
Konexkcom Poccuiickoit ®denepanun 06 aJMUHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUSX, WIIA
MPU3HAKOB COCTaBa MPECTYIUICHUs JUI0, YIOJTHOMOYEHHOE Ha PACCMOTPEHHE Kalloo,
HE3aMeJIMTEIbHO HaMpPaBIIseT COOTBETCTBYIOIINE MATEpUalIbl B OPTaHbl IPOKYPATYPHI.

5.2.10. 3asgBurens BOpPaBE O3HAKOMUTCS C JOKYMEHTaMHM U MaTepUaIaMHu,
HEOOXOAMMBIMU /111 OOOCHOBAHMSI U PACCMOTPEHHUSI KAJIOOBI, €CIIM 3TO HE 3aTParuBaeT
npaBa, CBOOO/IbI M 3aKOHHBIE UHTEPECHI IPYTUX JIUIl U €CIIM B YKA3aHHBIX JIOKYMEHTax U
MaTepuanax HE COJIEPIkATCS CBEIEHUS, COCTABJSIOIIME TOCYAAPCTBEHHYIO WA HHYIO
oXpaHseMylo (QeaepanbHbBIM 3aKOHOM TaiHy. Kommm — yka3aHHBIX JOKYMEHTOB U
MaTeprajIoB MOTYT ObITh HAIIPABJICHBI 3aSBUTEIIO TI0 €r0 MTUChbMEHHOMY OOpaICHHIO.

5.2.11. XKanoba, moctynuBIIasi B OpraH, MPEeIOCTABISIOMINNA MYHULHUIAIBHYIO
yCIyTy, MOMJEKHUT PETUCTpAallMd HE TO3JHEee CleAyromero padodero AHS CO JHA €€
nocryruienus. JKamnoba paccmaTtpuBaercs B TeueHHe 15 pabouux 1HEH co JHS ee
pPEruCTpaltH.

B cnyuyae oOxanoBaHHMs OTKa3a OpraHa, IpeaoCTaBISIONMIEr0 MYHUIUIAIbHYIO
yCIIYTY, JOJKHOCTHOTO JIMIa OpraHa, MpeaoCTaBISIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, B
npueMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JHOO B MCHPABICHUM JOMYLIEHHBIX OMNEYAaTOK WU
OIMOOK WM B cliydae OOXaJOBaHMS 3asiBUTEJIEM HapyUIEHUS YCTAaHOBJIEHHOIO CpPOKa
TaKUX HWCIpaBIEHUHN kanoba paccMaTpuBaeTcs B TeUeHHE 5 pabouux JHEW co JHS ee
pPEruCTpalvH.
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5.2.12. Tlo pe3yapTaraM pacCMOTPEHHSI KAJIOObl MPUHUMACTCS OJHO U3
CIEIYIOLIUX PEIIECHUM:

1) sxanoba y1oBIETBOPSETCS, B TOM Uncie B (OpMe OTMEHBI IPUHSTOIO PEIICHNUS,
UCIIpaBJICHUS JIOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJibTare
IPEI0CTABIIEHUS TOCYIapCTBEHHON WJIM MyHUIIUTIATBHOW yCIIYTH IOKYMEHTaX, BO3BpaTa
3asIBUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3UMAaHUE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMM akTaMu Poccuiickoit ®expepanvyd, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
cyonekToB Poccuiickoit denepariiii, MyHUIIUITATEHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMU;

2) B YJIOBJIETBOPEHUH KAJIOOBI OTKA3bIBACTCSI.

5.2.13. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHS >KajaoObl 3asSBUTETIO0 HE TIO3HEE IHS,
CIIETYIOIIETO 3a JTHEM TMPHUHATUS pEUIeHHs, B MUChbMEHHOW (opMe U MO >KETaHUIO
3asiBUTENIS B AJIEKTPOHHOU (pOopMeE HaAIpaBIIAE€TCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3ybTaTax
PacCMOTPEHUS KaJTOOBI.

5.2.14. B otBeTe Mo pe3ysibTaTaM pacCMOTPEHHUS 5KaI00bl YKa3bIBAKOTCS:

HAaMMEHOBaHKE OpraHa, MPeJI0CTaBISAIONIET0 MYHUIIMTIAIBHYIO YCIYTY, TOJKHOCTD,
dbamunusi, uMs, OTYeCTBO (MOCIEAHEe — TMPU HAJUYUHM) JOHKHOCTHOIO JIMIIA,
MPUHSBILIETO PELICHHE 110 KaNo0e;

HOMEp, JlaTa, MECTO MPUHATUS PEUICHUs, BKJIIOYas CBEJEHUS O JIOJKHOCTHOM
aune, Ju00 MYHMIMNAIbHOM CIIyXalleMm, pelleHre wuiu Jedctue (Oe3neiicTBue)
KOTOpPOro o0kamyercs;

dbamunusi, uMs, OTYECTBO (MOCiIenHee — NpPHU HAIMYUU) WM HaUMEHOBaHHE
3asIBUTEJIS;

OCHOBAHUS JJIs1 IPUHATUS PEIICHUs 10 Kanooe;

MIPUHSATOE M0 KaI00€e peLIECHUE;

B cClOyyae eciaM kajmo0a Tmpu3HaHa OOOCHOBAHHOHM, - CpPOKM YCTpaHEHUS
BBISIBJICHHBIX ~HapylIEeHWH, B TOM YHCI€ CpPOK HPEIOCTaBICHUS pe3yJibTara
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

CBEJICHUS O MOPSAJIKE 00KaIOBAHUS IPUHATOTO 110 Kajg00e pelieHus.

5.2.15. OtBer mo pe3yiabTaTaM pacCMOTPEHMSI >KAJOObl MMOAMKHCHIBACTCS
YIOJHOMOYEHHBIM Ha pPacCMOTPEHHE Kajao0 JOHKHOCTHBIM — JIMIIOM  Oprasa,
IIPEIOCTABIISAIONIET0 MYHULIUTIAIBHYIO YCIIYTY.

[To »xenaHWIO 3asBUTEN OTBET MO PE3YJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS KATOObl MOMKET
OBITh MPEJCTABICH HE MO3/AHEE AHS, CIASAYIOLIEro 3a IHEM NPUHSATHS pellieHus, B popme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOANHCAHHOIO 3JEKTPOHHOW NOMINHCHIO, BHUJA KOTOPOU
YCTaHOBJIEH 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanumu.

5.2.16. OpraH, npenoCTaBISAIOMINANA MYHULUIIAIBHYI YCIYTy, OTKa3blBAE€T B
yIIOBJIETBOPEHUH KaJ00bI B CIACAYIONINX CIyqasiX:

HaJIMYMe BCTYIHMBILIETO B 3aKOHHYIO CHIIy PEUICHHs CyAa, apOUTPakHOTO CyZa 1o
&Kao0e 0 TOM ke MpeIMEeTe U 10 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

nojaya >kanoObl JIUIOM, MOJHOMOYHS KOTOPOTO HE MOJATBEPKACHBI B IMOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENLCTBOM Pocculickon denepanuu;

HAJIM4YKE PELICHUs 0 kKajno0e, MPUHATOro paHee B COOTBETCTBUU C JIEUCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTE€ILCTBOM B OTHOILIEHUH TOTO K€ 3asBUTENISL U TIO TOMY K€ MPEAMETY KaI0O0BI.

5.2.17. Opran, npenocTaBisSIONMNA MYHULMIAIBHYIO YCIYTy, BIPaBE OCTAaBUThH
*ano0y 0e3 OTBETa B CNEAYIOMIMX CIyYasx:
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HaJU4Me B KaJIo0€ HEIEH3YPHBIX JHMOO OCKOPOWTENBHBIX BBIPAXKEHUU, yrpo3
YKU3HH, 3/I0POBBIO U UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAKKE YJIEHOB €r0 CEMbU;

OTCYTCTBUE BO3MOKHOCTM TMPOYUTATh KaKylr-IMOO YacTb TEKCTa KaloObl,
dbaMunuio, MM, 0TYECTBO U (WJIM) TOYTOBBIN a/ipec 3asiBUTEINS, YKa3aHHBIE B jKaJlo0e.

5.3. Ilopsiaok 00kaioBaHMs PEIICHUS T10 JKato0e.

5.3.1. 3asBurenp BHpaBe OOXaloOBaTh MPHUHATOE MO KajnoOe pelleHue
BBIIIECTOALLEMY Oprany (IIpy €ro HAJIMYMHK) UK B Cy/1I€OHOM MOPSAKE B COOTBETCTBUU C
3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

5.4. Uudopmarus o nocyneOHOM (BHECYAeOHOM) TTOpSIIKE 00KATOBAHUS PEIICHUN
U AeicTBuil (0e31eiCTBHS) MPEAOCTaBISAIONIEr0 MyHULIUIIATBHYIO YCIYTY, JOIKHOCTHBIX
JWI, OTBETCTBEHHBIX 3a OCYIIECTBICHHE aJMHUHHCTPATHUBHBIX TMPOLEAYyp MpHU
NPEIOCTABIICHUU MYHUIMOAIBHON yCIyrd, JHUOO TOCYAapCTBEHHBIX CIYXKaIIMX,
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IEHTPa, PaOOTHUKOB MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTpPa, a
TaK)Ke OpraHu3alui, Ipe1ycCMOTPEeHHbIX YacTbio 1.1 cTtathu 16 denepaibHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3, unum ux pabOTHHKOB pa3MelleHa Ha OQUIMAIBLHOM caiTe
aaMuHUCTpan OMapUHCKOrO MYHHIMIIAIIBHOTO OKpyra B cetu «MHTepHeT» U Ha
EaunoMm nopralie rocy1apCTBEHHBIX M1 MYHULIMIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIUN).
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[Tpunoxenne Ne 1
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

I'maBe OnaprHCKOr0 MyHUIIMIIAJIILHOTO OKpYyra

3ASIBJIEHUE

(nonnoe HaumeHo8aHue IPUOULEeCcKo20o IUYa)
[IpencraBuTeeM IOPUANIESCKOTO JIUIA SIBIISETCS:

(D.U.0. nornocmoio )

(HaumeHosanue, cepusi, HoMep OOKYMEHMA, YOOCMOBEPAIOULe20 TUUHOCb, KeM, K020d 8blOAH)

MIPOLIY BbIIATh BBIMKUCKY U3 peecTpa MyHUILIUIIAILHOTO UMYILIECTBA Ha

(HaumenoBanue 00vLEeKMa HeOBUNCUMOCMU)
PacCIION0KEHHBIH 10 aJpecy:

(adpec mecma HaxodicoeHus: 00vbeKma HedBUNCUMOCLL)
KanacTpoBsiit HoMep
WHBeHTapHbIN HOMED
l'ox BBOJA B AKCIUTyaTaIuio

KoHnTakTHbI Tenedon , hakc ,
aJIpec JIEKTPOHHOM MOYTHI

Nudopmanuro npormry (Hy>)KHOE OTMETHTH):

D BrigaTh TMYHO TTPEICTaBUTENIO IOPUIMIECKOTO JIUIIA

(pamunus, ums,
omuecmeo, mene@on npedcmasumeis,)

D HamnpaButs no noure B agpec I0pUAUIECKOTO U

(adpec ropuouueckoeco auya)

D HanpaBuThk no 37€KTPOHHOM MOYTE B aApEeC HOPUAUYECKOTO JIUIA

(adpec 31eKmMpOHHOU NOYUMbL IOPUOUYECKO20 TUYA)
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D HampaBuTh 1Mo modre npeAacTaBUTENIO IOPUIUIECKOTO JTUIA

(adpec npedcmasumens PUOUYECKO20 TUYQA)

D HamnpaButs 1o 371€KTPOHHOMN 11OYTE NPEACTABUTEIIO FOPUINYECKOIO UL

(adpec 21eKMpPOHHOU NOUMbBL NPeOCMABUMESL OPUOUYECKO20 TUYQA)
JomxHOCTHOE MU0
IOPUANYECKOTro JINIIA

(noonucw) (D.1.0. nornocmeoio.)
JHara « » T.
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[Tpunoxenue Ne 2
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

I'maBe  OmapuHCKOro  MYHUIMIAIBHOIO
OKpyra

3ASIBJIEHUE

A, , TactopTt ,
dbaMuus, UMs, OTYECTBO 3asiBUTENSA (€ro YHMOJIHOMOYEHHOTO IPEICTABUTEINS)
cepus U HOMEp Mmacrnopra
BbIJIaH , azapec
HanMCHOBAHUC oprasna, BBIJABIIICTO nacropT

JlaTa BELIAYH
, JEUCTBYA

azpec MpokuBaHus (TPeObIBaHMSI) 3aIBUTEIIS
OT UMCHHU Ha OCHOBAHHUU
bamuTus, ©UMs1, OTIECTBO 3asBUTEIIS
(B cimyuyae eciaM €ro HMHTEpPEChl NPEJACTABIISIET YINOJIHOMOUYEHHBIN

MIPEACTaBUTEIND )

HAUMEHOBAHHE U PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIECTO MOJTHOMOYHS TIPEICTABUTEIIS
MpoLy BBIIATH BBINMHICKY u3 peectpa MYHUIIMTIAJTBHOTO HMYIIeCTBA
Ha ,

(HaumeHosanue 0O6vLEKMa HEOBUNICUMOCTIU)
pacnoJioKeHHbIii MO aapecy:

(adpec mecma HaxodicoeHus: 00vbeKma HedBUNCUMOCLL)

K Hacrosmemy 3asBICHHIO MpHJIarawp <*>:
No PexBu3HUTHI TOKyMEHTa 001 030%02050708 Komus
/1

KonrtakTHsIit Tenedon , akc ,
aZpec IEKTPOHHOU ITOYTHI

Wudopmanuio npoiry (Hy*KHOE OTMETUTB):
Brimate mu4uHO

(hamunus, ums, omuecmeo, meiehoH 3as6umeris,)
D Hamnpasuts no noure

(aopec )
D HampaBuTh 110 2IEKTPOHHON TIOYTE

( adpec 31eKmpoOHHOU NOUMbL )
D Brinats npeacraBurennto

(hamunus, ums, omuecmeo, menegh)ou
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npeocmasumeis)
D HampaButh 1Mo mouTe npeacTaBUTEIIo

(adpec )
D HarpaBuTh 110 311€KTPOHHOM TOYTE MPEACTABUTEIIO

(adpec 21eKkmpoOHHOU NOYMbL)

(noonucw) (D.1.0. nornocmowio )

Jara « » T.
<*> 3anonHsercs, ecliid OT UMEHHU (PU3MUYECKOTO JINla AeHCTBYET NMPEACTaBUTEIh
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[Tpunoxenue Ne 3
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

BBIINCKA
N3 PEECTPA MYHULHUITAJIBHOI'O UMYIIECTBA
MYHHUIIUIIAJIBHOI'O OGPA3OBAHUSA OITAPUHCKH MYHUIITATIAJTbHBINA
OKPYTI KHPOBCKOM OBJIACTH

3nanue (moMenieHue) YHUCIIUTCS B peecTpe MyHUIIUTIAIBHOTO

HMMYILIECTBA.

OcHOBaHKE BHECCHHS B PEECTP:

(Oondichocmy) (noonucw) (uHuyuanvl, pamuius)

MIT
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	осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два рза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнени, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

	3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

	3.3. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления и представленных документо.


	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления.

	3.8. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.

	3.8.3. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.

	3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докуметах.

	4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальнй услуги

	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том чиле со стороны граждан, их объединений и организаций


	5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставяющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке.

	5.2. Досудебный порядок обжалования. 

	приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законаи и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

	требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовернсть которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ.

	5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной фрме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

	5.2.4. Жалоба должна содержать:

	фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименоание, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

	5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставленя муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги). 

	Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг. 

	В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с зконодательством Российской Федерации. 

	5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его пономочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

	оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписнная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

	копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с котрым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

	5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 настоящего Административного регламента огут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

	сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;

	Единого портала, Регионального портала.

	5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лиц, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента. 

	5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонаруения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

	5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами  и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, ели это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии  указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.

	5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего раочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

	В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муиципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

	5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной фрме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муниципальном служащем, решение или дейстие (бездействие) которого обжалуется;

	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

	основания для принятия решения по жалобе;

	принятое по жалобе решение;

	в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления резльтата муниципальной услуги;

	сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

	5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом орана, предоставляющего муниципальную услугу.

	5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя  по тому же предмету жалобы.

	5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а такжечленов его семьи;

	отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя указанные в жалобе.

	5.3. Порядок обжалования решения по жалобе.
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