AIMUHUCTPALIUA OHAPUHCKOI'O MYHULIHUITAJIBHOI'O OKPYT A

IHOCTAHOBJIEHHUE

24.04.2025 Ne 334

nrt OnapuHo

00 yTBepkIeHMH AIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa NMpeIoCcTABIeHUA
MYHUIIUNIAJBHOH yeiayru «IIpegocTaBiieHne pUIN4ecKUM U (PU3NYECKUM
JINIIAM CBeJIeHU#l 0 paHee NPUBATU3HPOBAHHOM MYHMUIMIIAJIbHOM UMYIIECTBE»

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamMu oT 06.10.2003 Ne 131-®d3 "O6
oOIMX TPUHIMIIAX OpTraHW3alldd MECTHOTO caMmoympaBjieHuss B Poccuiickoit
@Oenepatnu”, ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu MOperIOCTaBICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUUMIAIBHBIX YCIyr»,  agMUHUCTpanus  OnapuHCKOro
myHununansHoro okpyra [IOCTAHOBIJIAET:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEJAOCTABICHUS MYHUIIUTIATHLHOM
yciyru «[IpenocraBnenue ropuanyeckuMm U (U3MUECKUM JUIAM CBEACHUN O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM MYHHITUIIAIbHOM UMYIIECTBEY» COTJIACHO MPHIOKEHHUIO.

2. CuuTarh YTPAaTUBIIMMHU CHUJIy IOCTAHOBJICHHS aJIMUHHUCTparuu OmnapruHCKOTO
MYHUILIMTIAIBLHOTO OKpYyTa:

2.1. Ot 27.05.2022 Ne 389 «OO0 yTBepKIeHUH aIMUHHCTPATHBHOIO pPEriaMeHTa
MpEOCTaBICHUs] MyHUIUMNanbHOW yciayru  «lIpegocraBineHue IOpUAMYECKUM U
¢usndeckuM JHMIIAaM  CBEIIEHUH O paHee NPUBATU3UPOBAHHOM MYHHUITUIAIHHOM
UMYILECTBEY.

2.2. Or 15.11.2022 No 718 «O BHeceHWHM U3MEHEHHH | JIONOJHEHUN B
MOCTAaHOBJIEHHE aAMUHHUCTpauu ONapuHCKOTO MyHULMIIAIBHOTO OKpyra ot 27.05.2022
Ne 389 «OO06 yTBepXIeHUM AIMUHUCTPATUBHOI'O perjlaMeHTa MpeaOoCTaBICHUS
MyHUIMNadbHOW ycnyru «lIpemoctaBieHue rOpUAMYECKUM U (DU3MYECKUM JIUIIAM
CBEJICHUI O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM MYHHUIIUITAIIBHOM UMYIIIECTBEY.

3. KoHTponp 3a HUCHOTHEHHEM HACTOSIMIETO ITOCTAHOBJICHHS BO3JOXKHUTH Ha

IMEPBOro 3aMCCTUTCIIA TJIaBbl a/IMUHUCTPAIIUN OHapI/IHCKOFO MYHHUIIMIIAJIIBHOT'O OKpYyTa,



HavyaJIbHUKA yNPaBIIeHUs UMYyIIECTBa U sku3Heobecneuenus booposa U. O..
4. Hacrosimiee ocTaHOBJIEHHE BCTYIMAET B CHJIy B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIUM

3aKOHOAAaTCIbCTBOM.

['maBa OnapuHCKOro MyHHUIIMIIAIBHOTO OKpYTa C.I1. 3aiinena



YTBEPXJIEH
[IOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALUU

OnapuHCKOro MyHUIIMITAJIBHOTO OKpyTa
ot 24.04.2025 Ne 334

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NpeaocTaBjIeHUuss MyHUIIUNIAILHOM yeayru «[IpenocraBiienue opuan4ecKum u
(pu3nYecKuM JMIAM CBeJeHUI 0 paHee NPUBATU3MPOBAHHOM MYHUIIMIIAJIbHOM
UMYILIECTBeE»

1. O0me noJioKeHUst

1.1. AAMUHUCTPATHBHBIA PEIJIAMEHT IPENOCTABICHUS MYHULMUIAIBHOW YCIYrd
«IIpenocraBieHne OpUAMYECKUM U (U3MUYECKMM JIMIAM CBEJIEHUH O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM MYHHUILIMIAIBHOM HMYIIECTBE» (Hanee — AJIMUHUCTPATUBHBIN
pErjlaMeHT) OIpeAesieT Kpyr 3asBUTENEH, CTaHIapT MPEAOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbHON
YCIYTd, TpU OCYIIECTBIECHUU MOJHOMOYUN MO MNPEJOCTABICHUI0 MYHULMIAIbHON
YCIIYTH.

OCHOBHbIE ~ TIOHSTUSL B  HACTOSIIEM  AJMUHUCTPATUBHOM  PErJIAMEHTE
HCIIONIB3YIOTCS B TOM K€ 3HaYEHUH, B KOTOPOM OHU NpUBEIEHbI B DeepaabHOM 3aKOHE
or 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3alnuyl MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIANBHBIX ycuyr» (nanee — Denepanpubiii 3akoH Ne 210-D3) u  uHBIX
HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX akTax Poccuiickoit @enepanuu nu Kuposckoii obmacTu.

1.2. 3agBuTensMu IpU TNPEIOCTABICHUM MYHHULHMNAIBHOM YCIYTH SBISIOTCS
du3nyecKkue WM IpUANYECKUE JHUIA (32 UCKIIOYEHHEM TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB U MX
TEPPUTOPHAIBHBIX OPraHOB, OPraHOB I'OCYJapCTBEHHBIX BHEOIOHKETHBIX (POHIIOB U UX
TEPPUTOPUAIBHBIX OPraHoOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYyNpaBieHHs) JHOO0 HX
YIOJHOMOYEHHBIE TPEACTaBUTEIN, OOpaTUBIIMECS B OpraH, MPeJOCTABISIONIUN
MyHULUIAJIbHBIE YCIYTH, MO0 B OpraHU3alllM, yKa3aHHbIE B YacTsaX 2 ¥ 3 crartbu 1
OenepanpHoro 3akoHa Ne 210-®3, wim B  MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIA  LIEHTP
OPEAOCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIUIIAJBHBIX YCIyT C 3alpocoM O
MPEAOCTABIEHUM MYHUIMNAIBHOW YCIIYyI'M, B TOM YHCJIE B MOPSAAKE, YCTAaHOBICHHOM
cratbeit 15.1 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, BbIpaKE€HHbBIM B MHUCbMEHHOW WIH
AIEKTPOHHOU (hopMme.

1.3. TpebGoBanus Kk mTOPSAAKY HUHPOPMUPOBAHUS O  MPEIOCTABICHUH
MYHULMITAIIBHON YCIIYTH.

1.3.1. TIlopsamox mnonydeHuss uUHGPOPMALMU 3asgBUTEISIMA 1O  BOMIpOCaM
IPEIOCTABICHUS! MYHULIMIIAIBHON YCIYTH U YCIYT, KOTOPbIE SBIISIOTCA HEOOXOIUMBIMU
U 00s13aTeIbHBIMU JJI MPEAOCTABICHUS] MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH, CBEIEHUH O XOJe
MPEAOCTABIIEHNs YKAa3aHHBIX yCIyr, B TOM 4YHCJI€ Ha O(UIHAIBHOM caiTe
MYHUIIMNIATBHOTO 00pa3oBaHMs, a Takke Ha EJIMHOM mopTane rocydapCTBEHHBIX H
MYHULMNAIBHBIX yeuyT (pyHKumii) (nanee — Enunblii mopran).

1.3.1.1. IIpu 1uuHOM OOpAIIEHUH 3asBUTENS, a TaK)Ke 0OpallleHUH B MUChbMEHHON
(anekTpoHHOM)  (opMe  CHenuaqucT,  OTBETCTBEHHBIM  3a  MPEIOCTaBIICHUE
MYHHUIMIIAIBHOW  YCIYTHU, TPEJOCTaBIsSeT 3asiBUTEII0 HHPOPMAIMIO O MOPSIKe
PEAOCTAaBIECHUS MYHHUIIUIIAJbHON YCIIYTH.

1.3.1.2. 3asBuTENs UMEET NPABO HA IOJYYECHHE CBEICHUM O XOAE HWCIOJHEHUS
MYHHUIIMIIAJIBHON yCIIyTH IIPU MOMOILIM TellehoHa UM TOCPEICTBOM JIMYHOTO MOCEIIECHUS



B COOTBETCTBHUM C YCTAaHOBJICHHBIMM YacaMu TMIpHeMa OpraHa, MPea0CTaBIISIONIETO
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY.

1.3.1.3. JIns nmosy4eHUs: CBEIEHUM O XOJ€ MCIOJHEHUS MYHHULMIIAIBHON YCIYTH
3asBUTEJIEM YKa3bIBAlOTCA (HA3bIBAIOTCS) JaTa W (WJIM) PErucTpaIlMOHHBIA HOMeEp
3asiBI€HUS. 3asSBUTEIIO MPEIOCTABIISIIOTCS CBEACHHUS O TOM, HAa KaKOM 3Tane (B mpouecce
BBITIOJIHEHUSI KAaKOW aJMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHhI) HUCIOJHEHUS MYHUIUIIAIBLHOM
YCIIyT'Y HAXOAMUTCS MPEICTAaBIEHHOE UM 3asiBJICHHUE.

1.3.1.4. B cinywyae mojmauum 3asBieHHUs B (OpME DIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa C
ucnosibzoBanueM Enunoro noprana wiu [loprana rocyaapcTBEHHBIX U MYHUILIUITAIBHBIX
yeiyr KupoBckoit obnactu (nanee - PernoHanbHbIi opTai) HHGOPMUPOBAHHUE O XOJE
OPEJOCTABICHUSI MYHHUIMIAIBHOM YCIYTM OCYUIECTBIISETCA IyTEM OTOOpaMKeHUs
aKTyallbHOM MH(OpPMaLUKM O TEKYILEM COCTOSIHUHU (CTaTyce) OKa3aHUs MYHUIUIIAIbHON
yciiyTu B «JINYHOM KaOMHETE MOJIb30BATEIS.

1.3.1.5. HNudopmanuss o TOpsAKE NPEAOCTABICHUS MYHUIUMAIBHOU YCIYTH
MpEeA0CTaBIIAETCS OECIIATHO.

1.3.2. Tlopsimok, hopma, MECTO pa3MEIICHUs] U CITOCOOBI TOJYYEHHS] CIIPABOYHOMN
uH(popmaluy, B TOM 4YHCIE€ Ha CTEHJaX B MECTax MpPEeAOCTaBICHUS MYHUIUNAIbLHOU
YCIYyTU U YCIYT, KOTOpbIe SIBISIOTCS HEOOXOIMMBIMM M 00sA3aTeIbHBIMU IS
IPEI0CTaBICHUSI MyHUIIMTIATBHOM YCIIYTH, U B MHOTO(YHKIIMOHAILHOM LIEHTPE.

1.3.2.1. Uudopmaruio 0 MecTe HaXOXIEHUS M rpaduke paboTbl, KOHTAKTHBIX
tenedoHax, ajapecax dSIEKTPOHHOW MOYTHL, O(UIMAIBHOM CalTe MYHHUIHUIIAIBHOTO
o0pa3oBaHus, 0 MHOTO()YHKIIMOHAJILHOM LIEHTPE MPEJOCTABICHUS FOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHIMIIATBHBIX YCIYT (Jaee - MHOTO()yHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP) MOXKHO MOJTYYHUTh:

Ha OQUIMAIBHOM CalWTe MYHHUIMIAIBHOIO 0O0pa3oBaHus B HH(OpPMAIMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKaIMOHHOM ceTu «uTepuer» (nanee - cerb MIHTEpHET);

Ha Pernonansaom noprane (http://gosuslugi43.ru);

Ha Enqunom moprane (http://gosuslugi.ru);

Ha HH(OPMALMOHHBIX CTEHAAaX B MECTaX MPEeAOCTaBICHHUS MYHMIIMIAIbHOU
yCIIyTH;

U JTUIHOM OOPAIICHUH 3asIBUTEIIS;

pu 00pallleHny B MUCbMEHHOU opme, B HhopMe dIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

10 JIEKTPOHHOU MOYTE;

110 TenehoHy.

1.3.3. Huadopmauuss o MyHUIUNAIBHOM yciyre BHeceHa B Peectp
MYHHIMIIAIBHBIX YCIYT MYHUIIMIAIBHOTO 00pa3zoBaHusi OMapuHCKUNA MYyHUIIUIATbHBIHN

OKPYT.

2. CtanaapT npeaocTraBjieHUs1 MyHMIMIIAJBHON yCIyTrH

2.1. HanumeHoBaHue MyHULMIIANIBHOU yenyru: «IIpenocraBienue IOpUIAYECKUM U
(u3MYEeCKUM JIMI[aM CBEJIECHUW O paHee NPUBATU3UPOBAHHOM MYHULHUIIAIBHOM
UMYILIECTBEY.

2.2. MyHuuunanbHas yciyra IpeIoCcTaBiIeTcsl aAMUHUCTpanne OnapuHCKOro
MYHHUIUIIATLHOTO OKpyTa (Janee — AAMUHUCTPAIHS ).

2.3. Pe3ynbraroM OpeNoOCTaBIEHUS  MYHULUNAJIbHOM  yCIyru  sBISETCA
MPEIOCTABICHNE BBIMUCKU W3 IJIaHA MPUBATH3AIMU WM YBEIOMIICHHS 00 OTKa3e B ee
IPEeJOCTAaBIEHUN, B CIy4yae €CJIM HUMYIIECTBO HE HaXOAWJIOCh B COOCTBEHHOCTHU
MYHUIUIIAJEHOTO 00pa30BaHus HA MOMEHT TPUBATU3ALIUU.

2.4. UcuepnblBalouuii  mepedeHb  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOOUMBIX s



PEAOCTaBICHUS] MYHHUIIUTIAJbHON YCIIYTH.

2.4.1. [1ns npeaocTaBieHus] MyHULIMITAIbHON YCITyTH 3asBUTENb IIPEICTABIISET:

2.4.1.1. 3asBieHHE O MPEIOCTABICHUH HH(OPMAIIHH.

2.4.1.2. JIOKyMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIMI JIUYHOCTh 3asBUTENSI B COOTBETCTBUM C
3aKoHonaTenbcTBOM Poccuiickoit ®Pepepaunu, auO0 €ro KoOmusA, 3aBEpEeHHas B
YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJIaTEJIbCTBOM IOPSIJIKE.

2.4.1.3 JIoKyMeHT, MOJATBEPKAAIOUINI MTOJTHOMOYMS MIPEACTABUTEINS 3asBUTEINS, B
cllydae, eClIM ¢ X0AaTaiiCTBOM O0paliaeTcs NpeACTaBUTENb 3asBUTENS.

2.4.1.4. 3asBneHue O NMPEJOCTABICHUN IOPUANYECKUM U (HU3HYECKUM JUIaM (KUX
3aKOHHBIM IPEJCTABUTENSIM) CBEJEHUN O paHee NPUBATU3UPOBAHHOM MYHHULHUIIAIEHOM
UMYIIECTBE COCTABISETCA coryiacHO npuitoxkeHustM Ne 1 u Ne 2.

2.4.2. JIokyMeHTBI, HEOOXOIUMBIE ISl IPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAILHOW YCIIYTH,
MOTYT OBITh HampaBieHbl B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa C HCIOJIb30BAaHHEM
Ennnoro mnoprana wim PernonansHoro moprama. B 3TOM ciydyae JOKYMEHTHI
MOANKCHIBAIOTCS 3JEKTPOHHOM TMOJANKCHI0 B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

2.4.3. Ilpu npeaocTaBi€HU MYHULIMNAIIBHON YCIYyru AJIMUHUCTpPALIMS HE BIpaBe
TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIIS:

NPEACTABICHUS JOKYMEHTOB W MH(POPMAlUM WIM OCYLIECTBICHUS JEHCTBUIA,
KOTOpbIE HE NPELyCMOTPEHbl HOPMATHUBHBIMHU IMPABOBBIMU AKTaMH, PErYJHUPYIOIIUMU
OTHOILIEHUS, BOBHUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHULIUIIAIBHONU YCITYTH;

NPEACTABICHHUS] JOKYMEHTOB M MH(POpPMALMH, B TOM YHUCIE IMOATBEPHKAAIOLINX
BHECEHHE 3asBUTEJEM IUIAThl 33 MPEAOCTABIEHUE MYHULMUIAIBHOW YCIYrd, KOTOpPbIE
HAXOJSATCA B PACIOPSIKEHUM OPraHoB, MPEIOCTABISIONIMX MYHUUMUIAIBHYIO YCIYTY,
MHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAaMOYMpaBJIeHUs JHUOO
NOABEOMCTBEHHBIX  TOCYJIApCTBEHHBIM  OpraHaM  WJd  OpraHaM  MECTHOIO
CaMOYIIPaBJI€HUs OpPraHU3alMi, YYaCTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUHU NPEITyCMOTPEHHBIX
yacteto 1 crateu 1 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 rocynapCTBEHHBIX U
MYHUIUMNAIBHBIX YCIYyr, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickoii @exnepanny, HOPMAaTUBHBIMUA NpaBOBbIMH akTamu KupoBckoil o6iactw,
MYHULIUNAIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMH, 32 UCKIIFOUEHUEM JOKYMEHTOB, BKJIIOUYEHHBIX B
onpeneyieHHbI 4Yactbto 6 cratem 7 DenepanmbHoro 3akoHa Ne 210-d3 mnepeudeHb
JOKYMEHTOB. 3asiBUTEJIb BIPAaBE IMPEICTaBUTh YKa3aHHbBIE JOKYMEHTHI U HH(POPMAIIUIO B
OpraHbl, NPEJOCTABISIONIME TOCYJApCTBEHHBIE YCIYTU, U OPraHbl, MPEAOCTaBIIAIONINE
MYHHIIMIIATBHBIE YCIIYTH, IO COOCTBEHHOW MHUIIMATHBE,

OCYUIIECTBJICHUSI JCHCTBUN, B TOM YHCIE COTJacOBaHUM, HEOOXOIUMBIX IS
NOJIyYEHUS MYHUIMINAIBHBIX YCIYT W CBSI3aHHBIX C OOpalleHUeM B  HHbIE
rOCyJapCTBEHHbIE OpPraHbl, OpPraHbl MECTHOIO CAMOYIpPaBJIECHMS, OpraHu3aluu, 3a
UCKJIIOUCHHUEM TOJYyYeHUs] YCIyr M TOJy4eHHs JOKYMEHTOB M UH(dOpMaIuu,
MPEAOCTABIAEMbIX B pe3yJbTaTe IMPEAOCTABICHUS TaKUX YCIyr, BKIIOUEHHBIX B
NepeyHy, yKa3aHHble B yacTu | crateu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

MpEJCTaBICHUS]  JOKYMEHTOB M  WH(OpManuu, OTCYTCTBUE ©  (WJIM)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIMCHh IPHU IEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B IPHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I MPEIOCTaBICHUS MYHMIIMNAIbHOW YyCIyTrH, JUOO0 B
MPEA0CTABICHUN MyHULIMNIATIBHON YCIYTH, 32 UCKIIFOUEHUEM CIEAYIOIIHNX CITy4Yacs:

- U3MEHeHHe TpeOOBaHUII HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, KaCArOIIHUXCS
MPEAO0CTaBIICHNU MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, MOCJE NMEPBOHAYAIBHOMN MMOAa4YM 3asiBICHUS O
MPEAOCTABIEHUN MyHULIMIIAJIbHON YCIYTH;



- HaJu4yue OIMOOK B 3asBJICHUU O MPEAOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOM YCIyru U
JOKyMEHTaX, TMOJaHHBIX 3asBUTEIEM IIOCJIE€ TMEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IIpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl MPENOCTABICHUS MYHULUMAIBHONW YCIYrH, Ju0O B
IIPEIOCTABICHUN MYHMIMIIAIBHONW yCIIYyTH U HE BKIIIOUYCHHBIX B IPEICTABICHHBIA paHee
KOMILJIEKT JOKYMEHTOB;

- MCTEUYEHHE CpOKa JEWUCTBUSA JOKYMEHTOB WJIM HW3MEHEHHE MH(OpMaluu Hocie
NEePBOHAYAILHOIO OTKAa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON yCIIyTH, JINOO B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON yCIYyTH;

- BBISIBJICHUE JIOKYMEHTAJIBHO MOJTBEPKIACHHOrO (pakTa (MPU3HAKOB) OLIMOOYHOIO
WIH TPOTHBOMPABHOTO JAeicTBUA (Oe3AeHCTBUS) JODKHOCTHOTO JIMIIA Oprasa,
IPEIOCTABISOIET0 TOCYIapCTBEHHYIO YCIYry, WM OpraHa, IpeIoCTaBIISOLIEro
MYHULUIAIBHYIO YCIYTry, TOCYJapCTBEHHOTO WM MYHHUIMIAIBHOTO CIY>Kallero,
paboTHHKA MHOTO()YHKIIHOHATTLHOTO LEHTpA, paboTHUKa OpraHu3alluu,
npeaycMoTpeHHou Jactbio 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
@3 «O0 opraHuzalMy MPEAOCTABIECHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U MYyHUIMIAIBHBIX YCIYI»,
OpU TEPBOHAYAJILHOM OTKa3e B IpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JJis
OPEeNIOCTaBIEHUsI TOCYJapCTBEHHOW WM  MYHHUIMOAJIbHOW  yCIyr'W, JubO B
IIPEAOCTABIIEHUN TOCYAAPCTBEHHON WJIM MyHULMIIAJIbHOW YCIYTH, O YeEM B IMCBMEHHOM
BUJIC 3a IOANKCHI0 PYKOBOIUTENS OpPraHa, IPEeAOCTaBISIOIIET0 I'OCYAAPCTBEHHYIO
YCIYry, WM OpraHa, MNpeIOCTaBISIOLIEr0 MYHULUNAIBHYIO YCIYry, PYKOBOJUTEIS
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOI'O LIEHTpa MpHU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MPHUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JJIA MPEAOCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHOM WM MyHUUMNAIBHOW YCIYTH,
aub0 PYKOBOAWTENS OpTaHU3AlMH, TMPEAyCMOTpeHHOW dacthio 1.1 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu mpeaoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIYI», YBEIOMIISIETCS 3asBHUTENIb, a TaKkKe
IPUHOCSTCS] U3BUHEHUS 32 JI0CTaBJIEHHbIE HEY100CTBa;

- TpenocTaBieHUE Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIe JOKYMEHTOB W HWH(pOpMalNH,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHbI B COOTBETCTBUU C IYHKTOM 7,2
gactu 1 crateu 16 ®denepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABIEHNUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUUMIAIBHBIX YCIYI», 3a HCKIIOYEHHEM
CJly4aeB, €CJIM HAaHECEHHWE OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHThI JTMOO UX HU3bITHE SBIIAETCA
HEOOXOAMMBIM YCJIOBHUEM MPEAOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHOM WJIM MYHULUIAIbHON
YCIIyTH, U UHBIX CITy4aeB, YCTAaHOBICHHBIX (efiepaibHbIMU 3aKOHAMH.

2.5. IlepeueHnp yciyr, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00513aTE€IbHBIMU IS
MPEAOCTABICHNS MYHHMIMNAIBHOW YCIYTM, B TOM YHCIE CBEACHUS O JOKYMEHTE
(oxymeHTax), BblIaBa€MOM (BbIIaBa€MbIX) OpraHU3alUsSMH, YYaCTBYIOUIMMH B
PEeIOCTAaBICHUU MYyHHUIIUIATbHON YCIIyTH.

VYcayru, KOTOpblE — SBISIOTCS  HEOOXOOMMBIMHU M 00SI3aTEIbHBIMH IS
IPENOCTABICHUS MyHULMIIAIbHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.6. VcuepnpiBaromuii mepeyeHb OCHOBAHUH A OTKa3a B MpUEME JTOKyMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JUJIsl MPEIOCTaBICHNUS MYHMLMIAIBHOW YCIYTH, JUIsl MPHUOCTAHOBIICHUS
OPENIOCTaBIEHUs MYHUIIMIAIBHONW YCIyTH, OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUIIAIbHOU
YCIIyTH:

2.6.1. OcHOoBaHusA 1)1 O0TKa3a B IpUEMe JOKYMEHTOB:

- B 3aSBJICHUM U MPHIOKEHHBIX JOKYMEHTAX HMEIOTCS MOAYMCTKH, MPHUIIUCKH,
3aUEpPKHYTBIE CJIOBA M HHBIE HE OIOBOPEHHBIE B HUX HCIIPABIICHUS, CEPbE3HBIE
MOBPEXICHHS, HE MTO3BOJISIONINE OJJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJICPKAHUE;

- TEKCThI JIOKyMEHTOB HallMCaHbl HEPa300pUNBO;
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- IOKYMEHTbI UCIIOJIHEHBI KapaHAallloM;

- TIUChbMEHHOE OOpalleHue 3asgBUTENS HE COACP>KUT MOUYTOBBIA ajapec, haMUIIUIO,
MMsI, OTYECTBO I'pakJIaHWHA (HAMMEHOBAHHUE IOPUAYECKOTO JIUIA), KOTOPHIM IMOJAETCs
oOpailieHue.

2.6.2. OcHOBaHHS ISl TPHUOCTAHOBJICHHUS TMPEIOCTABICHUS MYyHHUITUTIATBHON
YCIIYTU U 0TKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIUIIAJbHON YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.7. Pazmep maThl, B3MMaeMOM 3a peI0CTaBICHUE MYHUIIMTIATbHON YCIIyTH
MyHuunangbpHasi ycliyra OKa3biBaeTcsi O€CIuIaTHO.

2.8. MakcumanbHBId CPOK OXHJAAHHUS B OuYepedu IMpH Iojadye 3asBICHUS O
MPEJOCTABICHUH  MYHULMOAIBHOM  yCAyrM W OpU  TOJIYYEHHH  pe3yJibTara
IpPEAOCTaBIECHUS MYHHUIIUTIIAJIBHON YCIIYTU HE JOJIKEH MPEBBIIATH MATHAAUATh MUHYT.

2.8.1. IIpomoDKATETBLHOCTh  TMpUEMa  3asBUTENS  JIOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM
(cnenuanucToM), OKa3bIBAIOIIMM MYHHIIMNAIBHYIO YCIYTy HpH TOJaue 3asBJICHUS U
MOJIYYEHHUH pe3yJibTaTa He J0JKHA MPEBBIIATh TPUALATH MUHYT.

2.8.2. Cpok ¥ IOPSIOK PETUCTPAIIAN 3aITPOca O MPEAOCTABICHUN MYHUITAIAIEHON
yCIIyTH

3asBlieHHE, TPEAOCTABICHHOE B MNHCBMEHHOW (dopme, perucTpupyercs B
YCTaHOBIICHHOM TOPSIIKE B JAE€Hb MOCTYIUIEHUA (ecid MOKyMeHT moctymui jno 15.00).
Ecnu pgoxymentsl moctynuiu nocie 15.00, To mx perucrpanusi OCyILIECTBISIETCS Ha
cleAyroUui pabounii IeHb.

3asiBlIeHHE, TOCTYNHUBIIEE TOCPEACTBOM IMOYTOBOM WIIM 3JIEKTPOHHOM CBSI3H, B TOM
yucie yepe3 o(pUUUaNbHbII calT MyHUIIMNANBHOrO oOpa3zoBanus, EquHbI nopTan uim
PETHOHANIBHBIN MOPTAJI, MOJJICKHAT 00S3aTEIHLHON pEerucTpanuu B TeueHuu | pabodero
JTHS ¢ MOMEHTA MOCTYIUICHUS €r0 B A IMUHHUCTPAIIUIO.

2.9. TpeboBaHUs K TOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIICTCS MyHHUITUTIATbHAS
yciyra, K 3ally OXHAaHUSA, MeCTaMm ISl 3alOoJIHEHHS 3alpoCOB O MPEIOCTABICHUH
MYHUIIMTATBLHON yCIIyTH, UHOOPMAIIMOHHBIM CTEHIAM C o0OpasllaMu WX 3aroJHCHUS U
NepevyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [JISl TPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUIAIBHOU YCIIYTH,
pasMenieHur0 W OQOpPMJICHHUIO BU3YAJIbHOW, TEKCTOBOM M  MYJIbTUMEIUNHON
nH(pOpMaIUK 0 TOPSJIKE TPEIOCTABICHUS TaKOW YCIYTH, B TOM YHUCJE K OOCCTIICUCHHIO
JOCTYITHOCTH  JUJI1 ~ WHBAJIUJOB  YKa3aHHbIX OOBEKTOB B  COOTBETCTBHH  C
3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanum 0 COUMAIbHON 3aIUTE UHBAIUIOB.

2.9.1. Tlomemenust sl MPEAOCTABICHUS MYHHUITUIIAIBLHON YCIYTH OCHAIAOTCS
3aJI0M OXKUJIaHMS, MeCTaMu I MH(POPMHUPOBAHUs, 3aMOJTHEHUS 3asBJICHUNW U HHBIX
JIOKYMEHTOB, MpUeMa 3asiBUTEIICH.

2.9.2. 3an oxuaaHus, MecTa /i 3aMOJIHEHUS 3asBJICHUN U MHBIX JIOKYMEHTOB
000pYAYIOTCS CTYJBSIMHU, CTOJaMHU (CTOikamu), OJaHKaMU 3asBJICHUM, MUChbMEHHBIMU
MIPUHAITIEKHOCTAMH.

2.9.3. OpraH, NOpeAOCTaBIAIONINN MYyHUIUMNAIBHYIO YCIYry, oOecrneyruBaer
OeCrpenaTCTBEHHbIM JOCTYIl WHBAJIUJIOB K TMOJIYYCHUIO MYHUIMNAIBHOW YCIyTH B
cooTBeTCTBUM ¢ DenepayibHbIM 3aKOHOM OT 24.11.1995 No 181-®3 «O coumanbHOU
3alIUTe MHBAIIMAOB B Poccuiickon denepauumn.

29.4. Mecra g1 wHGOPMHPOBAHUS  JIOJDKHBI ~ OBITH  00OPY/IOBaHBI
UH(OPMAITMOHHBIMU CTEHJIAMU, COJIEPKAIMMU CIEAYIONIYI0 HHPOPMAIIUIO:

rpaduk paboTHI (J4ackl mpruema), KOHTAKTHBIC TelneoHbI (TeneoH sl CIIPABOK),
aapec opUIMAIBHOTO cailiTa MyHUIIMTIAIBHOTO o0pa3oBaHus B cetu «HTepHET», aapeca
3JIEKTPOHHOM MOYTHI.



nepedeHb, (HOpMbI  JOKYMEHTOB ISl 3allOJIHEHMS, OOpasibl 3aroJHEHUs
JIOKYMEHTOB, OJIaHKU JJ1s1 3aI10JTHEHUS,

OCHOBAHMS JIJISI OTKAa3a B MPEJOCTABICHUHA MYHUIIUTIAILHON YCITyTH;

NOpsIIOK 00’KajoBaHUsl pelieHui, nelcTBuil (0e3neicTBrs) AIMUHUCTpAIK, €€
JOJKHOCTHBIX JIUII, THO0 MyHHUITUTAIBHBIX CITYXKAIIHX;

NepeuYeHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, PETYJUPYIONIMX MPEAOCTaBICHUE
MYHULMITAIIBHON YCIIYTH.

2.9.5. Kabunetsl (kaOWHKHM) TpueMa 3asBHUTENICH MOJDKHBI OBITH 00OPY/IOBaHbI
UH(OPMAIMOHHBIMU TAOJIMYKAMH C YKa3aHUEM:

HOMEpa KabuHeTa (KaOWHKH);

dbaMunuu, WMEHH UM OTYECTBA CIEIUAIUCTA, OCYHIECTBIISIONIETO MPHEM
3asiBUTEIICH;

JTHEW ¥ 9acoB MpueMa, BpeMEHU TiepephiBa Ha 00e].

2.9.6. Kaxmoe pabGodee MeCTO cHeIUaIMCTa JOJDKHO OBITh 000pYI0BaHO
MEPCOHAIBHBIM ~ KOMIIBIOTEPOM € BO3MOXKHOCTBIO  JIOCTyIa K  HEOOXOIUMBIM
uH(OPMAITMOHHBIM 0a3aM JJAaHHBIX U MIEYaTAIOIIUM YCTPOMUCTBOM (IIPUHTEPOM).

2.10. ITokazaTenu AOCTYIMHOCTH U Ka4eCTBa MyHUIIMTIATBLHON yCIIyTH

2.10.1. TTokazareneM JOCTYITHOCTH MYHUIIMTIAIIBHON YCITYTH SIBIISICTCS:

TpaHCIOPTHAs JOCTYITHOCTh K MECTaM MPEAOCTABIICHUS] MyHULIUIIAIbLHON YCIyTH;

HaJIMYHe Pa3TUYHBIX KaHAJIOB IMOJIy4YeHUs WHOOPMAIIUU O TOPSJKE IMOTYYCHUS
MYHHUIIUTIATBHON YCIIYTH M XOJI€ €€ TPEI0CTaBIICHUS;

oOecrieueHue JJisl 3asABUTENST BOBMOXKHOCTHU TMOJAaTh 3asIBJICHUE O MPEJA0CTaBICHUU
MYHUITUTIATGHON yCIyrd B (OpME DJICKTPOHHOTO JOKyMEHTa, B TOM YHCIE C
ucrnosis3oBanueM EnuHoro noprana, PernonansHOTO nopraia;

BO3MOYKHOCTh TOJaTh 3asBIICHUE O MPEAOCTABICHUA MYHHUITUNIATBHOU yCIIyTH (B
TOM YHCIIE B TTOJIHOM 00BbeME) IyTeM OOpallleHus B MHOTO(YHKITMOHAIIbHBIN IIEHTD;

oOecrieueHre MTOCTYIMHOCTH WHBAJIHMIOB K MOJYYCHHUIO MYyHUITUTIATBHOU YCIyTH B
cooTBeTcTBUM ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 24.11.1995 No 181-®3 «O coumanbHOM
3alUTe MHBAIIMAOB B Poccuiickont denepanumn.

2.10.2. TTokazarenssMu Ka4ecTBa MYHUIIUITAIGHON YCITYTH SIBIISTFOTCSI:

COOJII0/IEHNE CPOKa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUTIATHHON YCITYTH;

OTCYTCTBHE TIOJAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TOPSAAKE WM TMPU3HAHHBIX
000CHOBaHHBIMH KAJIO0 Ha pEIIeHUs WU AercTBUs (Oe3melicTBue) AIMUHUCTPAIIUH, €€
JOJKHOCTHBIX JIHII, TUOO MYHUITUTIATBHBIX CIY)KAITUX, MPUHSATHIC WIIH OCYIIESCTBIICHHBIE
MIPU TIPEIOCTaBICHIN MYHHUIIUTIAIBHON YCITYTH;

OCYUIIECTBJICHUE B3aUMOJICUCTBUS  3asiBUTENS] C  JIOJDKHOCTHBIMHU  JIMIIAMU
AJIMUHUCTpAIMU TpU TMPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIIAJLHONM YCIyrM JBa pasza: IpH
MPEACTABICHUM 3asBJICHUS W JOKYMEHTOB, HEOOXOMWMBIX IS TPEIOCTABICHUS
MYHUIMNAIBHOW  yclyrd (B cily4yae  HEMOCPEACTBEHHOro  oOpaileHuss B
AIMUHUCTpAIMio), a Takke TpH TOJIYyYeHHUH pe3ysbTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHON YCITYTH.

2.10.3. [TonyyeHue MyHUIUMIIATIBHOW YCIYTH MO SKCTEPPUTOPUATIEHOMY MPUHLIMUITY
HEBO3MOXHO.

2.10.4. TlpemocraBieHrWe MYHHUIMIIAIBLHON YCIyTH TMOCPEACTBOM 3ampoca o
MPEAOCTABIICHUNA HECKOJIBKUX TOCYJAapPCTBEHHBIX W (WJIM) MYHHUIIMIIATBHBIX YCIYT B
MHOTO()YHKIIMOHANIBHBIX IEHTpaX MPEeA0CTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U

2.10.5. BO03MOXHOCTh TMOJydYeHUs UWH(POpPMAIMU O XOJe TWPEIOCTaBICHUS
MYHUITMTIATLHOM YCIyTH, B TOM YHCJIE€ C HCIOJIb30BaHHEM WH(MOPMAIIMOHHO-



KOMMYHHUKAIIMOHHBIX ~ TE€XHOJIOTMM, yKazaHa B nyHkre 1.3.1. HacTtosimiero
AJIMMHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.11. Tlopsamox TmOMy4YeHUs KOHCYJIbTAIMA IO BOIPOCAM TIPEIOCTaBICHUS
MYHUIMNIAIBHON yCIyru ykaszaH B nmyHkrte 1.3.1 moapazaena 1.3 pasgena 1 Hacrosiero
AJIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.12. TpeboBanwus, YYUTHIBAIOIIHE OCOOCHHOCTH MIPEAOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHONW YCIIYTH B DJICKTPOHHOM (hopMe U B MHOTO(DYHKITHOHAILHOM IIEHTPE.
2.12.1.  OcobeHHOCTH  TPEIOCTABICHUS  MYHUIUIAIBHOM  yCIyrH B

MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOM LIEHTpE.

B  cayuae  oOpamienuss  3asBuTens — (MpeAcTaBUTENs — 3asiBUTENSI) B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTP JOKYMEHThl Ha NPEJOCTaBIE€HHUE MYHUIUINAIbHOU
YCIYTH  HANpaBJBSIIOTCI B AJIMHHUCTPAMIO B  MOPSAKE, NPEAYCMOTPEHHOM
COTJIAIICHUEM,  3aKIIOYEHHBIM  MEXAY  MHOTO(QYHKIMOHAIbHBIM  IIGHTPOM U
AJIMUHHCTpanuei.

MynununansHas ycayra okasbiBaerca B KOI'AY  «MHorogpyHKUMOHaIbHBINA
LEHTP MPEJOCTABJICHHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHMIMIAIBHBIX YCIYyI» BO BCEX €ro
TEPPUTOPHAIBHBIX OTAENAaX MO aJpecaM, YKa3aHHbIM Ha OQUIMAIBHOM CcalTe
MounokyMeHTbI43.pp B pasgene «KoHTakTe» u Ha oQuUIUATBHOM  caiiTe
MYHUIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHus B pazzene « MyHULIUIIAIbHBIE YCIYTH.

2.12.2. OcobeHHOCTH TPEAOCTABICHNUS MYHUIIMITAIIEHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOMN
dbopme:

- I0Jly4eHHe MH(POPMALIMH O MOPSAKE U CPOKAX MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON
yciyru B cetd MHTepHeT, B TOM 4YHclie Ha OQUIHMAIbHOM CalTe MYHHIIMIAIBHOTO
oOpazoBanus, Ha EquHom noprasne, PernonainbHoMm nopraie;

- TIOJIyYeHHE U KOIHUpOBaHUE (POpPMBI 3asBIICHUS, HEOOXOIUMOTO ISl OJIYUECHUS
MYHUIIMIIAJIBHONW YCIYTM B 3JEKTpOHHOW (opme, B cetu HTepHET, B TOM uHcClle Ha
opuIMaIbHOM CaiTe MYHULUNAIBLHOrO oOpa3oBaHusd, Ha EguHoMmM mopraie,
PernonansHom nopraiie;

- TpeACTaBJCHUE 3asBJICHUS B JJIEKTPOHHOM (opMe C HCMOIb30BaHUEM CETH
WNutepuer, B Tom uucne Eamnoro moprana, PermonanpHoro moprana vepes «JIndnbiin
KaOMHET I10JIb30BaTEIIS;

- OCYUIECTBJIEHHE C MCIIOJb30BaHMeM EnmHoro noprana, PermonansHoro nopraina
MOHHMTOPHHTA X0J1a MPEJOCTaBICHUSI MyHUIIMIIAIBHON yCIIyru yepe3 «JInuHbiii kabuHer
MIOJIb30BATEIISI.

[lepeyeHb  BHJIOB  JJIEKTPOHHOM  IIOANMCH, KOTOpPBIE  JOIYCKAKOTCA K
UCIIOJB30BAaHUIO IpU  OOpallleHMH 32 IOJYyYEHHWEM MYHMIMINAIbHOW  YCIIyIH,
OKa3bIBAEMOM C TPUMEHEHUEM YCUIICHHON KBATU(PUIMPOBAHHON 31E€KTPOHHON MOANUCH:

- i (GU3MYECKUX JIMI: TPOCTas BJIEKTPOHHAs TMOAMHUCH JUOO yCHUIIEHHAs
KBaJIM(ULIMPOBAHHAS MOJIITUCH;

- 1Sl FOPUAMYECKUX JIML: YCUIICHHAs! KBaM(DULIMPOBAaHHAS MOAMUCH.

3. CocraB, MoC/1eA0BATEJIbHOCTb U CPOKH BBINIOJTHEHUS AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (neiictBuii), Tpe0OBaHUS K MOPSIAKY UX BHINOJHEHNS, B TOM YHCJIe
0C00EHHOCTH BBINOJHEHNSI AAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (AeicTeuii) B
3JIEKTPOHHOI (popme, a TakKe 0COOCHHOCTH BHINIOJTHEHUSI A/AMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp B MHOrO(p)yHKIMOHAJIbHBIX HEHTPax

3.1. IlepevyeHp aAMUHHCTPATHBHBIX MpOIERyp (ACHCTBUIA) TPU MPEIOCTABICHUU
MYHULIMTIATIBHON yCIIyTH



3.1.1. TlpenocTaBieHrne MyHHUIIMTAIBHOW YCIyTrd BKIIOYAET B ceOs Cleqyroniue
aJMUHUCTPATUBHBIE TTPOLICAYPHI:

MIPUEM U PErUCTpalus 3asBJICHHUS;

NPUHSATUE PEIIeHUs O TMPEJOCTABICHUM WJIM 00 OTKa3e B IPEeJAOCTaBICHUU
MYHULIMTATBLHON YCIIyTH;

HalpaBJICHUE (Bbla4a) JOKYMEHTOB 3asBUTEIIIO.

3.1.2. llepedyeHb aJMUHUCTPATUBHBIX NPOUEAYp MNpU  NPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIATIBHOU YCIYTH B DJIEKTPOHHOM dopme:

IIPUEM U PETUCTpalUs 3asBICHUS;

NPUHATHE PEIICHUST O TMPEIOCTABICHUM WIM 00 OTKa3e B NPEeAOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHOW YCITyTH;

HarnpasJieHUE (BbIJa4a) JOKYMEHTOB 3asBUTEIIIO.

3.2.  OmnucaHue TOCJIEAOBATEIBHOCTH  JIEUCTBUM MNpH  NPEAOCTABICHUU
MYHULMITAIIBHON YCIIYTH.

[IpenoctaBienne MyHHIMIATBHOW YCIYrH BKIIOYaeT B ce0s  cleayromue
aIMUHHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

IpueM ¢ pPErucTpamnus 3asBIE€HUs W JOKYMEHTOB Ha IPEJO0CTaBJICHUE
MYHULIMTATBHON YCIIyTH;

paccMOTpeHHE 3asBJICHUS U TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (hOpMHUpOBaHHE WU
HalpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OpraHbl (OpraHU3alliy), y4acTBYIOIINE B
IpPEAOCTaBICHUN MYHHUIIMNIATbHON YCIIyTH;

MPEJOCTaBICHUE CBEJCHUM O paHee NPUBATU3UPOBAHHOM MYHUIUIIAILHOM
MMYIIECTBE W HaIpPaBICHUE €€ 3asABUTENI0, JUOO OTKAa3 B MPEJOCTABICHUH TaKUX
CBEJICHUH U HaIpaBJICHUE €ro 3asBUTEIIIO.

NHnuBuayaibHble  MUCBMEHHBIE  OOpallleHUsl  3aUHTEPECOBAHHBIX  JIUII
OCYUIECTBJISIOTCS MOCPEACTBOM JIMYHOTO TMPEACTABJICHUS 3asBUTENIEM (€r0 3aKOHHBIM
MPEJICTABUTENIEM), IOYTOBOI'O OTIpaBiIeHUs], B hOpME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

[TocnenoBarenbHOCTh  aJIMUHHUCTPATUBHBIX  mpouenyp  (AeiicTBuil)  mpu
PEOCTAaBICHUA MYHUIIUIIAIIBHOW YyCJIYTH B JJIEKTPOHHOM (QopMe aHalorudHa
MOCJEA0BATEILHOCTU JAEHCTBUM, YKa3aHHBIX B a03amax 2,3,4,5 nanHoro mojpasnaeina 3.2
pazzena 3 HacToAlEero AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

[lepeuenp mpouenayp (AeicTBUIl), BBINOJHAEMBIX MHOTO(PYHKIHOHAIBHBIM
LEHTPOM:

- PUEM U PETUCTPALIMS 3asIBJICHUS U MPEJICTABICHHBIX TOKYMEHTOB;

- BbIJIaUa pe3yJibTara MpeI0CTaBICHNUS MyHUIIUITAIIBHOW YCITYTH.

3.3. Onucanue nociea0BaTeNbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUHN NpU IPUEME
U PETUCTPAIINU 3asIBJICHUS U MPEJICTABICHHBIX TJOKYMEHTOB.

3asBUTENM, KOTOpPbIE 3aMHTEPECOBAHbl B MPEIOCTABICHUH MYHUIUIIAIBHON
YCIIyTH, OAAIOT (HAIPABJISIIOT) 3asBJICHUE HETTOCPEICTBEHHO B aIMUHHUCTPAIIHIO.

OcHoBaHueM JyIsl HayaJla aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS MOCTYIJICHUE
B AIMUHUCTPALMIO 3asIBICHUS.

Crenuanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MIPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB:

PETUCTPUPYET B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE MTOCTYIUBILIEE 3asBICHUE;

YCTaHABJIMBAECT HAJIWYMWE OCHOBAHWM, YKAa3aHHBIX B mojpasnaeiie 2.6 pazagena 2
HACTOAIIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO PEriaMeHTa U, MPU HAJIUYUU YKA3aHHBIX OCHOBAaHUA,
opopMiIsieT yBeIOMJICHHME 00 OTKaze B MpUEME JOKYMEHTOB [Jisi TMPEIOCTABICHHS
MYHULIMTATBLHON YCIIyTH;



IPpU OTCYTCTBUM BBIIICYKAa3aHHBIX OCHOBAHWM HAIIPaBIsET 3asBJIICHUE HA
pPacCMOTpPEHHE CHEUUATNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEAOCTaBIECHUE MYHULIMMAIbHON
YCIIyTH.

Pe3ynbTaroM BBINOJIHEHHUS AIMUHUCTPATUBHOM Mpouenypbl OYAET sBIATHCA
perucTpanys MOCTYNHUBILETO 3asBJICHUS M HAIpaBJICHUE €ro Ha pacCMOTPEHHE, OO0
BblJlaya (HalpaBJIeHHWE) 3asBUTEII0 YBEJAOMIICHHS 00 OTKa3e B NpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JIJIS IPEAOCTABICHUS MyHUIMIIAIBHON YCIYyTH.

MakcuMallbHBIA CPOK BBIMOJTHEHUS JIEHCTBUM HE MOXKET IpEeBbImAaTh 1 pabouero
THSL.

3.4. Omnucanue mMOCIENIOBATEIBHOCTH JACUCTBUA mpu  (QOPMHUPOBAHUH U
HaIlpaBJICHUHN MEXXBEAOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

OcHoBaHMEM [Jis Hayaja aJMUHUCTPATUBHON MpPOLIEAYpPbl SBISETCS MOIy4YEHUE
3asBJIEHUS CIEUUATUCTOM AJMUHUCTPALIMHM, OTBETCTBEHHBIM 32 pPACCMOTPEHUE U
MOJITOTOBKY JIOKYMEHTOB.

HeoOxomumocTs GpOpMHUpPOBAaHUS M HANPABICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB
OTCYTCTBYET.

3.5. Onucanue Mocien0BaTeIbHOCTH ACHCTBUN MpPU PACCMOTPEHUU 3asiBICHUSA U
IIPEACTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB B  ILEJsIX IOATOTOBKM  CBEACHUM O  paHee
IPUBATU3UPOBAHHOM MYHUIMIIAIBHOM MMYIIECTBE B BHJE BBIIMCKM W3 IUIaHA
NpUBaTH3AIlMM W HAMpaBJICHHE €€ 3asBUTENI0, JUOO OTKa3 B MPEAOCTABICHUU TaKUX
CBEJCHUI 1 HAIPaBJIEHUE €T0 3asBUTEIIO

OcHoBaHMEeM JJid  HayajJa  QJAMUHUCTPATUBHOW  IPOLELYpPHl  SBISIETCS
HEMOCPEACTBEHHOE MHCbMEHHOE (IIOYTOBOE WJIM DJIEKTPOHHOE) JHOO0 YCTHOTO
oOparieHus 3asBUTEINS B aIMUHUCTPALIMIO O IPEIOCTABIEHUU HH(OpMAIUH.

JlolpKHOCTHOE JIMLIO AJIMUHHUCTpPAlMU YTOYHSET, Kakyl0 HH(OpPMAIUIO XO4YeT
NOJYyYUTh 3asBUTENb, U ONpEAENseT, OTHOCUTCS JIM YKa3aHHbIM 3ampoc K
MH()OPMUPOBAHUIO O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM MYHUIIUNIATBHOM UMYUIIECTBE.

MakcuMallbHOE BpeMsl IPEAOCTABICHUS MYHHULIMIIAIBHOM YCIYTH IPU JUYHOM
oOpalieHnH He IOJDKHO MPEBBIIATh MATHAIATh MUHYT.

Cpok mpenocTaBlieHWs MYHULMIIAIBHOM YCIyIM HE JOJDKEH MPEBbIIIATh
NATHAALATh pPa0OUMX JHEH co AHS MOAAauu MOJHOTO KOMILJIEKTA IOKYMEHTOB.

Pe3ynbraroM  aIMHHHCTPAaTUBHOW MpOLENYpbl  SBISETCA  MPEAOCTaBICHUE
3asBUTENI0 MH(POpPMAIMK O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM MYHMIIMIIAJILHOM HMMYIIECTBE,
00 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUH TAKUX CBEJACHUM.

3.6. OnucaHue MOCIENOBATEIBHOCTH AAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUA MpH
YBEJIOMJIEHMH 3asBUTENSI O TOTOBHOCTU pe3yJibTara IMpPelOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON
yCIIyTH

OcHoBaHMEM U Hayala aJMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI ABISETCA NOCTYILJIEHUE
CHEIMAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEJOCTaBICHHE MYHULUNAIbHOM  YCIyIH,
pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

CrienManucT, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEAOCTABICHUE MYHHMIMIAIBHONW YCIYTH,
COOOIIAeT 3asBUTENIO WM YINOJHOMOYEHHOMY MM TMPEACTABUTENI0 O TOTOBHOCTH
pe3yJsibTaTa NMpeAoCTaBICHUs] MyHHUIIMIIAJbHOW YCIyTu MO TenedoHy WM MOCPEICTBOM
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

Pe3ynpraroM agMUHUCTPaTHBHOM MOpOUEAypbl SBIAETCS HH(POPMHUPOBAHUE
3asiBUTENSI O TOTOBHOCTM pe3ysbTara NPEIOCTaBICHUS MYHULHUIAIBHON YCIyTH
MOCPEJICTBOM TeJIe(OHHON CBSA3M WM BJIEKTPOHHOW MOYTHI M BbIJaya pe3ysbTaTa
MIPEA0CTABIIEHNS] MYHULIUITAIbHON YCIYTH.



MakcumanbHbIi CPOK BBIIIOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI HE MOMKET
OpeBBIIaTh TpPEX JHEH, C MOMEHTAa TMOCTYIUIEHHS NPHUHATHIX (MOJIMKUCAHHBIX)
JOKYMEHTOB CIHELUAJIUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTaBICHUE MYHULHUIIAIBHON
YCIIYTH.

3.7. Tlopsimok oOCyIIECTBICHHUS aJAMHHUCTPATUBHBIX NPOIEAYyp (IEHCTBUI) B
ANIEKTPOHHOM QopmMe, B TOM YHCIE€ C HCHOJIb30BaHMEeM ExuHoro mopraina
rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIMNAIbHBIX YCayr (¢yHkuuii) u [Toprana Kuposckoit odnactu

Nudopmarus o MyHUIIMNAIBHOM yCIyre pasMemaercs Ha EauHom mnoprtane
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHMIIMTIATBHBIX YCayT (PyHKUMiA) (nanee - Exunbii moprain) wim
Ha [loprane Kuposckoii obmactu (ganee - PernonansHom moprase).

B snextpoHHON (opMe yBenOMIIEHHE O MpUEME 3asBJICHUS Ha MPEAOCTaBICHUE
MYHULUIAJIBHON YCIYTM M HEOOXOJUMBIX [UIsl €€ MPEJOCTABICHUS JIOKYMEHTOB,
uH(pOpMaLKs O XOJIe BBIIIOJIHEHUS 3apoca O IPeJ0CTaBICHUN MyHHUIIMITAJbHOW YCIYTH,
0 pe3yibTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYTHM HAMpaBIlSIOTCS 3asBUTENIO B
«JInunplii kadbuneT» EquHoro noprana uinu PernonansHoro noprasna.

3.7.1. Onucanue MOCIEAOBATEILHOCTH JIEUCTBUM MpU TpPHEME U PErUCTpaIluu
3asBJI€HUSI U JOKYMEHTOB Ha MPEIOCTaBJIECHUE CBEICHUM O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM
MYHULMIIAJBHOM UMYILECTBE.

OcHoBaHMeM [ Hayaja [MPEJOCTABICHHUS MYHULUNAIBHOW YCIyTM B
AIIEKTPOHHON (hopMe SIBISETCS MOCTYIJICHHE B CHCTEMY BHYTPEHHETO AJIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTO00OpOoTa AJIMUHHUCTpAIIMU 3alpoca Ha MPEIOCTaBICHUE MYHHUIUIIAIBLHOM
yeiyru u3 Equnoro noprana unu PernonainbHoOro noprasa.

3.7.2. OnucaHue mOCIEAOBATEIBHOCTH aJMUHUCTPATUBHBIX JACHCTBUM Mpu
PAaCCMOTPEHHMM 3asiBJICHMSI W TPEACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, (OpMUpOBaHUU U
HaIlpaBJIEHUU MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OpPraHbl (OpraHu3aliu), y4acTBYIOLIUE B
IpPEAOCTaBIECHUN MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

[locnenoBaTenbHOCTh  NEWCTBUA  NPU  PACCMOTPEHUM  3asBICHUS U
IOPEACTABICHHBIX  JOKYMEHTOB,  HANpAaBIECHWH  MEXBEJIOMCTBEHHBIX  3alpOCOB,
AQHAJIOTMYHA TIOCIEIOBATEIbHOCTH YyKa3aHHOW B moapazaenax 3.3, 3.4 pazgena 3
HACTOSIIEro AJMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.7.3. IlocnenoBaTeabHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUN MPH PACCMOTPEHUU
3asBJI€HUSI M TPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB B LEJSAX IMOJArOTOBKH CBEICHHMI O paHee
IIPUBAaTU3HPOBAHHOM MYHULHMIIAJBHOM HWMYIIECTBE B BHUAE BBIIMCKA H3 IUJIaHA
OpUBAaTU3ALMKA W HANpaBJICHHE €€ 3asgBUTENI0, JUOO OTKa3 B IPEJOCTABICHUU TAaKUX
CBEJICHUI M HaIlpaBJIEHHUE €ro 3asiBUTENI0, AaHAJIOTMYHA MTOCIEA0BATEIbHOCTH YKa3aHHOM
B nojapaszzene 3.5 paznena 3 HaCTOSAMErO0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Cpoky  BBINOJIHEHUS  AJMUHUCTPATHUBHBIX  MPOLEAYp, HPEIyCMOTPEHHbIE
HacTOsMM PeriiaMeHToM, pacpOoCTpaHsIOTCS B TOM YUCIIE HA CPOKH MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMTIIATBHBIX YCIIYT B 3JIEKTPOHHOMU (hopme.

3.8. Omnwucanve aIMUHHUCTPATUBHBIX THpouenyp (AeHCTBUil), BBIIOJHIEMBIX
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIMU IIEHTPAMH.

NudopmupoBanue 3asBUTENCH O NOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHOU
yCIyrd B MHOrO(YHKIMOHAJIbHOM LEHTpE, O XOJ€ BBINOJIHEHUS 3ampoca o
OPEAOCTaBICHUA MYHUUMUINAIBHOW YCIYTd, MO HWHBIM BOIPOCAM, CBS3aHHBIM C
MPEAOCTAaBIEHUEM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, & TAKXKE KOHCYJIBTHUPOBAHUE 3aSBUTENEH O
HOpSAJKE MPEeIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTM B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOM LIEHTpE
OCYULIECTBJISIETCS MIPU JTUYHOM OOpalIEHUU 3asiBUTENS] B MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBINA LEHTP
mu60 110 TeneGoHy MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO IIEHTpA.



3.8.1. Onucanue nocinenoBaTeIbHOCTH JACHUCTBUM NpPU MPUEME U PErucTpanuu
3asiBJICHUS U TIPEJICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB.

OcHoBaHMEM MJi1 Hayaja MCIOJHEHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYIH SIBISIETCS
NOCTYIJIECHUE B MHOrOQYHKIIMOHAJIBHBIM LEHTP 3asBJICHUS C JOKYMEHTaMH W
MpebsBICHUE:

JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPAIOIIETO JIMYHOCTh 3asBUTEIIS JJMOO €ro MpeacTaBUTeNs;

JIOKYMEHTA, MOJTBEPKAAIOIIETr0 MOJTHOMOYHUS MPEACTABUTENS 3aBUTEIS.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBbI 3a TMNpPHEM U  PErUCTpalUi0  JIOKYMEHTOB,
yCTaHaBJIMBAET HAJIMYME OCHOBAHHMM [IJIi OTKa3a B MpHEME JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nozpaszene 2.6 HacCTOAIIEro aJMHHHCTPATHBHOIO PErjaMeHTa, OOBACHSET 3asiBUTEIIO
COJIEp’)KaHUE BBISIBIICHHBIX HEJOCTAaTKOB B MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTAaX, Mpeaiaract
MPUHSTH MEPHI 10 UX YCTPAHEHUIO U BO3BPAIIAET MAKET JOKYMEHTOB.

3anpoc JOKYMEHTOB B paMKaX CUCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOT'O B3aUMOJICHCTBUS HE
OCYLIECTBIISIETCS.

B ciyyae oTCyTCTBUSI OCHOBAHMI UIs OTKAa3a B NPUEME JTIOKYMEHTOB CHELUANIKCT,
OTBETCTBEHHBII 3a NMPUEM M PETUCTPALMIO JIOKYMEHTOB, B YCTAHOBIICHHOM MOPSAKE
PETUCTPUPYET MOCTYIUBIINE TOKYMEHTHI.

Odopmiiier yBeIOMIIGHHE O MpUeMe JOKYMEHTOB M TEPEIaeT €ro 3asiBUTEINIO,
HampaBisieT 3asdBJICHUE Ha TMPEJOCTAaBICHUE MYHHUUMUIIAIBHON YCIYTM U KOMIUIEKT
HEOOXO/IUMBIX JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPALIHIO.

Pe3ynbraroM  BBINOJHEHHUS ~ QJAMUHUCTPATUBHOW  MPOUEAYPHI  SIBISETCS
perucTpainus MNOCTYNUBIIMX JOKYMEHTOB M BblJada (HampaBjeHUE) YBEAOMIICHHUS O
MpueMe JIOKYMEHTOB.

CpoK BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOIEAYPhl HE MOXET MPEBBIMIATh 2 JTHEN
C MOMEHTA MOCTYIJICHUS] B MHOTO(PYHKIIMOHAJIbHBIN LIEHTP 3asIBIICHUS C TOKYMEHTaMH.

3.8.2. OmnucaHue TOCIENOBATEIBHOCTH JEHCTBUUA TP BbIJAYe pe3yJbTaTa
MPEOCTABIICHUS] MyHUITUTIAIbHON YCITYTH.

Pesynbprar mpenocraBiieHUs] MyHHUIIUTAIBHOW YCIYyTH B MHOTO(YHKIIMOHAIBHOM
IIEHTPE BBIAACTCA  3asBUTENO  (NMPEJACTABUTENIO  3asABUTENsS), MPEIbSIBUBIIEMY
CJIEIyIOLIUE JOKYMEHTBI:

JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONINMA TUYHOCTD 3asIBUTES JIUOO €Tr0 MPe/ICTAaBUTEIIS;

AK3EMILUIP PACHUCKU O mpueme (Bbllaue) JOKYMEHTOB C PErucTpaldOHHBIM
HOMEpPOM, JaTOd M TOANUCHIO COTPYIHHMKA, MPUHSBIIETO KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB,
BBIJIJAHHBIN 3asBUTEIIIO JIMOO €ro MpeICTaBUTENIO B JIEHb M01a4 3asBJICHUS;

JIOKYMEHT, MOJITBEPKIAF0IINI TOJIHOMOYUS MPEICTABUTENS 3asIBUTEIIA.

Boimaua  pesynbTara  OpeAOCTaBICHUS ~ MYHHUIMNAIBHOW  yCIyTH B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE OCYIIECTBISETCS dKCIEPTaMU MHOTO(PYHKIIMOHAIBEHOTO
IIEHTpa TIOCJE€ TPEABAPUTEILHOTO WH(GOPMHUPOBAHUS 3asABUTENSI O TOTOBHOCTH
pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUs] MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH MOCPEACTBOM TeIe(OHHOM CBS3H.

3.8.3. OcoOeHHOCTH BBINOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX Mpouenyp (IeHCTBHIi) B
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOM IIEHTpE.

B ciyuyae mojgaum 3ampoca Ha IPeIOCTaBIE€HUE MYHUILMIAIBHOM YCIYTHM uepes
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIN IIEHTP:

- 3asABJICHHE€ Ha TMPEJOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBHON YCIYyIM ¢ KOMIUIEKT
HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB HANPABJISIOTCS W3 MHOTO(YHKIIMOHAJIHHOTO IIEHTpPA B
AJIMUHUCTpALMIO B MOPSAAKE, TPEAYCMOTPEHHOM COIJIAIIEHUEM, 3aKIIOYEHHBIM MEXKIY
MHOTO(QYHKIITMOHATBHBIM IIEHTPOM U AJIMUHUCTpALIUEH;
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- HAYaJIOM CpOKa NPEIOCTABICHUS MYHULHUIIAIBLHOM YCIYTH SBISETCS JEHb
NoJIydeHUs] AJIMUHUCTpALMEN 3asiBJICHUS M KOMIUIEKTa HEOOXOJIMMBIX JTOKYMEHTOB Ha
MIPEA0CTABIEHNE MyHULIMIIAIBHOM YCIIYTH.

3.9. Ilopsnok ucHpaBieHUs JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OLIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3yibTaTe NPeJOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH TOKYMEHTaX.

B cnoyyae HeEOOXOAMMOCTM BHECEHHMs W3MEHEHMH B BBIIUCKY O paHee
OPUBATU3UPOBAHHOM MYHHUIMIAIBHOM MMYILIECTBE JMOO OTKa3 B MPEJOCTaBICHHUU
CBEJECHUI O paHee NPUBATU3MPOBAHHOM MYHHUIMNAIBHOM HMYLIECTBE, B CBS3H C
JONYIIEHHBIMU ONeYaTKaMu U (WiIM) OIIMOKaMH B TEKCTE JOKYMEHTA, 3asiBUTEIIb
HaIlpaBJIsieT 3asBIICHHUE.

3asiBlIeHHE MOXET ObITh IoJaHO mocpeacTBoM EnmHoro noprana, PermonansHoro
nopraja, uepe3 MHOTO(QYHKIMOHAJIbHBIM LEHTP, a TakKe HEeNOCPEACTBEHHO B
AIMHUHHUCTpALHIO.

B cnyuyae BHeceHMs W3MEHEHMH B BBIIMCKY O paHee MPUBATU3HUPOBAHHOM
MYHULMIIAJBHOM HMYLIECTBE JMOO OTKa3 B MPEAOCTAaBIECHUU CBEACHUU O paHee
IPUBATU3UPOBAHHOM MYHHLIMIIAJIBHOM MMYILECTBE, B YACTH UCIIPABICHUS JIONYIIEHHBIX
OMEeYaToK M OMMOOK, [0 HWHUIMATUBE AJIMUHHCTPAllUM, B aJpec 3asiBUTEIS
HaITpaBJIsAETCs KOIUS TaAKOTO pPELIEHUS.

Cpok BHeceHHs! U3BMEHEHUH B IOKYMEHTBI COCTABIIAET 5 pabounux AHEW ¢ MOMEHTa
BBISIBJICHHS JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK WJIA PErucTpaluy 3asiBICHUS,
HNOCTYIMBIIETO OT 3asBUTEINS (IPEICTABUTEINS 3asIBUTENIA).

3.10. ITopsinok 0T3bIBa 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHUA MYHUIUITAJBHON YCIYTH.

3asgBUTENb MMEET MPABO OTKA3aThCsl OT IMPEAOCTABICHUS €My MYHHMIMIAIbHOU
yCIyIM W OTO3BaTh 3asBJICHHE Ha J0OOOM 3Tarne (B MPOLECCe BBIMOIHEHUS JIIOOOH
aAMUHUCTPATUBHOM NpPOLEAYpbl), HANpaBUB 3asBICHUE 00 OT3bIBE 3ASBICHHUS O
IPEIOCTABIECHUN MyHUIUIIAIBHON YCIIYTH.

3asBieHue MOXKET ObITh MOJIaHo nocpeacTBoM Enunoro moprana, PernonanbsHoro
noprana, uepe3 MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIA IIEHTP, a TaKKe HEMOCPEICTBEHHO B
AJIMUHHCTpAIHIO.

Crenanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHUE MYHHMIMIAIBHOM YCIYTH,
HaIpaBJIsIeT 3asABUTENIO 3asBICHHE O IMPEAOCTABICHUH MYHULHNAIBHON YCIYTH C
MPEACTABICHHBIMUA JOKYMEHTAMHU 110 aJIpeCy, COAEPKAIIEMYCS B €r0 3asBJICHUU
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S naro cormacue Ha 00pabOTKYy CBOMX TNIE€PCOHAIBHBIX JaHHBIX, a TaKXKe
coriacue MpeACcTaBIsieMOro MHOIO JIMIIa BKJIO4asi cOOp, 3aMKuCh, CUCTEMaTH3AIINIO,
HaKOIUICHUE, XpaHEHWEe, yTouHEeHHe (OOHOBIICHHE, U3MEHEHHUE), U3BJICUYCHUE,
UCIIOJIb30BaHUE, nepenavyy  (pacrnpocTpaHEHUe, MPENOCTaBICHUE,  JOCTYI),
00e3TMYnBaHueE, 0JIOKMpOBaHUE, yAaJeHUe, YHUUTOXXEHUE TEePCOHATBHBIX
JAaHHBIX B  TEIIX ©W  Oo0OBbeMEe, HEOOXOAMMBIX  JUJISl TPEJOCTABJICHHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH B COOTBETCTBUU ¢ DenepalibHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006
Ne 152-03 «O nepcoHaIbHBIX TaHHBIX).
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Jlara « » T.



garantf1://12048567.0/

[Tpunoxxenune Ne 2
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTy

I'maBe OmnapuHCKOTO MYHHUIIMIIAJIbHOTO
OKpyTa

3AABJIEHUE

(nonHoe HaumMeHo8aHue IPUOULECKO20 TUYa)
[IpencraBuTeneM IOpUIAYECKOTO JIUIA SABIISCTCS ™

(D.U.0O. nonnocmoio )

(Haumenosamue, cepus, Homep OOKYMeHmMA, YOOCMOBePIIOULec0 TUUHOCHb, KeM,
Ko20a 8bl0aH)

MPOCHUT BbIIaTh BBINMHUCKY 0 BKJIKYEHHH B YCTABHBIN KAMMTAJ X03SIiICTBEHHOTO

o01ecrsa

« »
(HaumeHo8aHUe X03UCMBeHH020 0buecmaa)

cJeyIinero uMyIuiecTBa:

HanMMCHOBAHNC NMYIICCTBA
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(hamunus, ums, omuecmeo, meieghon npedcmasumenst)

HanpasuTk 1o noure B aapec IOPUINIECKOrO
anna

(adpec wpuduueckoco 1uya)

HampaBute 1o  3JIEKTPOHHOM  moure B ajpec IOPUAAYECKOTO
auua

(adpec 31eKMpPOHHOU NOUMbL OPUOUYECKO20 TUYQA)
Hamnpasutb 1o noure MIPEICTaBUTEIIO IOPUANYECKOTO
uIa

(adpec npedcmasumens OPUOUYECKO20 TUYA)

D HanpasuTk 110 371€KTPOHHOM NIOYTE MPEICTABUTENIO FOPUINIECKOTO
aMna
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* 3anonHsercs, eciy 0T UMEHHU IOPUINYECKOTrO JIMLA IEHCTBYET IPEACTAaBUTENb.
** IIpu oTcyTcTBUM JaHHON MHGOPMAIUH Y 3asIBUTENS HE 3aMOTHICTCSL.

KonTtaktHbiit Tenedon , pakc ,

aJpec BHCKTpOHHOﬁ IIOYTHI

S naro cornacue Ha 00pabOTKY CBOMX IEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX, & TAKXKE COIIACHe
NPEACTaBISIEMOr0 MHOIO JIMIIa BKIouyas  cOop, 3amuch,  CHUCTEMAaTH3AIHIO,
HAKOIUJICHUE, XpaHeHue, yTouyHeHue (OoOHOBIEHUE, M3MEHEHHE),  H3BICUYCHHE,
HCTIONIb30BaHUE, nepenady  (pacmpocTpaHeHHE, TpPEJOCTaBlIeHUE,  TOCTYI),
o0e3IMunBaHue, OJIOKHpOBaHUE, ylajlieHue, YHUYTOXKEHUE TMEePCOHATBHBIX
JAHHBIX B LENAX U 00beMe, HEOOXOMUMBIX [IJIsl PEAOCTABICHUS MyHUIIUITATLHON
yCIyTd B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
MEPCOHAIIBHBIX JIAHHBIXY.
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	1. Общие положения
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе» (далее – Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт пр...
	Основные понятия в настоящем Административном регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный зак...
	1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов м...
	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе...
	1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответствии с установленными часами приема органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой администрати...
	1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал) информирование о ходе предоставления муниципальной усл...
	1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
	1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в ...
	1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте муниципального образования, о многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофун...
	на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет);
	на Региональном портале (http://gosuslugi43.ru);
	на Едином портале (http://gosuslugi.ru);
	на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
	при личном обращении заявителя;
	при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
	по электронной почте;
	по телефону.
	1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Опаринский муниципальный округ.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе».
	2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Опаринского муниципального округа (далее – Администрация ).
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписки из плана приватизации или уведомления об отказе в ее предоставлении, в случае если имущество не находилось в собственности муниципального образования на момент приват...
	2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:
	2.4.1.1. Заявление о предоставлении информации.
	2.4.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо его копия, заверенная в установленном законодательством порядке.
	2.4.1.3 Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с ходатайством обращается представитель заявителя.
	2.4.1.4. Заявление о предоставлении юридическим и физическим лицам (их законным представителям) сведений о ранее приватизированном муниципальном имуществе составляется согласно приложениям № 1 и № 2.
	2.4.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соотве...
	2.4.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов ...
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе...
	- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не...
	- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	2.5. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.6.1. Основания для отказа в приеме документов:
	- в заявлении и приложенных документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- тексты документов написаны неразборчиво;
	- документы исполнены карандашом;
	- письменное обращение заявителя не содержит почтовый адрес, фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение.
	2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
	2.7. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
	2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать минут.
	2.8.1. Продолжительность приема заявителя должностным лицом (специалистом), оказывающим муниципальную услугу при подаче заявления и получении результата не должна превышать  тридцать минут.
	2.8.2. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление, предоставленное в письменной форме, регистрируется в установленном порядке в день поступления (если документ поступил до 15.00). Если документы поступили после 15.00, то их регистрация осуществляется на следующий рабочий день.
	Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт муниципального образования, Единый портал или региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течении 1 рабочего дня с момента поступления е...
	2.9.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
	2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.10.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:
	транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
	обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;
	обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
	2.10.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
	осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обра...
	2.10.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
	2.10.5. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, указана в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента.
	2.11. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента.
	2.12. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональном центре.
	2.12.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
	В случае обращения заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Ад...
	Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» во всех его территориальных отделах по адресам, указанным на официальном сайте моидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официа...
	2.12.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
	- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале;
	- получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале;
	- представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;
	- осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
	Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:
	- для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная квалифицированная подпись;
	- для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
	3.3. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления.
	3.8. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.
	3.8.3. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.
	3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами по адресу, содержащемуся в его заявлении
	Приложение № 1


