AJMUHUCTPAIIUA OTAPUHCKOI'O MYHULIUMITAJIBHOI'O OKPYT A

HOCTAHOBJIEHHUE

24.04.2025 Ne 345
nrt OnapuHo

OO0 yTBep:kIeHUN AIMHUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa NpeaoCcTaBIeHUs
MYHUIHMTAJLHOI yeayru «IIpenocTaBienne puandecKuM U (pU3MUECKUM JTHIIAM
CBeJIeHUI U3 peecTpa MYHUIIUNIAJIBHOT0 HMYIIIECTBA MYHHIMIIAIbHOTO
oOpa3zoBaHus»

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHbiMu 3akoHamu oT 06.10.2003 Ne 131-®3 "O6
oOMX MNPUHLMIIAX OpPraHU3allMd MECTHOro camoynpaBieHuss B  Poccuiickoit
Oepeparuu”, ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO06 opraHu3auud MOPEIOCTABICHUS
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULUIAIBHBIX YCIyr»,  agMuHUcCTpamms  OnapuHCKOro
myHununaisHoro okpyra [IOCTAHOBIIAET:

1. YTBepauTh AZMHHHUCTPATHBHBIA PEIVIAMEHT IPEIOCTABICHUS MYHULHUIIAIbHOM
yenyru «lIpenocraBineHue OpuaMd4eckuM U (U3MYECKUM JIMLAM CBEJIEHUM U3 peecTpa
MYHUIUIIAIBHOTO UMYIIIECTBA MYHHUIIUIIAILHOTO 00Pa30BaHUS» COTIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. CunTaTh YTPaTUBLIMMH CHJIy MOCTAHOBJIEHMS aAMMHHUCTpauuu OnapuHCKOro
MYHUIUIIAJIBHOTO OKpyTa:

2.1. Ot 27.05.2022 Ne 390 «OO0 yTBepKIEeHUU aIMUHUCTPATUBHOTO pETiaMeHTa
NPEJOCTaBICHU MyHUUUNaIbHOM ycnyru  «llpegocraBiieHne  IOpUIMYECKHM U
(¢u3MYeCKUM  JIMIAM  CBEIECHUHW U3  peecTpa  MYHHUIMIAIbHOIO  HMMYULIECTBA
MYHHIIMIIAIEHOTO 00pa30BaHUs».

2.2. Or 15.11.2022 Ne 722 «O BHECEeHHMH W3MEHEHHH W JONOJHEHUH B
MIOCTAaHOBJIEHHE aAMUHUCTpauu OnapruHCKOr0 MyHUIUIIAIIBHOTO okpyra oT 27.05.2022
Ne 390 «O6 yTBepkIEHUM aIMUHHCTPATUBHOIO pErjaMeHTa IPeJOCTaBICHUS
MyHULIMNaIbHOW ycinyru «lIpepocTaBieHue OpUAMYECKUM U (PU3MYECKUM JIULAM
CBEJICHUH U3 PEECTPa MyHHUIUIIAILHOTO UMYIIIECTBA MYHULIUTIAIbHOTO 00Pa30BaHUSI.

3. KOHTpOHB 3a HCIIOJJHECHHUCM HACTOAIICTO IIOCTAHOBJICHUA BO3JIOXKXHUTH Ha



NIEPBOT0 3aMECTUTENS TJIaBbl aIMUHHCTpauuu ONMapuHCKOr0 MyHUUMIAIBHOIO OKpYTa,
HavyaJIbHUKa yIPABJICHUS UMYLIECTBA U ku3HeoOecneuenus booposa U. ..
4. Hacrosimee nocTaHOBJIEHUE BCTYIIAET B CUIIY B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOLIUM

3aKOHOAAaTCIbCTBOM.

['maBa OnapuHCKOr0 MyHHUIIMIIAIBHOTO OKpyTa C.II. 3aiiueBa



[Ipunoxenue
YTBEPXJIEH
IIOCTAaHOBJICHUEM aIMUHUACTpALUU

OnapuHCKOro MyHUIIMIIAJIBHOTO OKpyTra
ot 24.04.2025 Ne 345

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
npeaocTaBjeHuss MyHUIIMNAJbHOU ycayru «[IpegocraBiienne puan4eckuM u
(pu3nYecKuM JMIAM CBeJeHUIl U3 peecTpa MYHUIIUNAJIBLHOT0 MMYIIIECTBA
MYHUIMNAJIBHOT0 00Pa30BaHUD)

1. O0mmue noJ1oKeHus

1.1. AAMUHUCTpPATUBHBIN pErjlaMeHT MPEAOCTaBICHUS MYHUIUNMAIBLHON YCIyTH
«IIpenoctaBieHre IOPUANYECKUM W (PU3MYECKUM JIMIIAM CBEJEHUN U3 peecTpa
MYHUIIUMIIAJBHOTO ~ UMYIIECTBA  MYyHHUIMNAIbHOrO  oOpa3zoBaHus»  (nmajmee  —
AJIMUHUCTPATUBHBIM  pErJaMEHT)  ONpeneNseT  Kpyr  3asBUTeleid,  CTaHaapT
NPEJOCTABICHUS] MYHHIIMIAIBHON YCIYrM TpPU OCYIIECTBICHUU MOJHOMOYUN IO
MPEOCTaBICHUIO MYHUITUTAIbHON YCITYTH.

OCHOBHBIE  TOHSTUSL B  HACTOAIIEM  AJMUHUCTPATUBHOM  pPETJIaMEHTE
UCIIOJIB3YIOTCSL B TOM K€ 3HAUYEHUU, B KOTOPOM OHM IpuBe/ieHbl B DenepanbHOM 3aKOHE
or 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anmuu TPEIOCTABIECHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHUIIUTNIATBHBIX ycayr» (manee — Dexepanbubiii 3akoH  Ne 210-D3) u  uHBIX
HOPMATHBHBIX IPABOBBIX akTax Poccuiickoit @enepannu u Kuposckoit obsactu.

1.2. 3asBuTensaMu TpPH TPEAOCTABICHUN MYHHIIMIAIBHOW YCIYTHU SBISIOTCS
busndeckue Ui IpUInIecKue Juia (3a UCKIIOYEHUEM TOCYAapCTBEHHBIX OPTraHOB U UX
TEPPUTOPUAIBHBIX OPTraHOB, OPraHOB T'OCYJAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHIIOB U UX
TEPPUTOPHAIBHBIX ~ OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYyMpaBJeHUs) JHO0  UX
YIOJHOMOUYCHHBIC TPEJICTaBUTEIN, OOpaTUBIIMECS B OpraH, MPeIOCTaBIISIIONTUN
MYyHUITUTIATBHBIE YCIYTH, MO0 B OpraHM3aIliyi, yKa3aHHbIC B YacTax 2 W 3 crartbu |
OdenepaibHOoro  3akoHa Ne  210-®3, wiam B MHOTODYHKIMOHAJIBHBIA  IIEHTP
NPEJOCTaBICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHMIIUMIAIBHBIX YCIyT C 3alpocoM O
MPEJIOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHUCJE B TOPSAJKE, YCTAaHOBICHHOM
cratbedt 15.1 ®@enepanbHoro 3axkoHa Ne 210-D3, BbIpaK€HHBIM B NHUCbMEHHON WIIH
AIEKTPOHHOH (hopme.

1.3. TpebGoBanus Kk moOpsaaKy HWHGOPMUPOBAHUS O  MPEIOCTABICHHUU
MYHULMTATBHON yCIIyTH

1.3.1. Tlopsgox mnomydeHuss uHPOPMAIUM IO BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHONU YCIYTH.

Nudopmanmo o0 MecTte HaxoxaeHuss U rpaduke pabOThl, CHPABOYHBIX W
KOHTaKTHBIX TeledoHax, aapecax 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, O(PUIIMAIBHOM caliTe oprasa,
MPEAOCTABISIONIETO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYry, crnoco0ax MoJyd4eHHs UHdOpManuu, o
MHOTO()YHKIIMOHAIEHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYIApPCTBEHHBIX U MYyHUITUTIATBLHBIX
ycayr (ganee — MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP), a TaKkKe O MOPSIKE MPEIOCTaABICHUS
MYHUILIMTATBHON YCIIYTH MOXHO MOJTYYHTh:

Ha O(QUIMATBHOM CaiiTeé MYHHUIMIAIBLHOTO 00pa3oBaHus B HHGOPMAIIMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKaIMOHHOM ceTu «uTepuer» (nanee - cetb MHTEpHET);

Ha PernonansaoMm noptane (http://gosuslugi43.ru);
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Ha Enqunom noprane (http://gosuslugi.ru);

Ha HH(QOPMALMOHHBIX CTEHJAX B MECTaX MPEJOCTaBICHUS MYyHHUIMIAIbHOMI
YCIIyTH;

IIPH JINYHOM OOpAaIleHUH 3asBUTEIIS;

pu 00pallleHuy B MUCbMEHHOM Popme, B hopMe dIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

I10 AJIEKTPOHHOM T0YTE;

1o TenedoHy.

pHu oOpalleHnH B MUCbMEHHOU opMe, B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

1.3.2. Tlpu nuuHOM OOpAallleHUH 3asBUTENS, a TakKe OOpallleHHMH B MUCHMEHHOM
(onmexkTpoHHOM)  ¢dopMe  CHEHUANIKMCT,  OTBETCTBEHHBIM  3a  MPEIOCTaBICHUE
MYHULUINAIBHOW YCIYTH, MNPEAOCTABISAET 3asBUTENI0 MOAPOOHYI0 HHGOPMALMIO O
NOPSJIKE MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

1.3.3. 3agBuTenp MMeEET MPaBO HA TMOJYYEHHE CBEICHUN O XOAE€ HCIIOJHECHUS
MYHMIIMIIAIBHON YCIIYTH IPU MOMOIIH TenedOoHa WM MOCPEACTBOM JTUYHOTO MOCEIEHUS
B JTHU ¥ Yachl padOThI OpraHa, MpeI0CTaBISIONIEr0 MyHUIIUIIAIBLHYIO YCIYTY.

1.3.4. Jlna monydeHHsl CBEIECHHM O XOJ€ HMCIIOJHEHWs MYHMIMIAJIBHOM YyCIyTH
3asBUTEJIEM YKa3blBalOTCA (HA3bIBAIOTCS) JaTta M (WIM) PEruCTPAllMOHHBIA HOMEp
3asiBIICHUS. 3asBUTEIIO TIPEIOCTABIISIOTCA CBEEHUS O TOM, Ha KaKOM 3Tane (B Impolecce
BBIIIOJIHEHHSI KaKOW aJMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYphI) HCIOJIHEHUS MYHHIIMIAIbHON
YCIIYT'H HaXOAUTCS MPEJICTABICHHOE UM 3asBJICHHUE.

1.3.5. B cnydae mnojauu 3asBi€HHUS B (OpME BJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa C
ucnoip3oBanueM Enunoro noprana unu PermonansHOro noprana, MHGOpMHpOBaHHUE O
X0JIe MPEAOCTABICHUS] MYHUIIMIAIBHONW YCIYTH OCYILECTBISETCA MYyTEM OTOOpa)KeHUs
aKTyalbHOM MH(GOpPMAIMU O TEKYIIEM COCTOSHUH (CTaTyce) OKa3aHUs MyHUIUMAIbHOM
yCIyTH B «JIMuHOM KaOMHETE MOJIB30BaATEIN».

1.3.6. HNudopmarius o0 TMOpsAJIKE MPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOW YCIyTH
npeaocTaBiseTcs: OeCIUIaTHO.

2. CtanaapT npeaocTraBjieHUs1 MyHMIMIIAJBHON yCIyTH

2.1. HaumeHoBaHne MyHUIIMNIAIbHOU ycinyru: «IIpenocraBiieHne IOpuandecKuM 1
(¢u3MYecKuM  JIMLAM ~ CBEIEHUHA U3  peecTpa  MYHHUIMNAIbHONO  HMMYULIECTBA
MYHMIIMIIAIBHOTO 00pa30BaHUs».

2.2. HaumeHoBaHue opraHa, NpeJoCTaBISIIONIEr0 MyHUIIUNIATBHYIO YCIYTY

MyHununanpHasi yciayra MOpefocTaBisieTcss aaMuHucTpanuedn  OnapHHCKOTO
MYHMIMIIAJIBHOTO OKpYyTa (Janee — AIMUHUCTpALUs).

2.3. Pe3ynpraroM INpPENOCTABICHHUS  MYHULHNAJIBHOM  YCIYI'M  SIBIIIETCS
IIPENOCTABIIEHUE CBEJICHNI U3 peecTpa MyHUIIMIIAIBHOIO UMYILECTBA B BUJIE BBIIIUCKU U3
peecTpa MyHHUIMNAJIBHOTO MMYIIECTBA MYHHIMIAIBLHOrO oOpa3oBaHMsi OnapHHCKUI
MYHUITUTIATBHBI OKpyT KupoBckoi oOmactu, 1u00 OTKa3 B MPEIOCTABICHUM TaKHX
CBEICHUI.

2.4. Cpok mpenocTaBiIeHUs MYHULHWIAIBHOW YCIYIM HE JOJDKEH IPEBBIIIATH
NATHAALATh pabouyux AHEW cO AHS MOJAauyd IMOJIHOTO KOMIUIEKTa JTIOKyMEHTOB. Cpok
UCIIPABJICHUSI TEXHUYECKUX OLIMOOK, TOMYIIEHHBIX MPU OPOPMIIEHUU TOKYMEHTOB, HE
JOJDKeH TpeBBIIaTh TPH pabo4YMx JHS C MOMEHTa OOHapy)XeHUs OIIMOKH WU
NOJly4Y€HHUsl OT IOJIy4aTessl 3asBJICHUS B MUCbMEHHOM (opMe 00 omubKke B TEKCTE
JIOKyMEHTA.



2.5. IlepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX IS PEIOCTABICHUS MyHHUIIUTIATBHON
yCIIyTH

2.5.1. Jlna mnpenocTaBieHUs MYHHUIIMNAIbHOW YCIYrH 3asBUTENEM MOJAeTCs
3adBlIEHUE O TMPEeAOoCTaBiIeHUM UHPopMauuu JuYHO (IMOO0 uepe3 3aKOHHOTO
MPEACTaBUTEINSI), MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM WM B (OpME DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
MOJIMMCAHHOTO AIEKTPOHHON TOIIHUCKIO.

3asgBiieHue, mojaBaeMoe B (OpMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, MOJANUCHIBACTCS
3asBUTEINIEM MPOCTOM IJIEKTPOHHOM MOAMHCHIO.

B 3asBnenun yka3piBaroTcs:

CBEJICHUSA O 3asBHUTEIIC, B TOM yucie (haMuiivs, UMs, OTYECTBO (PU3UUECKOTO JIHIIA,
MOYTOBBIA aJipec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HamlpaBlieH OTBET, WJIM HAaMMEHOBAaHUE
IOPUAMYECKOTO JINIA, aJIPEC €r0 MECTOHAXOKICHMUS;

CBEACHHS O JOKYMEHTaX, YIOJHOMOYUBAIONINX MPEACTABUTENS (PU3NIECKOTO WITH
IOPUIMYECKOTO JINIA TI0JJaBaTh OT UMEHH 3asIBUTEIIS 3asIBIICHUE;

NOJANUCH 3asBUTENST — (DU3UUYECKOTO JUIA JMOO PYKOBOIUTENS IOPUIUUYECKOTO
JWIa, WHOTO YIMoJHOMoueHHoro nuima. [Ipum momade 3asBiIeHHUS WHTEPECHl 3asBUTENS
MOKET TPEACTABIATh HMHOE JIMIO, JACHCTBYIOLIEE Ha OCHOBAaHUHM JOBEPEHHOCTH,
oQOpMIIEHHON B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATenbCcTBOM Poccuiickoit denepauuu, npu
PEIbIBICHUH JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO TUNIHOCTD.

2.5.2. Tlpu oOpamieHur 3a TMOJYYCHHUEM MYHUIUNAIBHOM YCIyTM OT HMEHH
3agBUTENSl 3aKOHHBIA TPEICTABUTENb NPEACTABISICT JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIHIA
JUYHOCTb, WU JOKYMEHT, MOJATBEPXKIAIONINI €ro IOJHOMOYHMS Ha IMPEACTABICHHE
UHTEpEeCcOB 3asBUTENsA. K 3asBIEHHI0O O TMpEJOCTaBICHHHM CBEACHWI W3 peecTpa
MYHHIIMIIAIBHOTO MMYIIECTBA MYHHUIIUIAIBHOTO OOpa30BaHMs MPUIIATaeTCs] KOMHS
JIOBEPEHHOCTH, €CIM 3asBJICHHE TIOJaeTCAd JIMIIOM, JACUCTBYIOINIMM B HHTEpecax
3asBUTEIIS.

2.5.3. 3asBieHne O MPETOCTABICHUH HOPUIAYECKUM U (U3UYECKUM JHIaM (UX
3aKOHHBIM TIPEACTABUTENSIM) CBEIEHWH M3 peecTpa MYHHUIMIAIBHOTO HMMYIIECTBa
MYHHIIMIIAIEHOTO 00pa30BaHus COCTaBIsIETCs coraacHo nmpuitoskeHusiM Ne 1 1 No 2.

2.5.4. TlucbMeHHOoe oOpalleHHe 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIyTA MOKET OBITH 3aMOJTHEHO OT PYKH JIMOO MAITMHOMKUCHBIM CIIOCOOOM, COCTABIIAETCS
B OJIHOM 3K3EMIUISIPE U MOJANUCHIBaeTCA 3asBUTENeM. JlaHHOE 3asBJICHUE PErUCTPUPYETCS
CHCIMATMCTOM ~ AJMUHHCTpPAIlMM  MYHUIIUIAIBHOTO 00pa3oBaHHMA B J€Hb €ro
HNOCTYIUICHHUS.

[IpueM TOKyMEHTOB JJIsl MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIYTH U MOJIy4YEHUE
pe3ynbTaTa €€ TMPEAOCTaBICHHUS MOXET OCYIIECTBISTECS MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIM
LHEHTPOM B COOTBETCTBHUHU C COIJIallICHUEM, 3aKJIFOYEHHBIM MEXTY
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM [IEHTPOM U AJIMUHUCTpAlMEN MyHUITUNIATBLHOTO 00pa30BaHus C
MOMEHTA BCTYIUICHUS B CHIIy COOTBETCTBYIOILIETO COTJIAIIEHUS O B3aUMOCHCTBUH.

2.6. Ilpu mpenocTaBieHUd MYHUIMIIAIBHON YCIyrd AJIMUHUCTpAIUsi HE BIIpaBe
TpeOOBaTh OT 3asIBUTENS:

IpPEICTaBICHUS JOKYMEHTOB M HMH(OpPMAlMM WIM OCYIIECTBICHUS JIEHCTBUH,
NPEJCTAaBICHUS] W OCYIICCTBICHHS KOTOPBIX HE TPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHU
IPAaBOBBIMU aKTaMH, PETryJIHPYIOIMIMMHA OTHOIICHHS, BO3HUKAIOINIME B CBS3U C
MPEI0CTABIEHUEM MYHUIIUTIATILHON YCIYTH;

MpeCTaBICHHUs] JOKYMEHTOB M WHGOpPMAIMU, B TOM YHCIIC MOATBEPIKIAIOIINX
BHECEHHUE 3asBUTEJIEM IUIAThl 3a NMPEAOCTaBICHHE MYHUIMNAIBbHOM YCIyru, KOTOpbIE



HaxXOJSTCA B PACIOPSHKEHUM OPraHOB, MPEAOCTABISIONIMX MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
WHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJiCHUS JHOO
MOABEIOMCTBEHHBIX  TOCYJAapCTBEHHBIM  OpraHaM  WJIM  OpraHaM  MECTHOTrO
caMOYTMpaBJIEHUs] OpraHU3alluii, y4acTBYIOUIMX B MPEJOCTABICHUHM MPEITYCMOTPEHHBIX
yacteto 1 cratem 1 @epepansHoro 3akoHa Ne 210-O3 rocynapcTBEHHBIX U
MYHUILIMIATBHBIX YCIYr, B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoii ®enepannn, HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU akTamu KupoBckoit obOmactu,
MYHUIIMTIATBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU, 32 UCKIIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, BKIIFOUEHHBIX B
onpeneneHHblid yactelo 6 cratbm 7 DepepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3 nepeueHb
JIOKyMEHTOB. 3asiBUTEIIb BIIPaBE MPEICTaBUTh YKa3aHHBIE JIOKYMEHThI U MH(}OpMAIUIo B
Oprabl, MPEIOCTABJISIOIIME TOCY/IaPCTBEHHBIE YCIYTHM, U OpraHbl, MPEJOCTaBISIOLINE
MYHUIUTIATbHBIE YCIYTH, 0 COOCTBEHHOW WHUIIUATHBE,

OCYILIECTBJICHUS JEUCTBUM, B TOM 4YHCJIE COTJIACOBaHUM, HEOOXOAUMBIX IS
MOJYYEHHS] MYHUIUIAIBHBIX YCIYT W CBS3aHHBIX C OOpallleHueM B UHBIE
rOCyJJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHUS, OpraHu3aluu, 3a
UCKJIIOYEHUEM TMOJYyYEeHHUS YCIyr U TOJY4YEHUs JIOKYMEHTOB U HHQOpMAIIUH,
MPEJOCTABISIEMbIX B PE3YyJIbTATe MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT, BKIIFOYEHHBIX B IEPEYHHU,
yKa3aHHble B yactu 1 crarbu 9 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3;

MPEJCTABICHUST  JIOKYMEHTOB U MH(OpManuu, OTCYyTCTBUE U (WJIK)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKA3bIBAJUCh IMPU IMEPBOHAYAIIBHOM OTKa3€ B IMPHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Jis MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIyrd, Jubo B
MPENOCTABIECHNN MYHHUIIMNIAIBHON YCIIYTH, 32 UCKIIOUYEHUEM CIIEAYIOIIHNX CITy4aeB:

- U3BMCHEHUE TpeOOBaHUM HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aAKTOB, KacCalOIIUXCS
MPEJOCTaBICHUSI MYHUIIMNIAIBLHON YCIYyTH, MOCIE NEPBOHAYAIBHOM MO/1aur 3asiBJICHUS O
MPEJOCTABICHUHA MYHHUIIUNIAJIBbHON yCIIYyTH;

- HUIMYKME OIMMOOK B 3asBJIEHUU O MPEAOCTABICHUU MYHUIMIAIBHOU YCIYTU U
JOKYMEHTaX, NOJAHHBIX 3asBUTEIEM IIOCJIE I[EPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Jis MPEJOCTABICHUSI MYHUIUIAIBHOW YCIyrd, Ju0o B
MPEJOCTABIECHUHA MYHHIIUIIAJIBLHON YCIYTM U HE BKIIIOUEHHBIX B MPEJICTABICHHBIN paHee
KOMILIEKT JOKYMEHTOB;

- ICTEYEHUE CpPOKa ACHCTBUSA JOKYMEHTOB WJIM HW3MEHEHUE HH(POPMaLUU TOCIEe
MEPBOHAYAILHOTO OTKa3a B IMPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISi MPENOCTABICHUS
MYHUILIMTATBHON YCIIyTH, JIMOO B MPEJOCTABICHUN MYHUITUIIATILHON YCIIyTH;

- BBISIBJICHUE JIOKYMEHTAJIBHO TTOITBEPKACHHOTO (pakTa (MPU3HAKOB) OMTUOOYHOTO
WIM TPOTUBOMNPABHOrO JiedcTBUA (0Oe31elCTBUSI) JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa,
NPEAOCTABISIONIETO TOCYAApCTBEHHYIO YCIYry, WM OpraHa, HpeIoCTaBiIsSIOLEro
MYHULIMNAIBHYIO YCIYry, TOCYJIapCTBEHHOTO WM MYHMIIUMIIAIBLHOIO CIyKallero,
paboTHHKA MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO LEHTpA, paboTHHKA OpraHu3anuu,
npeaycMoTpeHHou yactbio 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
@3 «O6 opraHuzanuu MpeOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYyT»,
Npyd TEPBOHAYAILHOM OTKa3e B IMpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX  JJIsi
MPEJIOCTaBICHUS  TOCYJApCTBEHHOM WM  MYHHIIMNAIBHOW  yciIyru, Jubo B
MPEJOCTaBICHUN TOCYIAPCTBEHHON WM MYHUIIUMIIAILHONW YCIYTH, O YeM B MUCbMEHHOM
BUJIC€ 32 IMOJNMCBIO PYKOBOJMUTENSl OpraHa, MPEJOCTABISIIONIETO TIOCYJIapCTBEHHYIO
YCIYry, WM OpraHa, MNPeJOCTaBISIOMIET0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTy, PYKOBOIUTEIS
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa MPU MEPBOHAYATBLHOM OTKa3e B MPUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JUIsI MPEIOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHOW WM MYHUIIMIIATBLHON YCIYTH,



http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_388708/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352

aM00 PpYKOBOAMTENS OpraHu3aluu, MpeayCMOTpeHHoW dactbto 1.1 cratem 16
®enepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3amuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJJapCTBEHHBIX M MYHHUUUIAIBHBIX YCIYI», YBEIOMISETCS 3asABUTENb, a TAKKE
MIPUHOCSITCS M3BUHEHHMS 32 JOCTABIICHHBIE HEYT00CTBA;

- TpeAoCTaBiieHHe Ha OyMa)kKHOM HOCHUTENE JIOKYMEHTOB M HH(MOpMaIuu,
AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C IYHKTOM 7,2
gactu 1 cratem 16 denepanbroro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
MPEIOCTABJICHUS] TOCYJIApPCTBEHHBIX M MYHHUUUINAIBHBIX YCIYT», 3a HCKIIOYEHUEM
CJIy4aeB, €CITM HAHECCHWE OTMETOK Ha TaKWe JMOKYMEHTHI JMOO WX U3BIATHE SBISETCS
HEOOXOJMMBIM YCIIOBUEM MPEIOCTABICHHUS TOCYJapCTBEHHOW WJIM MYHUIUMIAIBLHOM
YCIYTH, U UHBIX CJIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX (DeepaibHbIMU 3aKOHAMM.

2.7. UcuepnpiBatonuii mepeueHb OCHOBAHHM JUIsl OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJIMMBIX JUISl TIPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIATBHONW YCIyTH, JJIs MPUOCTAHOBIICHUS
MIPEIOCTABJICHNUS] MYHUILIUMITAJIBHOM YCIYTH, OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHULHUIIAIbHON
YCIYTHU:

2.7.1. OcHOBaHUA IS OTKa3a B MIPHUEME TOKYMEHTOB:

- B 3afBJICHUHA M NPWIOKEHHBIX JOKYMEHTAaX MMEIOTCS IMOAYUCTKH, IPUITUCKH,
3a4EPKHYTHIE CJIOBA WU HHBIE HE OrFOBOPEHHBIE B HHUX HCIPABICHUS, CEPHE3HBIE
MOBPEXKICHUSI, HE TTO3BOJISFOIIME OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE;

- TEKCThI JJOKYMEHTOB HalKCaHbl HEPA300PUUBO;

- TOKYMEHTBI UCITOJTHEHBI KapaH1allloM;

- MUCbMEHHOE OOpallleHUe 3asiBUTENSI HE COJIEPKUT TMOYTOBBIN ajipec, (haMuIInIo,
UMsI, OTYECTBO TpakjaHWHA (HAaMMEHOBAaHUE FOPUIUYECKOrO JIUIA), KOTOPBIM TOJAaeTCs
oOpailieHue.

2.7.2. OcHoBaHMSl IJisi TPUOCTAHOBJICHUSI TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIYyTH ¥ 0TKa3a B MPEAOCTABICHUHA MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.8. Pa3mep miartel, B3UMaeMoOM 3a MPEOCTABICHHE MYHULIUITAIEHON YCITyTH

MyHnunmnanbHas yciayra oka3blBaeTcsi OecriaTHO.

2.9. MakcuManbHBI CPOK OXHUJAHUS B OYEpPEeAM MPH MOJadye 3asBICHUS O
NPENOCTAaBICHUA  MYHHULMNAIBHOM  YCIyrM M TpH  TOJYy4YEHHH  pe3ysbTaTa
MPEIOCTABJICHUS] MyHULIMITAJIBHON YCIIYTY HE IOJKEH MPEBBIIIATH NATHAAIATh MUHYT.

2.9.1. IlpomomKUTENbHOCT, TpHEMa  3asBUTENS  JOHKHOCTHBIM  JIMIIOM
(cmenuanMcToM), OKa3bIBAIOIIUM MYHHIIUMIIAJIBHYIO YCIYTy MpH Mojaye 3asBICHUS U
MOJyYEHUH PE3yJIbTaTa HE JOJLKHA MPEBBIIATh TPUALATH MUHYT.

2.9.2. Cpok ¥ MOPSJ0K PETUCTPALlMU 3aIIPOca O MPEIOCTABICHUN MyHHUITUIATBHON
yCIyTH

3asBieHUE, NPENOCTABICHHOE B MHUCBMEHHOW (opMme, pPEerucTpupyercs B
YCTaHOBJICHHOM MOPSJKE B J€Hb MOCTYIUIEHUS (ecau JOoKyMeHT moctynui go 15.00).
Ecmu nokymentel moctymmwim nocie 15.00, To ux perucrpanusi OCyLIECTBISETCS Ha
CIeAYIOIIUH pabounii 1eHb.

3asiBIeHUE, TOCTYIIUBIIEE TOCPEACTBOM MMOYTOBOW MJIM AJEKTPOHHOU CBSI3U, B TOM
quciie yepe3 opUIMabHBIA CalT MyHHUIIUIIATLHOTO 00pa3oBaHusi, EAuHbBINA mopTan uin
pEruoHaIBHBIN TOpTaJl, MOMJICKUT 00s3aTEILHON perucTpaiuu B Te4eHUU | pabouero
JTHS. C MOMEHTA MOCTYIUICHHS €ro B AJIMUHUCTPALIUIO.

2.10. TpeboBaHus K MOMELIEHUSM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISIECTCS MYHUIIMITAIbHAS
ycayra, K 3aly OXHUJaHHS, MECTaM JUIsl 3allOJHEHUsS 3alpoCOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHUITUTIAJTBHOW YCIyTH, WH(GOOPMAIIMOHHBIM CTE€HJaM ¢ oOpasllaMH HMX 3arojHEeHUs U
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MepeyHEeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl MPEIOCTABICHUS] MYHUIIUNAIBHON YCIIyTH,
pa3MeIIeHru0 1 0POPMIICHUIO BU3yaJIbHOW, TEKCTOBOM U MYJIbTUMEIUNHON HH(POPMALIUU
O TIOpAJIKE MPEIOCTaBICHUSI TaKOW YCIyrd, B TOM YHCJIE€ K OOECIEYEHHUIO TOCTYIHOCTH
JUIsl WHBAJIWIOB yKa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon denepanuuy 0 COMMAIBHON 3aIIUTE NHBAIUIOB.

2.10.1. TTomemenus st MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATHLHOW YCIYTH OCHAIAIOTCS
3aJI0M OXKHJJIaHHS, MECTaMHu Il WH(QOPMUPOBAHUS, 3aIOTHEHUS 3asBICHUNA M WHBIX
JIOKYMEHTOB, MpUeMa 3asiBUTEIICH.

2.10.2. 3anm oxxmmaHus, MecTa JIsl 3alOJTHCHUS 3asBICHUN W WHBIX JTOKYMCHTOB
00OpYIYIOTCSl CTYJIbSIMHM, CTOJaMH (CTOMKamu), OJaHKaMy 3asBICHUM, MUChMEHHBIMU
MIPUHAJJICAKHOCTSIMH.

2.10.3. Opran, m0peAOCTaBIAIINA MYHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, 0OecleunBaeT
OeCIpensaTCTBEHHBIN JOCTYNl WHBAIMAOB K TMOJYYCHUIO MYHUIUNMAIBHOM YCIyTH B
cootBeTcTBUM ¢ DeaepanbHbiM 3aKk0HOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O conuanbHOM
3alUTe MHBAIMAOB B Poccuiickoit denepaunm.

2.10.4. Mecra ana uHPOpMHpPOBAHUS  JOKHBI  OBITh  00OPYJOBaHBI
UH()OPMAITMOHHBIMU CTEHIAMH, COJIEPXKAIUMHU CIIETYIOITYI0 HH(POPMAIIUIO:

rpaduk paboThl (4ackl IprUeMa), KOHTaKTHbIC TeJePOoHbI (TeedoH sl CIIPABOK),
aapec opUIMABHOTO caiiTa MyHHUITUTIATLHOTO 00pa3oBaHus B cetu «HTEepHETY, anpeca
AIEKTPOHHOM MOYTHIL

nepeyeHb, (OpMbI JIOKYMEHTOB [l 3alOJIHEHUs, O0O0pas3lbl 3aloJIHCHUS
JIOKyMEHTOB, OJTAHKH JIJIs 3aI10JIHCHUS,

OCHOBAHMSI JIJI OTKa3a B MPEIOCTABIICHUN MYHUIIMITATIBHON YCIIYTH;

MOPSIIOK 00’KAJIOBAaHUS PEIICHUH, nelcTBuil (0e3melcTBrs) A IMUHHUCTPAIIUH, €€
JOJDKHOCTHBIX JINIL, TMO0 MyHUIIMTIATBHBIX CITYKaIIUX;

MepeyeHb HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, PETYJIUPYIOUIUX MPEAOCTABICHUE
MYHULIMTATbHON YCIIyTH.

2.10.5. Kabunetsl (kaOMHKM) MpHEeMa 3asBUTENCH MOKHBI ObITh 000pYIOBaHBI
nH()OPMAITMOHHBIMU TA0JIMYKAMH C YKa3aHUEM:

HOMepa kabuHeTa (KaOHWHKH);

dbaMuIuM, WMEHM U OTYECTBA CIHEHHAINCTA, OCYIIECTBISIONIETO MPUEM
3asiBUTEJICH;

JTHEW U 4acoB MpreMa, BpEMEHU TepephiBa Ha 00eI.

2.10.6. Kaxmoe pabouee MeCTO CHENHAINCTa JOJDKHO OBITh 000PYyJIOBaHO
MEPCOHAJIBHBIM ~ KOMIIBIOTEPOM C  BO3MOXKHOCTBIO  JOCTyna K  HE0OXOJAMMBIM
nH()OpMaAITMOHHBIM 0a3aM JIAHHBIX U MTEYATAIONUM YCTPONUCTBOM (TIPUHTEPOM).

2.11. [TokazaTenu JOCTYIMHOCTH U Ka4eCTBA MYHHUITUTIATHHON YCITYTH.

2.11.1. Iloka3areneM AJOCTYITHOCTH MYHULIUITAIbHON YCITYTU SBIISIETCS:

TPAHCIOPTHASA JOCTYMHOCTh K MECTaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIATBHON YCIIyTH;

HAJIM4YKME PaA3IMYHBIX KAHAJIOB TOJy4YeHHs] MHGOPMAIMH O TOPAJKE MOTyUYCHUS
MYHUILIMTATBHON YCIYTH U XOJI€ €€ MPEAOCTaBICHUS,

oOecrieueHue JyIsi 3assBUTEIII BO3MOXKHOCTH TIO/IaTh 3asBJICHUE O MPEIOCTABICHUH
MYHULIMOATBHON ycIyru B (oOpMe DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B TOM YHCJIE C
rcnolib3oBanuem EnuHoro noprana, PernonansHoro nopraia;

BO3MOXHOCTh MOJATh 3asBJICHHE O MPEJOCTABICHUU MYHHUIIMIAIBHOW yCIyTH (B
TOM YHCJIE B ITIOJIHOM 00beME) yTeM OOpalleHus] B MHOTO(yHKIMOHAIbHBIA LEHTP;

oOecrieueHne JTOCTYMHOCTA WHBAIUAOB K MOJTYYEHUIO MYHUIIUTIATHHOW YCIYTH B



coorBercTBUM ¢ DepepanbHbiM 3ak0HOM OT 24.11.1995 No 181-®3 «O counuanbHON
3alIUTe MHBAIMAOB B Poccuiickoit denepannm.

2.11.2. Tloka3arensiMu KauecTBa MyHULIMITAIbHON YCITYTH SBIISIFOTCS:

coOI0/IeHre CpOKa MPEIOCTABICHIS MYHHUIUTIAIIBHON YCIIYTH;

OTCYTCTBME TMOJAHHBIX B YCTAHOBJIECHHOM TMOPSAJKE MWW  TPU3HAHHBIX
00OCHOBaHHBIMU KaJ00 Ha pEIICHUs WK IelcTBusA (Oe3neicTBrue) AIMUHUCTPALINY, €€
JOJDKHOCTHBIX JIHIL, JINOO MYHHUITUTIAIBHBIX CIYKAIUX, MPUHSTHIC UITN OCYIIECTBICHHBIC
MpHU NIPEJOCTABICHUY MYHULIMTIATLHON YCIIYTH;

OCYILIECTBJICHUE B3aUMOJCHCTBHUSl 3adABUTEISL C  JIOJDKHOCTHBIMHM  JIMLIAMH
AJIMUHUCTpaUMU TpU NPEAOCTABICHUM MYHULMNAIBHOM YCIyrW JiBa pasza: I[pHU
NPEJCTABIICHUM 3asBJICHUS M JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JJs MPEIOCTaABJICHUS
MyHUIIUTIATBHOM  yciuyrd (B CiIydyae  HEMOCPEACTBEHHOTrO  OOpaiieHus B
AJIMUHUCTpAIMIO), a Takke TMpHU TOJy4EeHUU  pe3yJibTata  IPeAoCTaBICHUS
MYHULIMTATBHON yCIIyTH.

2.11.3. [TonyyeHue MyHULIMITAIIBHON YCIYTH M0 SKCTEPPUTOPUATIEHOMY TTPUHIIUITY
HEBO3MOYXHO.

2.11.4. TlpemocraBlieHHE€ MYHHIIMIAIBHONW YCIYTH TMOCPEACTBOM 3ampoca o
MPEJOCTaBIEHUN HECKOJbKUX TOCYJAPCTBEHHBIX M (WJIM) MYHUIMIAIBHBIX YCIyT B
MHOTO()YHKITMOHATBHBIX HEHTpax pEeA0CTaBICHUS roCyJ1IapCTBEHHBIX u
MYHUIUTIATIBHBIX YCIYT (KOMIUIEKCHBIN 3apOC) HEBO3MOXKHO.

2.11.5. Bo3moxHOCTh TONyueHUs HMHPOPMAIMHM O XOAEC MPEAOCTaBICHHUS
MYHUIIUTIAJIBHOW YCIyTH, B TOM YHCIE€ C MCIOJb30BaHUEM HWH(OpPMAIMOHHO-
KOMMYHHUKAIITMOHHBIX ~ TEXHOJOTWM, YykazaHa B mnyHkre 1.3.1.  HacTtosiiero
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.12. Tlopsamoxk mONy4YeHHs] KOHCYJIbTAIIMM 1O BOIpOCaM MPEJOCTaBICHUS
MYHULIMIIAIBHON YCIIyru yKka3aH B nyHKTe 1.3.1 monpasnmena 1.3 pasgena 1 Hacrosero
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA.

2.13. TpebGoBanus, YUHUTHIBAIOIINE 0COOEHHOCTH MpeI0CTaBICHUS
MYHHIIMIIAIGHON YCIIyTH B AJIEKTPOHHOMN (hopMe U B MHOTO(DYHKIIMOHATIBHOM LIEHTPE.
2.13.1.  OcoOeHHOCTH  TPEIOCTABJICHHS  MYHHUIMIIAJIBHOW  YCIYyTd B

MHOTO()YHKIIMOHAJILHOM LIEHTPE.

B cnyuae  oOpawmenuss  3asBuTens  (NpeACTaBUTENs  3asBUTENS) B
MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIA IEHTP JOKYMEHThl Ha MPENOCTaBICHUE MYHUIIUNAIbHOU
YCIIyT'H HapaBJISIOTCA B AJIMUHUCTPALUIO B TOPSIJIKE, IPETYCMOTPEHHOM COTJIAIIEHUEM,
3aKJIIOYEHHBIM MEKTy MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIM LIEHTPOM U A IMUHHUCTPAIIAECH.

MynununansHas yciryra okassiBaercsi B KOI'AY «MHoOrogpyHKInOHaNbHBIA HEHTP
IIPEJOCTABIEHUs TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHMIMIAIBHBIX YCIyI» BO BCEX €IO
TEPPUTOPHAIBHBIX OTAENaX MO ajapecaM, YyKa3aHHbIM Ha OQUIHMAILHOM caiiTe
MounokymMeHThi43.pp B pasmene «KoHTakTel» H Ha  OQUIMATBHOM  CalTe
MYHUIIUTIATLHOTO 00pa3oBaHus B pasjeie « MyHUIUNaaIbHbIe YCIYTH.

2.13.2. OCcOOEHHOCTH TPENOCTAaBICHUSI MYHHIMITAILHOW YCIYTH B SJCKTPOHHOU
dbopwme:

- IOJy4yeHue UHPOPMALIMK O TIOPAJIKE U CPOKAX MPEAOCTABICHUSI MyHHUIIUIATbHON
yciyrd B cetu MHTepHET, B TOM 4Hcie Ha O(UIMAIBLHOM CailTe MYyHHUIUIAIBHOTO
oOpa3oBanus, Ha EquHom noptaiie, PernonaibHoM noprase;

- IOJIy4Y€HUEe M KoMHpoBaHUE (HOPMBI 3asIBICHUS, HEOOXOAUMOTrO ISl MOJYYEHHUS
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH B 3JIEKTpOHHOM ¢opme, B cetu MHTEepHET, B TOM YHUCJE Ha



opuIMAIBHOM  caiiTe MYyHULUNAIBHOTO o0Opa3oBaHus, Ha EjauHoMm moprarne,
PernonansHoMm nopraiie;

- IPEJICTaBJICHUE 3asBJICHUS B JJIEKTPOHHOM (QoOpMe C HCIOJIb30BAaHUEM CETU
HNuTeprer, B ToM uncine Eaunoro moprana, PermonanpHOro moprana udepes3 «JInuHblii
KaOWHET TMOJIb30BaTENs;

- OCYILIECTBIICHUE C MCIIOJb30BaHUEM EnnHoro nmoprana, PermonanpHOoro moprana
MOHHUTOPUHTA XOJa MPEIOCTaBICHUS MyHUITUTIATBHONW yCIyru dyepe3 «JInunbii kabuner
MOJIb30BATEIIS.

[lepeuenp  BUJOB  BJIEKTPOHHOM  MOAINHKCH, KOTOPBIE  JOMYCKAKOTCSI K
UCIIOJIb30BAHUIO TPU  OOpallleHuW 32 [OJYyYEHHEeM MYHHUIMNAIbHOW  YCIIYTH,
OKa3bIBa€MOM C MPUMEHEHUEM YCUJIEHHON KBaTU(UIIMPOBAHHOM AJIEKTPOHHOMN MOAMUCH:

- I GU3MYECKUX JIMII: TPOCTas DJEKTPOHHAs TOMNMUCH JUO0 yCHUJIeHHas
KBaJIU(DUITIPOBAHHAS TTOJIIUCH;

- ISl FOPUAMYECKUX JIUI]; yCUIICHHAs KBaTU(UIIUPOBAHHAS TTOIHCH.

3. Cocras, nocJjIeJ0BATEJIbHOCTh U CPOKH BbINOJHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp (neiictBuii), Tped00OBaHMUS K MOPSIAKY MX BbINOJHEHUS, B TOM YHCJe
0CO0EHHOCTH BBHINOJHEHHS A/IMUHUCTPATUBHLIX Npoueayp (aeiicTBuii) B
3JIEKTPOHHO# GopMme, a TaK:Ke 0COOCHHOCTH BBHINOJHEHUS A[IMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp B MHOroQpyHKIMOHAJBHBIX LIEHTPAX

3.1. TlepeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOUERYp (ACHCTBHI) MPH MPEIOCTABICHUH
MYHULIMTIATBHON YCIIyTH
3.1.1. TlpenocraBiieHMe MYHMIIUTIAILHONW YCIYTH BKJIIOYAEeT B ceOs CIEAYIOIINE
aAMUHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:
IIPUEM U PETUCTpAaIUs 3asiBJICHUS;
MPUHATUE pEUIeHUsT O MPEAOCTAaBICHUM WM 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTAIbHON YCIIyTH;
HarnpayieHUE (Bblavya) JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO.
3.1.2. IlepeyeHr aAMHHHCTPATUBHBIX TNPOIEAYp TPH  MPEIOCTABICHHUH
MYHUIIUTIATIBHOU YCIYTH B JIEKTPOHHOM opme:
MIPUEM U PETUCTpPALIMS 3asBJICHNUS;
OPUHATHE PEHICHHS O TMPEAOCTaBICHUUM WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHUILIMTATBHON YCIIyTH;
HarpaBJIeHUE (BblJa4a) JOKYMEHTOB 3aBUTEIIIO.
3.2. OnucaHWe TMOCIEOOBATEIbHOCTA  ACHCTBUM MNpU  NPENOCTABICHUU
MYHHUUIUIIAIBHON YCITyTH.
[IpenocraBinenne MyHUIMOAIBHOM YCIYIM BKJIIOYaeT B ce0s  cieayrouue
aAMUHUACTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:
IpUEM W pEerucrpauus 3asBIC€HHUS M JOKYMEHTOB Ha MPEJOCTaBICHHUE
MYHULIMIAIbHON YCIIyTH;
pPacCMOTpPEHHE 3asdBJICHHS W TPEACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, (OPMUPOBAHHE U
HaIlpaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpraHbl (OpraHU3alliK), YYacCTBYIOIIHNE B
MPEA0CTABICHUN MyHUIIUNIATBHON YCITYTH;
MPEIOCTaBICHNE CBEACHHUN U3 peecTpa UMYIIECTBA MyHUIIMIAIBHOTO 00pa30BaHUS
B BHUJIC BBIIIMCKHU U3 PEECTpa UMYIIECTBA MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa30BaHUs U HAINPABICHUE
ee 3asABUTENI0 JUOO OTKa3 B MPEJOCTABICHUM TAaKUX CBEICHUW W HaIpaBJICHHE €ro
3asIBUTEIIO.



NunuBuyanbHbie MUCbMEHHBIC oOpaiieHust 3aMHTEPECOBAHHBIX M1
OCYILECTBIISIIOTCSI TTOCPEACTBOM JIMYHOTO MPEACTABICHUS 3asBUTENIEM (€ro 3aKOHHBIM
MPEJACTABUTENIEM ), TOYTOBOI'O OTIPABIIECHHUS, B (POPME FIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

[TocenoBaTenbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX IpOLEAYD (meiicTBuUiA) npu
MPEJIOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHONW YCIYTM B JJIEKTPOHHOM (¢opMe aHaJIOrM4Ha
MOCJIEA0BATEILHOCTH JEHCTBUM, YKa3aHHBIX B ab3anax 2,3,4,5 mandoro nojapasjaena 3.2
pazzeina 3 HacTosAero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

[Tepeuens npouenyp (IelCTBUM), BBITOJHIEMbIX MHOTO()YHKIIMOHATBLHBIM IIEHTPOM:

- IPUEM U PETUCTPALIMS 3asIBJICHUS U MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB;

- BbIJIa4a pe3yJIbTara MPeI0CTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHOW YCITYTH.

3.3. Onucanue nocaeq0BaTEeIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUM IPU IIPUEME U
perucTpanuu 3asBJICHUS U IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

3asBUTENIM, KOTOPHIC 3aWHTEPECOBaHbI B TMPEAOCTABICHUW MYHUIUIIATBHON
YCIIYTH, MOAAI0T (HAMPABJISIIOT) 3asiBIICHUE HEMOCPEICTBEHHO B AJIMUHUCTPAIUIO.

OcHoBaHuEM 711 Hayajga aJMUHUACTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIAETCS NOCTYIICHUE
B AIMUHUCTPALIUIO 3aBJICHHUS.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB:

PETUCTPUPYET B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE MTOCTYIUBIILIECE 3asBJICHUE;

YCTaHABJIMBAECT HAJW4YUMe OCHOBAHMM YKA3aHHBIX B monpaszpene 2.7 paszpena 2
HACTOAIIETO AIMUHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA Y, IPU HAJIUMYUU YKa3aHHBIX OCHOBAHWH,
opopmisieT yBeIOMIIEHHME 00 OTKa3e B MpUEME JIOKYMEHTOB JJIg IPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIAIbHON YCIIyTH;

Ipu OTCYTCTBUM BBINICYKA3aHHBIX OCHOBAHWN HAMpAaBISET 3asBICHUE Ha
pPacCMOTPEHUE CIEIUATUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTABICHHE MYHUIUIAIbHON
YCIIYTH.

Pe3ynbTaToM BBIMNOJHEHHUS aJAMUHUCTPATUBHOM MpOUEAypbl OyIeT SBISATHCS
perucTpanusi MOCTYNHBIIETO 3asBIICHUS W HAIpaBJICHHE €r0 Ha PacCMOTpPEHHue, JIMOo
BblJlaya (HaMpaBJICHUE) 3asBUTENIO yBEIOMJIEHUS 00 OTKa3e B NpHUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JIJIS TTPEIOCTABIICHUS MyHUITUTIATLHOW YCITYTH.

MakcumanbHbI CPOK BBINIOJIHEHUS ACHCTBUN HE MOXKET IpeBbimaTh 1 padoyero
JTHSL.

3.4. Onucanue MOCNEAOBATEIBHOCTA JCHCTBUH TIpH  (QPOPMUPOBAHUU WU
HaIpaBJICHUU MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB

OcHoBaHueM ISl Hadalla aJMUHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBISETCA IMOITYYCHHE
3asBJICHUS CIELUATUCTOM AJIMUHUCTpPAlMH, OTBETCTBEHHBIM 3a PAcCMOTPEHUE U
MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB.

Heobxogumocth (popmMupoBaHus W HalpaBlIEHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX 3alpPOCOB
OTCYTCTBYET.

3.5. Onmucanue moCneA0BaTEIBHOCTH JCHCTBUN TpPU PACCMOTPEHUU 3asIBICHUS U
MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB B LENSAX MOATOTOBKM CBEICHUI U3 peecTpa MUMYIIECTBA
MYHUIIMIATBHOTO  00pa3oBaHWsi B BHUJE BBIIHCKA M3 peecTpa HMYIIECTBa
MYHUITUTIAIBHOTO O0pa30BaHUs M HAMpaBlIeHWE €€ 3asBUTEN0 JMOO OTKa3 B
MPEOCTaBICHUN TAKUX CBEJICHUM 1 HAIIPaBJICHUE €T0 3asBUTEITIO

OcHoBaHueM  JJi1  Hayalla  QJIMUHUCTPATUBHOM  MPOLIEAYpPHl  SIBISETCS
HETMOCPEJICTBEHHOE MMHUCbMEHHOE (IMOYTOBOE WJIM JJIEKTPOHHOE) JHOO yCTHOTO
oOpallieHus 3asiBUTENSI B AIMUHUCTPAIMIO O MPEOCTABICHUN HH()OPMAIIUH.



JIOJDKHOCTHOE JIMI0 AJIMUHUCTpAllUU YTOYHSIET, KaKyl HHOOpPMaIUI0 XOYeT
NOJYYUTh 3asiBUTEIb, W OMNPEHENSeT, OTHOCHUTCS JIM YKa3aHHbIA 3ampoc K
uHpopMupoBaHuo 00 O00BEKTaX HEABMKMMOTO MMYILIECTBA, HAXOASAIIMXCS B PEECTpe
MMYIIECTBAa MyHUIIUIIAIIBHOTO 00pa30BaHUsI.

Cnenuanuct,  OKa3bplBAOIIMI  MYHULUUNAIBHYK)  YCIYry,  MPEIOCTaBIISIET
3asIBUTENI0, OOpaTHUBIIEMYCS B YCTHOM (opme, BO3MOXKHOCTb O3HAKOMHTBCS C
uHpopmaIueit B AJIEKTPOHHOM BHjIe (Ha 0QHUIIMAaTFHOM MYHUITUIIAILHOTO 00pa3oBaHmsl),
aM00 OTBEYAeT Ha IOCTABJIEHHBIE 3asBUTENIEM BOINPOCHI 00 OOBEKTaX HEIBHKUMOIO
MMYIIECTBA, HAXOASAIIMXCSA B PEECTPEe UMYLIECTBA MyHUIIMIIATBHOTO 00pa30BaHUsI.

MakcuMalibHOE BpEMsI MPENOCTABICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIYrd TpPU JINYHOM
oOpallleHUH HE TOKHO MPEBBIIATh MATHAAATH MUHYT.

Cpok TmpenocTaBlieHHUs] MYHULMNAIbHOM YCIYyTM HE JOJKEH MpPEBBIIIATh
NATHAAIATh PaOOUYUX JHEH CO IHS MOJIauy MOJTHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB.

Pe3ynbTaToM  aAMHUHUCTPATUBHOW  NPOLEAYPHl  SABISIETCA  IPEAOCTABICHUE
3asiBUTENI0 MHPOpMaUd 00 OO0BEKTaX HEABUKMUMOTO HMYIIECTBA, HAXOJSAIIUXCS B
MYHULUIIAIBHOM COOCTBEHHOCTH MYHHMIMINAIBHOIO o0OO0pa3oBaHud JuOO OTKasa B
MPEJOCTABICHUN TAKUX CBEJICHUI.

3.6. OmnucaHue MOCAEAOBATEIPHOCTA AaJAMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBHM MpHU
YBEJIOMJICHUH 3asiBUTENISI O TOTOBHOCTU pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOU
yCIyTu

OcHoBaHMeEM I Havyaida aJMHUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SBISETCS MOCTYILUICHUE
CHEUHUAINUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 MPEIOCTABICHNE MyHULIUIIAIIBHOW YCIYTH, pe3yJibTara
MPE0CTaBICHUS] MyHUITUTIAIbHON YCITYTH.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTaBICHUE MYHHIIMIAIBLHON YCIYTH,
COOOIIAET 3asBUTENIO WM YIOJIHOMOYEHHOMY WM TIPEICTABUTENI0O O FOTOBHOCTH
pe3ynibTaTa NpeloCTaBICHUS MYHUUMIAIBHOW YCIyTrd Mo TenaedoHy WA MOCPEACTBOM
ANIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHBIM B 3asIBIICHUM.

Pe3ynpTaToM aAMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYpPHl  SBISETCS HUHPOPMHUPOBAHUE
3asBUTENISI O TOTOBHOCTHU pe3yJbTara MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyru
MOCPEJICTBOM TeJNePOHHOM CBA3M WM DIIEKTPOHHOM TMMOYTHI W BbIJaya pe3yJibTara
MPEOCTaBICHUSI MyHUITUTIAIbHOW YCITYTH.

MaxkcuManbHbIl CPOK BBINOJHEHHS] AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLEAYPbl HE MOMKET
MPEBBIIATh TPEX JAHEH, C MOMEHTA MOCTYIIJICHUS NPUHSTHIX (TOAMUCAHHBIX) IOKYMEHTOB
CHEUHAINUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEJ0CTaBICHNE MYHHUIIMNIATLHON YCIIyTH.

3.7. Tlopsimok OCyIIECTBIEHUS aIMUHHUCTPATHBHBIX TpoOleAyp (IeUCTBUIA)
B QJIGKTPOHHOW (opme, B TOM 4UHMCIE C HCIOJb30BaHMEM EaumHOro moprana
rOCyJapCTBEHHBIX M MyHHUIIMITABHBIX YCIyT (dyHkiuit) u [loprana KupoBckoit o0iactu

Nudopmanusa o MyHUUMIANBHOM yciayre pasmemniaercs Ha EnuHom moprane
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX yCciIyT (PyHKImi) (nanee - Exunbplid mopTan) wim
Ha [Toprane Kuposckoit obmactu (nanee - PernonaiasHoM mopraie).

B snekTpoHHOI (opMe yBeIOMIIEHHE O MpUEME 3asBICHUS Ha MPEAOCTaBICHUE
MYHUITUTIAJIBHOM YCIYTH W HEOOXOAMMBIX JUIsl €€ MPEJOCTaBICHHUS JOKYMEHTOB,
nH(pOpMAIIUs O XO0JI€ BBIMOJIHEHHUSI 3aIIpoca O MPEJIOCTABICHUN MYHUIIUTTAIBHOW YCIyTH,
O pe3yJIbTaTe NPEAOCTABICHUS MYHHLMIAIBHOM YCIYIM HAIIPABIIIOTCA 3asABUTEIIO B
«JInuneiii kabuner» EauHoro noprana uiau PernonansHOTO noprasnia.

3.7.1. Ommcanue MOCAEAOBATCIHHOCTH JCHCTBUN TPH TPHEME M PETHUCTPAINH
3asBJICHUST W JIOKYMEHTOB Ha MPEIOCTaBJICHUE CBEACHUM M3 peecTpa HMYIIECTBa



MYHULUIIAIBHOTO 00pa30BaHUsl.

OcHoBaHMEM [UI Hayajlla [PEAOCTaBICHHWS MYHHULIMIAIBHOM YCIyI'M B
AIIEKTPOHHON (opMme sBIIsI€TCA MOCTYIUIEHHE B CHUCTEMY BHYTPEHHETO 3JIEKTPOHHOIO
JOKyMEHTO000pOoTa AJMHMHHCTpAallMM 3alpoca HAa MPEAOCTaBIECHUE MYHULUIAIbHOU
yciyru u3 Eaunoro nopraia uim PernoHaneHOro noprana.

3.7.2. OmnucaHue TMOCIEAOBATEIBHOCTH AaJIMWHUCTPATUBHBIX JCUCTBHUM IIpU
pacCMOTPEHHMM 3asBJICHUSI W MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (OpMUpPOBaHHM U
HaIlpaBJICHUN MEXXBEJIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB B OpraHbl (OpraHu3aluu), y4acTBYIOIIHNE B
NPEJIOCTABICHUN MyHULIMIIATBHON YCIIYTH.

[TocnenoBaTenbHOCTh JEUCTBUI IIPU PACCMOTPEHUU 3asIBJICHUS U MPEICTABIEHHBIX
JIOKYMEHTOB, HaIlpaBJICHUU MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3aMpocoB, aHaJIOTMYHA
MOCJEA0BAaTEIbHOCT YKa3aHHOW B mnoapaszaenax 3.3, 3.4 pasgena 3 HacTOSIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.7.3. IlocnenoBaTenbHOCTh aJAMHHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUA IPH PACCMOTPEHUHU
3asBJICHUS] U MPEJICTABIEHHBIX JOKYMEHTOB B LIEJIAX MOATOTOBKHM CBEIICHHUH W3 peecTpa
MMYIIECTBA MYHULUNAIBHOIO OOpa3oBaHUs B BUJE BBINMCKM M3 peecTpa MMYIIECTBA
MYHHUIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHMsl W HAlpaBlCHHE €€ 3asBUTEN0 JIMOO OTKa3 B
NPEJIOCTABICHUM TaKUX CBEJACHUI M HampaBlieHUE €ro 3asBUTENI0, AaHAJIOTH4YHa
MOCJIEIOBATEIbHOCTH  yYKAa3aHHOWM B mojpasgene 3.5 pasgena 3 HACTOSIIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA.

Cpoku  BBINOJHEHUS  aJAMUHUCTPATHBHBIX  MOPOUEAYp, NPEAYCMOTPEHHBIE
HACTOSIIIMM PernamMeHToM, pacpoCTpaHsAIOTCS B TOM YHUCJE Ha CPOKH IPENOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (popme.

3.8. OmnwucaHue aJAMHUHUCTPATUBHBIX MpouHeAyp (IEHCTBUIl), BBIIOJIHIEMbIX
MHOTO(YHKIIMOHAILHBIMU IIEHTPAMH.

NudopmupoBanue 3asBUTENIEH O NOPSAKE MPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHON
yCIyTd B MHOTO(QYHKIMOHAJBHOM IIEHTPE, O XOJE BBINOJHEHMUs 3ampoca o
NPEAOCTABIEHUM MYHHMIMNAIBHOW YCIyTW, MO WHBIM BOIIPOCAaM, CBSI3aHHBIM C
IPEIOCTABIEHUEM MYHMIMIAIBHON YCIYId, a TAK)KE€ KOHCYJbTHPOBAHUE 3aSBUTENIECH O
NOPSIIKE MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYyTM B MHOTO(YHKIIMOHAJIIBHOM ILIEHTpE
OCYUIECTBJISIETCS MPU JTUYHOM OOpAICHUH 3asgBUTENS] B MHOTMO(PYHKIMOHAIBHBIA LIEHTP
1160 110 Teneony MHOro(yHKIIMOHATILHOTO IIEHTPA.

3.8.1. Omnmcanue NOCIENOBATENBHOCTH JEWCTBUM NpPHU NMPUEME U PETHCTPALUHU
3asIBJICHUS U MPEJICTABIECHHBIX JOKYMEHTOB.

OcHOBaHMeM JJIsI Hauyaja MCIOJHEHUS MYHULUIAIBHOW YCIYTH SIBIISETCS
NOCTYIUIEHUE B MHOTO(QYHKIMOHAJIBbHBIA LEHTP 3adBJICHHUS C JIOKYMEHTaMH U
IIPEAbSBIICHUE:

JIOKYMEHTA, YOCTOBEPSIOIIEr0 JIUYHOCTD 3asBUTENS JIMOO €ro mpeACTaBUuTENs;

JOKYMEHTA, OATBEPKIAIOIIET0 MOTHOMOYUS MTPEACTABUTEIS 3asIBUTEIIS.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a TMPUEM U  PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB,
YCTaHABJIMBAET HAJIM4YKME€ OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B
nojipaszzene 2.7 HACTOSIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa, OOBSCHSET 3asBUTEIIO
COJIEp)KaHUE BBISBJICHHBIX HEJOCTATKOB B MPEICTABIICHHBIX JTOKYMEHTAaxX, Mpejaraer
IPUHATH MEPHI IO UX YCTPAHEHUIO U BO3BPAIIAET MAKET JIOKYMEHTOB.

3anpoc JOKYMEHTOB B paMKax CHCTEMbI MEKBEJIOMCTBEHHOT'O B3aWMOJICHCTBUS HE
OCYUIECTBIISIETCS.
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B ciiyyae oTcyTcTBUSI OCHOBaHMM Il OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB CIICI[UAIUCT,
OTBETCTBEHHBI 3a MPUEM U PETUCTPALUI0 JOKYMEHTOB, B YCTAaHOBJICHHOM IMOPSIKE
PErUCTPUPYET MOCTYNUBIINE TOKYMEHTHI.

Odopmiisier yBemomiieHHEe O TMpUEME JOKYMEHTOB M TEpPENacT €ro 3asBHUTEIIO,
HaIpaBjsieT 3asBICHHE Ha TMPEAOCTABICHUE MYHUIIMIMAIBHON YCIyTH M KOMIUIEKT
HEOOXOJIMMBIX JOKYMEHTOB B AJIMUHUCTPALIHIO.

Pe3ynbraToM BBITIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIIETYPHI SIBJISIETCS] PETUCTPAIIHS
MOCTYNUBIIUX JOKYMEHTOB U BblJauya (HAMpaBJICHHE) YBEIOMJICHUS O MpHUeMe
JIOKYMEHTOB.

CpoK BBINOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPhl HE MOKET MPEBBIIATH 2 THEH
C MOMEHTA MOCTYIJICHUS] B MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIN LIEHTP 3asBJICHUS C TOKYMEHTaAMU.

3.8.2. Onucanue mOCIEAOBATEIbHOCTA JIEUCTBUN TMpU BblAA4Y€ pe3yJibTaTa
MPEO0CTaBICHUS] MyHUITUTIAIbHON YCITYTH.

Pesynbrar mpenocTaBieHUsT MYHHIIUIAIBHOW YCIyTH B MHOTO(YHKIIHOHAJIHLHOM
LEHTPE BBIIAETCS 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTENIO 3asIBUTEIIS ), IPEIbSBUBILEMY CIIEAYIOIINE
JIOKYMEHTBHI:

JOKYMEHT, YOCTOBEPSIOINN JIMYHOCTD 3asIBUTEIISI JINOO €ro MpeCTaBUTENS;

AK3EMIUISIp PACIUCKHA O Mpueme (BblJlaue) AOKYMEHTOB C PErHMCTPAllMOHHBIM
HOMEpPOM, JIaTOM M TMOJNUCHI0 COTPYJAHUKA, MPUHSIBIIETO KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB,
BBIJIAaHHBIN 3asBUTEIIO JIMOO0 €ro MpeJCTaBUTENIO B ICHb IM0JJa4YM 3asBJICHNUS;

JIOKYMEHT, MOJTBEP>KIAIOIINI TOJIHOMOYUS IPEICTABUTENS 3asIBUTEIIS.

Beimaua  pesynpTaTta  OpeNOCTaBICHUS ~ MYHHUIIMOAIBHOW  yCIyTH B
MHOTO(YHKIIMOHATBHOM IIEHTPE OCYIIECTBIISIETCS IKCHIEPTaMU MHOT'O(YHKIIMOHATIBLHOTO
[IEHTpa TMOCJE TMPEABAPUTEIBHOTO WH(DOPMUPOBAHUS 3asABUTENII O TOTOBHOCTH
pe3yibTaTa NpeloCTaBICHUS] MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH MOCPEACTBOM TeNe(OHHOM CBSI3H.

3.8.3. OcoOEHHOCTH BBINOJHEHUSI AJMUHUCTPATHUBHBIX MpoLenyp (IeHCTBUIA) B
MHOTO(YHKIIHOHAJIEHOM IIEHTPE.

B ciyuae momaum 3ampoca Ha MPeNOCTaBICHHE MYHMIIMNAIBLHOM YCIYTH 4Yepe3
MHOTO()YHKITMOHAIBHBIN TIEHTD:

- 3asABJICHHME Ha NPEJOCTaBICHUE MYHUIMUIAILHON YCIyIM M KOMILJIEKT
HEOOXOJIMMBIX JOKYMEHTOB HAMNpPABISIOTCS U3 MHOTO(DYHKIMOHAILHOTO IIEHTpa B
AJIMUHHUCTpAIUIO B MOPSAKE, MPETyCMOTPEHHOM COTJIAIICHUEM, 3aKIIOYCHHBIM MEXIy
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM [IEHTPOM U AJIMUHUCTPALIUECH;

- HayajoM CpOKa MPEAOCTABICHUS MYHULUNAIbHON YCIYTH SBISETCS JE€Hb
NOJIydeHUs: AJMUHUCTpAIMEl 3asBICHUS] U KOMIUIEKTa HEOOXOJIMMBIX JTOKYMEHTOB Ha
MPEJOCTaBICHUE MYHUIIUTIATLHON YCIIYTH.

3.9. Tlopsaok wWcnpaBiaeHUs TONMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTaTe NpeloCTaBICHUS MyHUIIMIAIbHON YCIIYTH IOKYMEHTaX.

B cmywae HeoOXoauMOCTH BHECEHHWS W3MEHEHHM B BBIMHCKY U3 peecTpa
MYHUIIUTIAJTBHOTO MMYINECTBA MYHUIMIAIBHOTO  00pa3oBaHus JHOO OTKa3 B
MPEJOCTaBICHUN CBEJCHUN U3 peecTpa MyHUIIMNATBHOTO UMYIECTBA MyHULIUTIATBHOTO
oOpa3oBaHus, B CBS3M C JOINYIICHHBIMA OlE€YaTKaMu U (WIM) OIMUOKaMH B TEKCTE
JIOKYMEHTa, 3asIBUTEIIb HAIMIPABJISICT 3asBJICHUE.

3asiBlieHHE MOXET ObITh MOAaHO mocpeacTBoM EannHoro nopraina, PernonanbHoro
noprana, uepe3 MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIA IIEHTP, a TakKe HEMOCPEICTBEHHO B
AJIMUHHCTpALHUIO.



B cayuyae BHeceHHMs HM3MEHEHM B BBIIMCKY M3 peecTpa MYHHUIMIIAIBHOIO
UMYIECTBAa MyHUIIUNAIBHOT0 00pa3zoBaHus J1M00 OTKa3 B MPEIOCTABICHUN CBEICHUH U3
peecTpa MYyHHMIMIAIBHOIO MMYIIECTBA MYHUILMIIAIBHOIO O00pa3oBaHUs, B 4YacTH
UCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U OIIMOOK, MO MHHUIIMATHBE AIMHUHHCTpAIUH, B
aZipec 3asBUTENS HAIPABIIIETCS KOIMS TaKOT'O PEILICHHUS.

Cpox BHECEHUSI U3MEHEHUN B JOKYMEHTBI COCTABIISIET 5 pabo4MX THEW C MOMEHTA
BBISIBJICHUSI JIOMYUICHHBIX OINEYaTOK W OIIMOOK WJIM PETrUCTpaluu  3asBIICHUS,
MOCTYNHBIIETO OT 3asIBUTEINS (MIPEACTABUTENS 3aABUTEINS).

3.10. ITopsinok OT3bIBA 3asBJICHUS O MMPEAOCTABICHUA MYHUIUIIAJIBHON YCIIYTH.

3asiBUTEIb MMEET IIPaBO OTKA3aTbCA OT IPENOCTABICHUS €My MYHULUIIAIbHOU
yCIYyTMd W OTO3BaTh 3asBJIEHUWE Ha J0OOM »Tame (B MpoIecce BHIMOJTHEHUS 000
aJIMUHHACTPATUBHOM TMpOLEAYphl), HAMpaBUB 3asBI€HHE OO0 OT3bIBE 3asBJICHUS O
NPEeI0CTABICHUN MyHUIIUNIATBHONW YCITYTH.

3asBiieHHE MOXKET ObITh MOAAHO MocpencTBoM EnuHoro moprana, PeruonansHoro
noprana, 4Yepe3 MHOINOQYHKIMOHAIbHBI LIEHTP, a TaKXe HENOCPEACTBEHHO B
AJIMUHHCTpaLHIO.

Cneumanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHWE MYHHUIMNAIBHOW YCIyIH,
HaIpaBjsieT 3asBUTEII0 3asBJIEHUE O TMPEJOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOW YCIYTH C
IPEACTABICHHBIMU JOKYMEHTAMHU MO aJpeCy, COJEPKAILIEMYCS B €r0 3asBJICHUH.



IIpunoxenue Ne 1
K AJIMAHHCTPaTUBHOMY PEITIAMEHTY

I'maBe OnapuHCKOro MyHHIIMIIAIBHOTO OKpyra

3ASIBJIEHUE

(noHoe HauMeHo8aHue IPUOUYECKO20 TUYQA)
[IpencraBuTenem I0OpUIAYECKOTO JIMIA SBIISCTCS:

(D.1U.0. nornocmowio )

(haumeHnosanue, cepusi, Homep OOKYMeHma, YOOCMO8ePAIOUe20 TUYHOCb, KeM,
K020a 8bl0aH)

I[MpoIy BbLAATH BBIIIUCKY U3 pCCCTpa MYHUIITUIIAJIBHOTO UMYIICCTBA HA

(HaumeHosaHue 00bEeKMa HeOBUNCUMOCTIU)
PacmoJIOKEHHBIN 1O aJpecy:

(adpec mecma HAXOHCOEHUsL 00BbEKMA HeOBUNCUMOCTIUL)

KanactpoBbiii HOMEp
NuBenTapHbii HOMEpP
I'on BBOJA B AKCITyaTaluio
KonTtakthblit Tenedon , hakc ,

aJIpec IEKTPOHHOU MOYTHI

Nudopmanuro npomry (Hy’)KHOE OTMETUTD):

BBII[aTI) JINYHO MMpcaACTaBUTCIIIO IOPpUINYICCKOIro
JUIa

(pamunus, ums, omuecmao, menegor npedcmasumeisi)



HamnpaButh o oyTe B azpec OPUJIUYECKOTO
auIa

(adpec wpuduveckozo 1uya)

Harmpasurs 1o AJIEKTPOHHOU nouTe B azpec IOPUINYECKOTO
JMIa

(adpec 31eKMpPOHHOL NOYMbL FOPUOUYECKO20 TUYA)
HamnpaButb 1o OYTe MIPEACTABUTEIIO IOPUIUICCKOTO
Jauna

(adpec npeocmasumens ropuouueckozo 1uya)

D HaHpaBI/ITB I10 BHCKTpOHHOﬁ I1o4uTe npeaACTaBUTCIIIO IOPUANYCCKOTIO
JUIa

(adpec 21eKMpPOHHOU NOYMbL Npedcmasumens WPUOULECKO20
auya)
JIOJKHOCTHOE JIUIIO
IOPUTUTYECKOTO A

(noonucw) (D.U.0. nonnocmoio.)
JlaTa « » T.




[Ipunoxenue Ne 2
K AIMAHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY

I'naBe OnapuHCcKOro
MYHUIIMTIATBHOTO OKpyTa

3ASIBJIEHUE

A, , acIopT

dbamunusi, uMsA, OTYECTBO 3asBUTENS (€ro YHNOJIHOMOYEHHOTO
MPEJICTAaBUTEIS) CEpUsl 1 HOMEp TachopTa
BBIJIaH

, azapec

HanMMCHOBAaHHC oprana, BbIAABIICTO MacIiopT
JaTra BblJa4Hu

, JCUCTBYS

azpec MpoKUBaHUS (MPeOBIBAaHUS ) 3asIBUTEIS
OT HWMEHU
Ha OCHOBaHUU

dbamMumus, UMsi, OTYECTBO 3aSBUTEIS
(B choydae ecaM  €ro  HMHTEPEChl  MPECTaBiIseT
YIIOJTHOMOYEHHBIN MPE/ICTABUTED)

HAaUMEHOBAHUE U PEKBU3UTHI JIOKYMEHTA, OATBEPKIAIOIIETO MOTHOMOYMS
pEACTABUTEIIS

npomyy BbIIATh BBINHCKY W3 peecTpa MYHUIMNAJBLHOIO HMYIIECTBA

HA

(Haumenosarue 00beKma HeoBUNCUMOCHIU)
PacCIoJIO:KEHHBIN 10 aapecy:

(a0pec mecma HaxodicoeHUuss 06bEeKMa HeOBUNCUMOCTU)

K nacrosmiemMy 3asiBJIeHUIO puiiarao <*>:
No PexkBu3uTHI TOKYMEHTa [HomnnaHNK Komus
n/m




KoHnTtaktHbIN TENnehoH , pakc

aJpec SJIeKTpOHHOﬁ IIOYTHI

Nudopmaruio npoury (Hy>KHOE OTMETHUTB):

Brigats JIAYHO
(bamunus, ums, omuecmeo, meneghou
B 3aseumersi)
HamnpaButb 1o noure
- (adpec)
HarmpaBurts 1o BJIEKTPOHHOMN 1o4Te
B ( adpec 21eKmpoOHHOL NOUMbL )
Brigats
IPEICTaBUTEITIO
(pamunus, ums, omuecmso,
o menegon npedcmagumeis)
HamnpaButb o noure PEICTABUTEIIIO
- (adpec )
Hamnpasutb o AIIEKTPOHHOM noure MPEICTABUTEIIIO
(adpec 31eKmpoOHHOL
noumui)
(noonucy) (D.U.0. nonnocmowio )
Jlara « » T.

<*> 3anoyHgeTcs, eciii 0T UMEHU (PU3NYECKOTO JIIa IEWCTBYET IPEICTABUTEIb



ITpunoxxenue Neo 3
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY

BBINMUCKA
N3 PEECTPA MYHUIIUITAJIBHOT'O UMYHIIECTBA
MYHUIIUITAJIBHOT' O OBPA3BOBAHUS OITAPUHCKHWIA
MYHMIIUIAJBHBIA OKPYT KHPOBCKOM OBJIACTH
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	1. Общие положения
	1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования».
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Опаринского муниципального округа (далее – Администрация).
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление сведений из реестра муниципального имущества в виде выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Опаринский муниципальный округ Кировской области, л...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать рабочих дней со дня подачи полного комплекта документов. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать три рабочих дня с моме...
	2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем подается заявление о предоставлении информации лично (либо через законного представителя), почтовым отправлением или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
	Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью.
	В заявлении указываются:
	сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес его местонахождения;
	сведения о документах, уполномочивающих представителя физического или юридического лица подавать от имени заявителя заявление;
	подпись заявителя – физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица. При подаче заявления интересы заявителя может представлять иное лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодател...
	2.5.2. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя законный представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя. К заявлению о предоставле...
	2.5.3. Заявление о предоставлении юридическим и физическим лицам (их законным представителям) сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования составляется согласно приложениям № 1 и № 2.
	2.5.4. Письменное обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть заполнено от руки либо машинописным способом, составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем. Данное заявление регистрируется специалистом Администрации...
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и получение результата ее предоставления может осуществляться многофункциональным центром в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией муниципальн...
	2.6. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.7.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
	2.8. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
	2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать минут.
	2.9.1. Продолжительность приема заявителя должностным лицом (специалистом), оказывающим муниципальную услугу при подаче заявления и получении результата не должна превышать  тридцать минут.
	2.9.2. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление, предоставленное в письменной форме, регистрируется в установленном порядке в день поступления (если документ поступил до 15.00). Если документы поступили после 15.00, то их регистрация осуществляется на следующий рабочий день.
	Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт муниципального образования, Единый портал или региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течении 1 рабочего дня с момента поступления е...
	2.10.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
	2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.11.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:
	транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;
	обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;
	2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
	осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обра...
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения адми...
	3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
	3.3. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления и представленных документов.

	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления.
	3.8. Описание административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами.
	3.8.3. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре.
	3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
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