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Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории" на территории Опаринского 

муниципального округа 

 

I. Общие положения. 

Предмет регулирования регламента. 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги "Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории" (далее - Административный регламент) определяет круг 

заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме и особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональном центре.  

1.2. Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же 

значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 N 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и 

Кировской области. 

Круг заявителей. 

1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются 

физические или юридические лица (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 

самоуправления и лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) либо их уполномоченные представители, 

обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ, 

выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление). 

 Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 
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1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный 

орган местного самоуправления или в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправления, или 

многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

 на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), являющегося государственной информационной системой 

Кировской области (https://www.gosuslugi43.ru/), (далее – 

региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 

самоуправления администрации Опаринского муниципального округа 

(https://www.oparino-oms.ru/); 

 5) посредством размещения информации на информационных стендах 

уполномоченного органа местного самоуправления или 

многофункционального центра. 

 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о принятии решения по  подготовке 

документации по планировке территории; 

о предоставлении услуги; 

адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа местного 

самоуправления, (структурных подразделений уполномоченного органа 

местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 

порядка и сроков предоставления услуги; 

порядка получения сведений о принятии решения по  подготовке 

документации по планировке территории и о результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

 

Получение информации по вопросам предоставления услуги 

осуществляется бесплатно. 

 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления, 

работник многофункционального центра, осуществляющий 
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консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме  информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 

должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 

предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления 

не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно 

на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 

превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

 

1.7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного 

органа местного самоуправления  подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего 

Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 

законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 

59-ФЗ). 

 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

 



1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 

самоуправления, на стендах в местах предоставления услуги и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная 

информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 

местного самоуправления и его структурных подразделений, ответственных 

за предоставление услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного 

органа местного самоуправления, ответственных за предоставление услуги, в 

том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи уполномоченного органа местного самоуправления, 

организации в сети «Интернет». 

 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 

самоуправления размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 

порядок предоставления услуги, в том числе Административный регламент, 

которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом местного 

самоуправления с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о  принятии решения 

по  подготовке документации по планировке территории и о результатах 

предоставления услуги может быть получена заявителем  в личном кабинете 

на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении уполномоченного органа местного 

самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону посредством 

электронной почты. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

 Наименование муниципальной услуги. 

2.1. Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории. 

 

Наименование органа, предоставляющего 

 муниципальную услугу. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 



Опаринского муниципального округа (далее - администрация). 

В случае представления документов через многофункциональный центр 

отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть выдан 

(направлен) через многофункциональный центр. 

 Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по 

планировке территории: 

- решение о подготовке документации по планировке территории 

(проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта 

межевания территории) по форме согласно приложению N 5 к настоящему 

Административному регламенту; 

- решение о подготовке документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории (проект планировки территории и 

проект межевания территории/проект межевания территории) по форме 

согласно приложению N 6 к настоящему Административному регламенту; 

- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно 

приложению N 3  к настоящему Административному регламенту. 

2.3.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации 

по планировке территории: 

- распоряжение об утверждении документации по планировке 

территории (проекта планировки территории и проекта межевания 

территории/проекта межевания территории) ; 

- распоряжение о внесении изменений в документацию по планировке 

территории (проект планировки территории и проект межевания 

территории/проект межевания территории); 

- решение об отказе в предоставлении услуги. 

 Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих 

дней со дня регистрации заявления. В случае передачи документов через 

многофункциональный центр срок исчисляется со дня получения заявления 

администрацией. 

 

 



 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги. 

 

          2.5. Перечень нормативно-правовых актов: 

 Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 

190-ФЗ; 

           Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Закон Кировской области от 28.09.2006 года № 44-ЗО «О 

регулировании градостроительной деятельности в Кировской области» 

Постановление Правительства Кировской области от 13.05.2020          

№ 235-П «Об установлении случаев в которых требуется приведение состава 

и содержания проекта планировки территории (за исключением проектов 

планировки и проектов межевания территории, утвержденных 

уполномоченным федеральным органом исполнительной власти) в 

соответствие с требованиями пунктов 2 и 3, пункта 7 части 4 статьи 42 

Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 

861"О федеральных государственных информационных системах, 

обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг (осуществление функций)" 

Постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 

402 «Об утверждении правил выполнения инженерных изысканий, 

необходимых для подготовки документации по планировке территории, 

перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки 

документации по планировке территории, и о внесении изменений в 

постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 

20» 

настоящий административный регламент. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

 

2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие 

документы: 

2.6.1. Заявление о выдаче решения о подготовке документации по 

планировке территории в границах муниципального образования 

Опаринский муниципальный округ Кировской области (приложение N 1 к 

настоящему Административному регламенту). 
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2.6.2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

правах на земельный участок (земельные участки). 

2.6.3. Проект задания на выполнение инженерных изысканий в случаях, 

предусмотренных статьей 41.2 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

 

2.7. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1. и 2.6.3 пункта 2.6. 

настоящего Административного регламента, представляются заявителем 

самостоятельно. 

Документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), указанный в 

подпункте 2.6.2 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, 

запрашивается администрацией в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, если он не был представлен заявителем 

самостоятельно. 

 

2.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с 

использованием Единого портала предоставления государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Кировской области. В этом 

случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.9. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

• лично или посредством почтового отправления; 

• через МФЦ; 

• через Региональный портал или Единый портал. 

2.10. При предоставлении муниципальной услуги администрация 

Опаринского муниципального округа не вправе требовать от заявителя: 

2.10.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.10.2. Представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 

области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам и (или) органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 

Федеральный закон N 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в 
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соответствии с нормативными правовыми актами. 

2.10.3. Осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

2.10.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.10.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если 
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нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.14. Основаниями для отказа  в приеме документов являются: 

- В письменной (электронной) форме заявки не указаны фамилия 

заявителя либо наименование юридического лица, направившего заявку, 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес 

электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен 

электронной почтой). 

- Текст письменной (в том числе в форме электронного документа) 

заявки не поддается прочтению. 

- Представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом) 

- Представление заявителем неполного комплекта документов, которые 

должны быть им представлены самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. 

настоящего Административного регламента. 

-Представленные документы содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, исправления, не позволяющие 

однозначно истолковать их  содержание, а также не заверенные в порядке 

установленном законодательством РФ 

- Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.16.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

2.16.1. Разработка документации по планировке территории в 

соответствии с Градостроительным кодексом РФ не требуется, и заявитель не 

настаивает на  ее разработке 

2.16.2. Заявителем является лицо, которым в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о подготовке 
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документации по планировке территории принимается самостоятельно; 

2.16.3. Несоответствие проекта задания на выполнение инженерных 

изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для 

подготовки документации по планировке территории, утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 N 402; 

2.16.4. Сведения о ранее принятом решении об утверждении 

документации по планировке территории, указанные заявителем, в 

Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о 

внесении изменений в документацию по планировке территории); 

2.16.5. Не допускается подготовка проекта межевания территории без 

подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным 

кодексом РФ; 

2.16.6. Размещение объектов местного значения, для размещения 

которых осуществляется подготовка документации по планировке 

территории, не предусмотрено документами территориального планирования 

в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 

статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2.16.7. В границах территории, предполагаемой для разработки 

документации по планировке территории, ранее принято решение о 

подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не 

истек; 

2.16.8. Отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по 

инициативе заявителя. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 

бесплатной основе. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

2.18. Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов 

для предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

2.19. Заявление, представленное в письменной форме, при личном 

обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения 

заявителя. 

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в 
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том числе через официальный сайт администрации Опаринского 

муниципального округа, Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) или Портал Кировской области, подлежит обязательной 

регистрации в течение 1 дня с момента поступления его в администрацию 

Опаринского муниципального округа. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 

2.20. Помещения для предоставления муниципальной услуги 

оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, 

приема заявителей (представителей заявителей). 

2.21. Места ожидания и места для заполнения запросов о 

предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям 

(оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями) для заявителей и оптимальным условиям 

для работы должностных лиц. 

 

2.22. Места для информирования должны быть оборудованы 

информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для 

справок), адрес официального сайта администрации в сети "Интернет", 

адреса электронной почты; 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения 

документов, бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, 

ее должностных лиц либо муниципальных служащих; 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

2.23. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием: 

номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием 

заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.24. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.25. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  обеспечивает 

условия доступности для инвалидов объектов (помещения, здания и иные 

сооружения) (далее - объекты) и преодоления барьеров, препятствующих 

получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с 



другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными 

законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 

от 30.07.2015 N 527н "Об утверждении Порядка обеспечения условий 

доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере 

труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при 

этом необходимой помощи". 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

 

2.26. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке 

получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя (представителя заявителя) возможности 

подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа, в том числе с использованием Портала Кировской 

области; 

обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной 

услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации"; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 

числе посредством комплексного запроса. 

 

2.27. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных 

обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, 

принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги; 

осуществление взаимодействия заявителя (представителя заявителя) с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной 

услуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 

обращения в администрацию), а также при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

2.28. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу невозможно. 
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Особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.29. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр 

документы на предоставление муниципальной услуги направляются в 

администрацию Опаринского муниципального округа в порядке, 

предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным 

центром и администрацией Опаринского муниципального округа. 

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 

2.30. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги в сети "Интернет", в том числе на официальном сайте 

администрации, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), Портале Кировской области; 

получение и копирование формы заявления, необходимого для 

получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети "Интернет", в 

том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Кировской 

области; 

представление заявления в электронной форме с использованием сети 

"Интернет", в том числе Портала Кировской области через "Личный 

кабинет"; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде на Портале Кировской области через "Личный кабинет", 

если это не запрещено федеральным законом. 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, 

оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи: 

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная 

квалифицированная подпись; 

для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах. 

 Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 



административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и представленных документов; 

- направление межведомственных запросов; 

- описание последовательности действий при рассмотрении заявления и 

представленных документов в целях принятия решения о подготовке 

документации по планировке территории либо об отказе в подготовке 

документации по планировке территории; 

- уведомление заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме: 

- прием и регистрация заявления и представленных документов; 

- направление межведомственных запросов; 

- описание последовательности действий при рассмотрении заявления и 

представленных документов в целях принятия решения о подготовке 

документации по планировке территории либо об отказе в подготовке 

документации по планировке территории; 

- регистрация и выдача документов. 

3.3. Перечень процедур (действий), выполняемых 

многофункциональным центром: 

- прием и регистрация заявления и представленных документов; 

- уведомление заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Описание последовательности действий при приеме и регистрации 

заявления. 

3.4. Основанием для начала административной процедуры по приему и 

регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением и 

комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и предъявление документов: 

- документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя); 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 

устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в подразделе 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 

специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

- регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 

- оформляет уведомление о приеме документов (приложение N 2 к 

настоящему Административному регламенту) и вручает (направляет) его 

заявителю; 

- направляет документы на рассмотрение специалистом, ответственным 



за предоставление муниципальной услуги. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, 

ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах, 

предлагает принять меры по их устранению, отказывает в приеме заявления, 

возвращает пакет документов заявителю. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

регистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение 

либо отказ в приеме представленных документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня. 

Описание последовательности действий при формировании и 

направлении межведомственных запросов. 

3.6. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и 

документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

соответствии с установленным порядком межведомственного 

взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о 

предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. 

настоящего Административного регламента (в случае, если указанный 

документ не представлен заявителем самостоятельно). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 5 дней. 

Описание последовательности действий при рассмотрении 

заявления и представленных документов в целях принятия решения о 

подготовке документации по планировке территории либо об отказе в 

подготовке документации по планировке территории. 

3.7. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированных в установленном порядке документов 

специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных 

администрацией Опаринского муниципального округа в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, не может являться 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 



услуги, осуществляет подготовку проекта решения о подготовке 

документации по планировке территорий и направляет на согласование и 

утверждение в соответствии с установленным порядком. 

3.9. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.16 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения 

об отказе в подготовке документации по планировке территории в границах 

муниципального образования (по форме согласно приложению N 3) с 

указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на 

согласование и подписание уполномоченным должностным лицом. 

3.10. Решение о подготовке документации по планировке территории 

либо решение об отказе в подготовке документации по планировке 

территории после подписания уполномоченным должностным лицом 

направляется на регистрацию в установленном порядке. 

3.11. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие администрацией Опаринского муниципального округа решения о 

подготовке документации по планировке территории либо решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого 

решения. 

3.12. После подписания уполномоченным должностным лицом решения 

о подготовке документации по планировке территории либо решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги и его регистрации 

документы направляются специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 3 дней. 

Описание последовательности административных действий при 

уведомлении заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

3.13. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги, результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

сообщает заявителю или уполномоченному им представителю о готовности 

результата предоставления муниципальной услуги по телефону или 

посредством электронной почты, указанным в заявлении. 

3.14. Результатом административной процедуры является 

информирование заявителя о готовности результата предоставления 



муниципальной услуги посредством телефонной связи или электронной 

почты и выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня с момента поступления принятых (подписанных) 

документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 

3.15. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на 

получение документов) два экземпляра решения органа местного 

самоуправления о подготовке документации по планировке территории либо 

один экземпляр решения об отказе в подготовке документации по 

планировке территории в границах муниципального образования 

Опаринский муниципальный округ Кировской области при личном 

обращении в управление и при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность заявителя (доверенность). 

Результатом административной процедуры является получение 

заявителем решения о подготовке документации по планировке территории 

либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.16. Период с момента информирования заявителя о готовности 

результата предоставления муниципальной услуги до личного обращения 

заявителя в управление за результатом предоставления муниципальной 

услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 

Административного регламента. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала 

Кировской области. 

3.17. Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской 

области. 

3.17.1.В электронной форме уведомление о приеме заявления на 

предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее 

предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления 

муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо 

Портала Кировской области. 

3.17.2. Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных 



услуг (функций) либо Портал Кировской области путем последовательного 

заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и 

необходимых документов в электронной форме. 

3.17.3. В случае подачи заявления и документов через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской 

области подписывать такие заявление и документы электронной цифровой 

подписью не требуется. 

3.17.4. В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) или Портала Кировской области информирование о ходе 

предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения 

актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания 

муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя". 

Описание последовательности действий при приеме и регистрации 

документов. 

3.17.5. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме является поступление в систему внутреннего 

электронного документооборота администрации Опаринского 

муниципального округа запроса на предоставление муниципальной услуги из 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо 

из Портала Кировской области. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня. 

Описание последовательности действий при формировании и 

направлении межведомственных запросов. 

3.17.6. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления и 

документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 

услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

соответствии с установленным порядком межведомственного 

взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о 

предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.2 пункта 2.6. 

настоящего Административного регламента (в случае, если указанный 

документ не представлен заявителем самостоятельно). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 5 дней. 

3.17.7. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 

представленных документов в целях принятия решения о подготовке 



документации по планировке территории либо об отказе в подготовке 

документации по планировке территории. 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированных в установленном порядке документов 

специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

проводит проверку документов и правильность их оформления в 

соответствии с требованиями действующего законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных 

администрацией Опаринского муниципального округа в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, не может являться 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 

осуществляет подготовку проекта решения о подготовке документации по 

планировке территорий и направляет на согласование и утверждение в 

соответствии с установленным порядком. 

3.17.8. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.16 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения 

об отказе в подготовке документации по планировке территории в границах 

муниципального образования (по форме согласно приложению N 3) с 

указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на 

согласование и подписание уполномоченным должностным лицом. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие администрацией Опаринского муниципального округа решения о 

подготовке документации по планировке территории либо решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого 

решения. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 3 дней. 

Решение о подготовке документации по планировке территории либо 

решение об отказе в подготовке документации по планировке территории 

после подписания уполномоченным должностным лицом направляется на 

регистрацию в установленном порядке. 

Описание последовательности действий при регистрации и выдаче 

документов заявителю. 

3.17.8. Решение о подготовке документации по планировке территории 



либо решение об отказе в подготовке документации по планировке 

территории после подписания уполномоченным должностным лицом 

выдается (направляется) заявителю. 

В случае представления документов через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) или через Портал 

Кировской области решение о подготовке документации по планировке 

территории либо решение об отказе в подготовке документации по 

планировке территории направляется заявителю в "Личный кабинет" 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо 

Портала Кировской области. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня. 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

3.18. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном 

обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону 

многофункционального центра. 

3.18.1. Описание последовательности действий при приеме и 

регистрации документов. 

Заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать только 

на бумажном носителе. 

3.18.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги 

является поступление в многофункциональный центр заявления с 

документами и предъявление: 

- документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя); 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

- специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

- регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 

- оформляет уведомление о приеме документов (приложение N 2 к 

настоящему Административному регламенту) и передает его заявителю; 

- направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 

комплект необходимых документов в администрацию Опаринского 

муниципального округа. 



Результатом выполнения административной процедуры будет являться 

регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления 

о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня. 

3.18.3. Формирование и направление межведомственного запроса в 

органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

многофункциональным центром не осуществляется. 

3.18.4. Описание последовательности административных действий при 

уведомлении заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в 

многофункциональный центр результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о 

готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством 

телефонной связи. 

Результатом административной процедуры является информирование 

заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 

посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры не 

может превышать 1 дня с момента поступления результата предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональный центр. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 

(представителю заявителя), предъявившему следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

Эксперт многофункционального центра выдает заявителю 

(уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) два 

экземпляра решения органа местного самоуправления о подготовке 

документации по планировке территории либо один экземпляр решения об 

отказе в подготовке документации по планировке территории в границах 

муниципального образования. 

Результатом административной процедуры является получение 



заявителем решения о подготовке документации по планировке территории 

либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Период с момента информирования заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в 

многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной 

услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2 

настоящего Административного регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.19. В случае необходимости внесения изменений в решение о 

подготовке документации по планировке территории в связи с допущенными 

опечатками и (или) ошибками в тексте решения заявитель направляет 

заявление (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту). 

Изменения вносятся нормативным правовым актом органа местного 

самоуправления. 

3.19.1.Заявление может быть подано посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской 

области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в 

администрацию Опаринского муниципального округа. 

В случае внесения изменений в решение об утверждении документации 

по планировке территории в части исправления допущенных опечаток и 

ошибок по инициативе органа местного самоуправления в адрес заявителя 

направляется копия нормативного правового акта администрации 

Опаринского муниципального округа о внесении изменений в решение. 

Срок внесения изменений в решение составляет 10 рабочих дней. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение N 1 

к Административному регламенту 

 

 В администрацию Опаринского 

муниципального округа 

Кировской области 

от 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 
(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, 

Ф.И.О., должность руководителя, ИНН) 

 

Почтовый индекс, адрес:  

____________________________ 

____________________________ 

Телефон: 

________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке 

территории: 

 

Выбирается один из видов документации по планировке 

территории 

Отметка 

выбора 

Проект планировки территории  

Проект планировки территории с проектом межевания 

территории 

 

Проект межевания территории <1>  

Проект планировки территории в целях планируемого 

строительства, реконструкции линейного объекта 

 

Проект планировки территории с проектом межевания 

территории в целях планируемого строительства, реконструкции 

линейного объекта 

 

 

в границах земельного участка (земельных участков)  

_______________________________________________________________ 
(указываются кадастровые номера земельных участков) 

по адресу (при наличии)____________________________________________ 

____________________________________________________, 



в целях ________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

с указанными параметрами линейных объектов или их участков (частей) - 

классом, категорией, показателями функционирования таких объектов 

(мощностью) <2>: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

О времени и месте выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги проинформирован, о готовности результата прошу уведомить по 

телефону: __________________. 

_______________ 
Дата 

                                    ____________________ 
                                   Подпись заявителя 

Приложение: 

 

1. Проект задания на выполнение инженерных изысканий 

______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

Достаточность материалов инженерных изысканий, необходимых для 

подготовки документации по планировке территории, подтверждаю. 

 

2. 

_______________________________________________________________ 
(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно) 

 

-------------------------------- 
<1> При условии, когда не требуется установление, изменение или отмена красных линий. 

<2> Заполняется только в случае подготовки документации по планировке территории в целях 

планируемого строительства, реконструкции линейного объекта. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение N 2 

к Административному регламенту 

 

Исходящий штамп 
___________________________ 

Ф.И.О. заявителя 

 

Уведомление о приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной 

услуги "Принятие решения о подготовке документации по планировке 

территории в границах муниципального образования" от Вас приняты 

следующие документы: 

 

N 

п/п 

Наименовани

е документа 

Вид документа 

(оригинал, 

нотариальная копия, 

ксерокопия) 

Реквизиты 

документа (дата 

выдачи, номер, 

кем выдан, иное) 

Количество 

листов 

     

     

     

     

     

 

Всего принято ____________ документов на ____________ листах. 

Документы 

передал: 

     г. 

 (Ф.И.О.)  (подпись)  (дата)  

Документы 

принял: 

     г. 

 (Ф.И.О.)  (подпись)  (дата)  

 

 

 

 

 

 



 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

 

Исходящий штамп  

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в подготовке документации по планировке территории 

в границах муниципального образования Опаринский муниципальный 

округ 

______________ N ___________ 

 

Администрация Опаринского муниципального округа сообщает 

_______________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, полное наименование для юридического лица) 

_______________________________________________________________ 
(почтовый адрес) 

_______________________________________________________________ 

 

о принятии решения об отказе в подготовке документации по планировке 

территории в границах муниципального образования Опаринский 

муниципальный округ в отношении элемента планировочной структуры 
(одного или нескольких смежных элементов планировочной структуры) 
_________________________________________________. 

 

Причины принятого решения: 

______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

Глава Опаринского 

муниципального округа 

 

________________ 

(подпись) (Ф.И.О.) 

м.п. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение N 4 

к Административному регламенту 

 

 В администрацию Опаринского 

муниципального округа 

Кировской области 

от 

______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, 

Ф.И.О., должность руководителя, ИНН) 
 

Почтовый индекс, адрес: 

__________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

Телефон: 

________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу внести изменение в решение о подготовке документации по 

планировке территории, утвержденное ________________________________ 
(реквизиты решения о подготовке 

_________________________________________________________________, 
документации по планировке территории) 

 

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения: 

__________________________________________________________________ 
(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки 

__________________________________________________________________ 
и предлагаемая новая редакция текста изменений) 

__________________________________________________________________ 

_______________ 

Дата 

____________________ 

Подпись заявителя 

Приложение: 

1. 

__________________________________________________________________ 

2. 

__________________________________________________________________ 
(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно) 

 

 

 



Приложение N 5 

к Административному регламенту 

 

Решение 

о подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории/проект межевания территории) 

 

от _________ N _____ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", на основании обращения от ___________ N ________: 

 

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории/проект межевания территории) в границах: ______________ 

 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке 

территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 

и проект межевания территории/проект межевания территории) 
_______________________________________________________________ 

 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки 

территории. 

 

4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории/проект межевания территории) представить в__________________ 

_______________________________________________________________ 

для утверждения в срок не позднее ____________________  

 

5. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 

"_____________________________________________________________". 

 

6. Настоящее решение вступает в силу после его официального 

опубликования. 

 

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить 

на______________________________ 

____________________________________________________________. 

Должностное лицо  ____________________________               ФИО               

(подпись должностного лица органа,  

осуществляющего предоставление  

муниципальной услуги) 
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Приложение N 6 

к Административному регламенту 

 

 

Решение 

о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории/проект межевания территории) 

 

от __________ N _______ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", на основании обращения от _________ N __________: 

 

1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 

территории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания 

территории), утвержденную _________________________________________ 

_______________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных 

частей) 

___________________________ 
(кадастровый номер 

_______________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме) 

 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории/проект межевания территории). 

 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки 

территории. 

 

4. Подготовленную документацию по внесению изменений в 

документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 

территории: проект планировки территории и проект межевания территории/проект межевания 

территории) представить в ____________ для утверждения в срок не позднее 

_____________. 

 

5. Опубликовать настоящее решение в 

"_____________________________________________________________". 
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6. Определить, что физические или юридические лица вправе 

представлять свои предложения в ____________ о порядке, сроках 

подготовки и содержании документации по планировке территории в 

границах ______________________________________________________ 

___________________________________________________________ 

со дня опубликования настоящего решения до момента назначения 

публичных слушаний или общественных обсуждений. 

 

7. Настоящее решение вступает в силу после его официального 

опубликования. 

 

8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

_____________________________________________________________ 

Должностное лицо 

(ФИО) 

________________________________________ 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


